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UVOD 

 
Poštovani poduzetnici, 
 
 
prije popunjavanja online prijave, molimo da se upoznate s ovim uputama kako biste na pravilan način 

mogli ispuniti prijavu za dodjelu potpora za poticanje razvoja poduzetništva u Istarskoj županiji. 

Za ispunjavanje online prijave osigurajte dovoljno vremena te pažljivo i točno ispunite sve tražene 

podatke. 

Obratite pozornost na slijedeće: 

• Aplikaciji se pristupa isključivo preko stolnog internet preglednika, rad u mobilnoj verziji nije 

podržan. 

• Popis tražene dokumentacije nalazi se u Javnom pozivu. Savjetujemo vam da obveznu 

dokumentaciju, koju ćete slati u obliku priloga, pripremite prije započinjanja ispunjavanja 

obrasca u elektroničkom obliku. Veličina pojedinačnog priloga ograničena je na 25 MB. 

              Vodite računa da će, osim navedene dokumentacije, biti potrebno priložiti i 2 ispunjena 

obrasca („Izjava da nije dobivena potpora za istu namjenu iz drugih izvora“ i „Izjava o korištenim 

potporama male vrijednosti“) koji se nalaze sa lijeve strane ekrana unutar sustava prijave. 

• Preslike dokumenata nije potrebno ovjeravati kod javnog bilježnika. 

• Sukladno javnom pozivu, prijave u kojima nisu priloženi svi traženi i ispravno popunjeni prilozi 

neće biti uzete u razmatranje.  

U cilju što kvalitetnije i brže dodjele potpora sva komunikacija će se obavljati elektroničkom poštom. 

Svoje upite možete slati isključivo na e-mail adresu gospodarstvo@istra-istria.hr 

U nastavku je objašnjen postupak ePrijave u tekstualnom i slikovnom obliku. 
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1. REGISTRACIJA I PRIJAVA 

Pri otvaranju aplikacije pojavljuje se početni ekran za Prijavu/Registraciju u sustav te je najprije 

potrebno kliknuti gumb Prijava.  

 

 

 

Nakon toga otvora se prozor u kojem je moguće obaviti Prijavu u sustav (ako ste prethodno registrirani) 

ili Registraciju. Pri kreiranju novog korisničkog računa potrebno je kliknuti na „Registrirajte se!“ . 
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Zatim se otvara forma za registraciju u kojoj je potrebno ispuniti sva obavezna polja te kliknuti gumb 

„Registrirajte se!“ . 

 

 

 

Nakon registracije pojavljuje se ekran kao na slici koji vas upozorava da prije nastavka morate potvrditi 

svoj korisnički račun klikom na poveznicu koju ćete primiti na adresu elektroničke pošte koju ste upisali 

u registracijskoj formi. Time je vaš račun uspješno kreiran i potvrđen! 

Klikom na gumb Prijava (kao kod registracije) i upisivanjem vaših korisničkih podataka možete započeti 

proces prijave. 
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2. KREIRANJE NOVE PRIJAVE 

 

Nakon prijave u sustav, pojavljuje se naslovna stranica prijavljenog korisnika te je omogućeno kreiranje 

i pregledavanje vlastitih prijava na natječaj. S lijeve strane stranice, nalazi se gumb „Kreiraj novu 

prijavu“, a s desne poveznica na stranicu za pregled vlastitih prijava. Najprije je potrebno kliknuti na 

gumb „Kreiraj novu prijavu“. 

 

 

 

Potom se pojavljuje prozor na kojem je potrebno odabrati mjeru natječaja za koju se Prijavitelj 

prijavljuje te kliknuti gumb „Nastavi“. 
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Otvara se forma za kreiranje prijave koja se sastoji od nekoliko koraka vidljivih na lijevoj strani te je 

moguće prebacivanje iz jednog koraka u drugi klikom na naziv pojedinog koraka ili na gumb 

Naprijed/Natrag. 

 

 

 

Klikom na gumb Naprijed/Natrag prijava se automatski sprema te je tad moguće i napustiti ekran 

prijave pa je kasnije nastaviti ispunjavati. 

 

 

 

U prvom koraku potrebno je ispuniti polja s općenitim podacima prijavitelja koja se nalaze pri dnu 

stranice (obratiti pažnju na ispunjavanje NKD razreda djelatnosti, gdje se upisivanjem dijela broja ili 

naziva NKD-a pojavljuju sve stavke koje su uključene tim pretraživanjem te je potrebno odabrati jednu 

od tih stavaka) Nakon što su sva polja ispunjena, potrebno je kliknuti na gumb „Spremi i nastavi“.  
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Ukoliko nisu popunjena sva tražena polja, u izborniku koraka prijave pojavit će se crvena oznaka pored 

koraka koji nije ispunjen. Tada je potrebno vratiti se na taj korak te provjeriti i dopuniti tražene 

podatke. 

 

 

Drugi korak je troškovnik, za koji je najprije potrebno označiti je li prijavitelj obveznik PDV-a. Nakon 

toga, klikom na gumb Dodaj otvara se prozor za dodavanje stavki troškovnika.  
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Nakon unosa svih podataka u prozoru, klikom na gumb „Dodaj“ stavke postaju vidljive u završnoj 

tablici. 
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Unesene stavke mogu se mijenjati klikom na gumb Uredi te brisati klikom na gumb „Obriši“ koji se 

nalaze pored svake stavke. 

 

 

 

Klikom na gumb „Spremi i nastavi“ otvara se treći korak „Prilozi“ u kojem je potrebno učitati obavezne 

priloge navedeno u javnom pozivu. Svaki prilog se učitava tako da se iz izbornika odabere vrsta priloga 

(„Odabir priloga za upload“) te se klikne na „Učitaj datoteku“ kako bi se učitala datoteka za odabranu 

vrstu priloga. Nakon toga, klikom na gumb „Dodaj“, učitani prilog se dodaje u sustav. 
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Svaki od učitanih priloga moguće je obrisati klikom na gumb „Obriši“ ili preuzeti klikom na gumb 

„Preuzmi“.  

 

 

 

 

 

Ispod tablice nalazi se popis obaveznih priloga koje je potrebno učitati koji vam može poslužiti kao 

podsjetnik na preostale priloge koje niste učitali. 

 

 

 

 

Podsjećamo vas da Obrazac izjave da nije dobivena potpora za istu namjenu iz drugih izvora i Obrazac 

izjave o korištenim potporama male vrijednosti možete naći s lijeve strane u segmentu „Obrasci za 

priloge“. Navedene obrasce potrebno je ispuniti, potpisati te ovjeriti pečatom tvrtke te kao takve 

učitati. 
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Nakon što su svi prilozi učitani, potrebno je kliknuti na gumb „Pretpregled prijave“ kako bi se još 

jednom provjerili svi učitani podaci. Klikom na „Pretpregled prijave“ forma se automatski sprema i 

status prijave prelazi u „U izradi“ čime se omogućuje kasnije ispunjavanje prijave. Ako prijavu želite 

odmah predati,  obavezno provjerite jesu li svi koraci ispravno obavljeni tako da je pored svakog naziva 

koraka zelena oznaka. 

 

 

 

Ukoliko su svi koraci popunjeni, klikom na gumb „Predaj prijavu“ otvara se prozor za potvrdu predaje 

prijave. Klikom na gumb „Predaj Prijavu“ u tom prozoru konačno se predaje prijava. 

 

 

 

 

 

Nakon predaje prijave pojavljuje se prozor koji vam nudi mogućnost ispisa prijave koji nije obavezan. 

Opcija ispisa prijave nudit će se svaki puta kada pristupite svojoj prijavi. 

 

 

Nakon svih koraka prikazat će se vaša forma koju više nećete smjeti uređivati jer je kao takva predana.  
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3. PREGLED PRIJAVA 

 

Do pregleda prijava korisnika može se doći na dva načina: klikom na Pregledaj prijave na desnoj strani 

naslovne stranice ili klikom na Moje prijave u alatnoj traci aplikacije. 

 

 

 

Otvaranjem stranice za pregled prijava, pojavljuje se popis prijava koje je korisnik izradio za sve 

natječaje. Klikom na Kreiraj novu prijavu odlazi se na formu za kreiranje prijave (vidi prethodno 

poglavlje!). Prijave se mogu pretraživati odabirom statusa prijave, natječaja te upisivanjem naziva ili 

dijela naziva prijave te klikom na gumb Traži. 

 

 

 

Svaka prijava u popisu sadrži informacije poput naziva prijave, datuma prijave, naziva obrasca te 

statusa prijave. Klikom na gumb Detalji otvara se forma koja se ispunjavala za tu prijavu. Ako je status 

te prijave  U izradi, prijava se može nastaviti uređivati i predati, inače se može samo ispisati. 

 

 

 

  

 



 

14 
 

Na dnu stranice nalazi se navigacija kojom se može listati niz prijava (na svakoj listi prikazuje se po 10 

prijava). Klikom na a, odlazi se na prvu stranicu, klikom na b odlazi se na prethodnu, c Vas vodi na 

sljedeću, d na posljednju, a klikom na bilo koji broj stranice dolazite na željenu stranicu. 
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4. UREĐIVANJE KORISNIČKIH PODATAKA 

 

Do stranice za uređivanje korisničkih podataka dolazite odlaskom na gumb Korisnički podaci u alatnoj 

traci na vrhu stranice. 

 

 

Otvara se stranica za uređivanje istih podataka koji su uneseni prilikom registracije korisnika.  

 

 

 

Nakon promjene željenih podataka, podaci se spremaju odlaskom na gumb Spremi uz potvrdu da su 

podaci uspješno spremljeni. 
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