(“Narodne novine” broj 34. od 03.04.2002.)

VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Na temelju ¢lanka 29. stavak 1. Zakona o Vladi Republike Hrvatske (“Narodne novine” br. 101/98.,
15/00.1 117/01.) i ¢lanka 34. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o sustavu drzavne uprave (“Narodne
novine” broj 59/01.), te u provedbi Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne
novine” broj 33/01.), Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanoj 28. ozujka 2002. godine, donijela

UREDBU O NATPISNOJ PLOCI I ZAGLAVLJU AKTA TIJELA DRZAVNE UPRAVE,
LOKALNE, PODRUCNE (REGIONALNE) I MJESNE SAMOUPRAVE, TE PRAVNIH OSOBA
KOJE IMAJU JAVNE OVLASTI

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.

Ovom Uredbom propisuje se sadrzaj, izged i nacin isticanja natpisne ploce, sadrzaj zaglavlja akta,
te nacin ispisivanja dvojezicne ili visejezicne natpisne ploce i zaglavlja akta za:

a) tijela drzavne uprave: ministarstva, drzavne upravne organizacije i urede drzavne uprave u
Jjedinicama podrucne (regionalne) samouprave,

b) tijela jedinica lokalne samouprave,

¢) tijela jedinica podrucne (regionalne) samouprave,

d) mjesnu samoupravu,

e) pravne osobe koje imaju javne ovlasti.

II. SADRZAJ NATPISNE PLOCE I ZAGLAVLJA AKTA
a) Ministarstva i drzavne upravne organizacije

Clanak 2.

(1) Natpisna ploca ministarstva sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska” i naziv
ministarstva. Naziv ministarstva ispisuje se ve¢im slovima u odnosu na ostali tekst.

(2) Natpisna ploca upravne organizacije u sastavu ministarstva koja je osnovana posebnim zakonom,
osim dijelova iz stavka 1. ovoga Clanka, iza naziva ministarstva u ¢ijem je sastavu, sadrzi naziv upravne
organizacije. Naziv upravne organizacije u sastavu ispisuje se ve¢im slovima u odnosu na ostali tekst.

(3) Unutarnja ustrojstvena jedinica ministarstva, odnosno upravne organizacije u sastavu
ministarstva, koja nije smjestena u zgradi s ministarstvom, odnosno sa upravnom organizacijom u sastavu
ministarstva, istiCe natpisnu plocu, koja osim dijelova iz stavka 1., odnosno stavka 2. ovoga Clanka, iza
naziva ministarstva, odnosno upravne organizacije u sastavu ministarstva, kojoj pripada, sadrzi i naziv
unutarnje ustrojstvene jedinice, a ukoliko ima sjediSte u drugom mjestu, uz naziv unutarnje ustrojstvene
jedinice, sadrzi i mjesto sjedista. Naziv i sjediSte unutarnje ustrojstvene jedinice ispisuje se ve¢im slovima u
odnosu na ostali tekst.

(4) Natpisna ploca diplomatske misije i konzularnog ureda Republike Hrvatske u inozemstvu
(veleposlanstvo, generalni konzulat, konzulat, stalna misija, misija) sadrzi: grb Republike Hrvatske i naziv:
“Veleposlanstvo Republike Hrvatske”, odnosno naziv diplomatske misije ili konzularnog ureda.

(5) Natpisna ploca drzavne upravne organizacije sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika
Hrvatska” i naziv drzavne upravne organizacije. Naziv drzavne upravne organizacije ispisuje se vecim
slovima u odnosu na ostali tekst.

(6) Na sadrzaj natpisne ploCe unutarnje ustrojstvene jedinice drzavne upravne organizacije, na
odgovarajuéi nacin primjenjuje se odredba stavka 3. ovoga ¢lanka.

(7) Grb Republike Hrvatske u natpisnoj ploci propisanoj stavkom 1., 2., 3. 1 5. ovoga ¢lanka stavlja
se na sredini iznad naziva: “Republika Hrvatska”.



Clanak 3.

(1) Zaglavlje akta ministarstva sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, naziv
ministarstva, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj, mjesto i datum izrade akta.

(2) Zaglavlje akta upravne organizacije u sastavu ministarstva sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv:
“Republika Hrvatska”, naziv ministarstva i upravne organizacije, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj,
mjesto i datum izrade akta.

(3) Zaglavlje akta unutarnje ustrojstvene jedinice ministarstva i upravne organizacije u sastavu
ministarstva, osim dijelova iz stavka 1., odnosno stavka 2. ovoga ¢lanka, iza naziva tijela kojem pripada
sadrzi naziv unutarnje ustrojstvene jedinice, a ukoliko ima sjediste u drugom mjestu, uz naziv unutarnje
ustrojstvene jedinice, sadrzi i mjesto sjedista.

(4) Zaglavlje akta drzavne upravne organizacije sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika
Hrvatska”, naziv drzavne upravne organizacije, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj, mjesto i datum izrade
akta.

(5) Na sadrzaj zaglavlja akta unutarnje ustrojstvene drzavne upravne organizacije jedinice, na
odgovarajuéi nacin primjenjuje se odredba stavka 3. ovoga ¢lanka.

(6) Iznimno, zaglavlje akta tijela drzavne uprave i unutarnje ustrojstvene jedinice iz stavka 1. do 4.
ovoga Clanka, ne sadrzi grb Republike Hrvatske kada je grb Republike Hrvatske otisnut na propisanom
obrascu akta.

b) Uredi drzavne uprave u jedinicama podru¢ne (regionalne) samouprave

Clanak 4.
(1) Natpisna plo¢a ureda drzavne uprave u jedinici podru¢ne (regionalne) samouprave sadrzi: grb
Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, rije¢i: “Ured drzavne uprave u ————— (naziv

Zupanije)” i sjedista. Naziv ureda drzavne uprave ispisuje se ve¢im slovima u odnosu na ostali tekst.

(2) Natpisna ploca ispostave ureda drzavne uprave u jedinici podrucne (regionalne) samouprave i
mati¢nog ureda, sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, rijeci: “Ured drzavne uprave
u ——  (naziv zupanije)”, rijeC: “Ispostava” i sjediSte ispostave, odnosno rijeci: “Mati¢ni ured” i
sjediSte maticnog ureda. Naziv i sjediste ispostave, odnosno mati¢nog ureda ispisuje se ve¢im slovima u
odnosu na ostali tekst.

(3) Natpisna ploca unutarnje ustrojstvene jedinice ureda drzavne uprave u jedinici podrucne
(regionalne) samouprave, koja nije smjeStena u zgradi sa uredom, sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv:
“Republika Hrvatska”, rije¢i: “Ured drzavne uprave u (naziv zupanije)”, naziv
unutarnje ustrojstvene jedinice, a ukoliko ima sjediSte u drugom mjestu, uz naziv unutarnje ustrojstvene
jedinice, sadrzi i mjesto sjediSta. Naziv i sjediSte unutarnje ustrojstvene jedinice ispisuje se veéim slovima u
odnosu na ostali tekst.

(4) Grb Republike Hrvatske u natpisnoj ploci propisanoj stavkom 1. do 3. ovoga ¢lanka stavlja se na
sredini iznad naziva: “Republika Hrvatska”.

Clanak 5.
(1) Zaglavlje akta ureda drzavne uprave u jedinici podrucne (regionalne) samouprave sadrzi: grb
Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, rije¢i: “Ured drzavne uprave u ——— (naziv

zupanije)”, naziv osnovne unutarnje ustrojstvene jedinice, odnosno unutarnje ustrojstvene jedinice osnovane
posebnim propisom, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj, mjesto i datum izrade akta.

(2) Zaglavlje akta ispostave ureda drzavne uprave u jedinici podruc¢ne (regionalne) samouprave
sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, rije¢i: “Ured drzavne uprave u
(naziv zupanije)”, naziv osnovne unutarnje ustrojstvene jedinice ureda na Cije se poslove odnosi akt,
rije¢: “Ispostava” i sjediste ispostave, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj, mjesto i datum izrade akta.

(3) Iznimno, zaglavlje akta iz stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka ne sadrzi grb Republike Hrvatske kada je
grb Republike Hrvatske otisnut na propisanom obrascu akta.

¢) Tijela jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave

Clanak 6.
(1) Natpisna ploca tijela op¢ine sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, naziv
Zupanije, naziv op¢ine, naziv tijela op¢ine i sjediste.



(2) Natpisna ploca tijela grada sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, naziv
zupanije, naziv grada, naziv tijela grada i sjediste.

(3) Natpisna ploca tijela Zupanije sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”,
naziv zZupanije, naziv tijela Zupanije i sjediSte Zupanije.

(4) Upravno tijelo opcéine, grada i zupanije koje nije smjeSteno u zgradi s tijelom kojem pripada,
isti¢e natpisnu plocu istoga sadrzaja kao i tijelo op¢ine, grada, odnosno Zupanije kojem pripada, osim §to se u
sadrzaju natpisne ploce umjesto naziva tijela stavlja naziv upravnog tijela (upravni odjel, sluzba).

(5) Naziv tijela iz stavka 1. do 3., odnosno upravnog tijela iz stavka 4. ovoga Clanka ispisuje se
vec¢im slovima u odnosu na ostali tekst.

(6) Grb Republike Hrvatske u natpisnoj ploci propisanoj stavkom 1. do 4. ovoga ¢lanka stavlja se na
sredini iznad naziva: “Republika Hrvatska”.

Clanak 7.

(1) Zaglavlje akta tijela opCine sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, naziv
Zupanije, naziv op¢ine, naziv tijela opéine, odnosno upravnog tijela, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj,
mjesto i1 datum izrade akta.

(2) Zaglavlje akta tijela grada sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, naziv
Zupanije, naziv grada, naziv tijela grada, odnosno upravnog tijela, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj,
mjesto 1 datum izrade akta.

(3) Zaglavlje akta tijela zupanije sadrzi: grb Republike Hrvatske, naziv: “Republika Hrvatska”, naziv
zupanije, naziv tijela zupanije, odnosno upravnog tijela, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj, mjesto i
datum izrade akta.

(4) Zaglavlje akta upravnog tijela opcine, grada, odnosno Zupanije, koje ima sjediSte izvan mjesta
sjedista opcine, grada, odnosno Zupanije, osim dijelova iz stavaka 1. do 3. ovoga ¢lanka, uz naziv upravnog
tijela, sadrzi i mjesto sjedista upravnog tijela.

Clanak 8.
(1) Op¢ina, grad i Zupanija, mogu u skladu sa zakonom koristiti u sadrZaju natpisne ploce i zaglavlja
akta i grb opcine, grada, odnosno Zupanije.
(2) Grb op¢ine, grada, odnosno zupanije stavlja se ispred naziva opéine, grada, odnosno zupanije.

d) Mjesna samouprava

Clanak 9.
(1) Natpisna ploca mjesnog odbora sadrzi naziv: Zupanije, op¢ine odnosno grada i mjesnog odbora.
Naziv mjesnog odbora ispisuje se vec¢im slovima u odnosu na ostali tekst.
(2) Zaglavlje akta mjesnog odbora, osim dijelova iz stavka 1. ovoga c¢lanka, sadrzi naziv tijela
mjesnog odbora, broj¢anu oznaku, mjesto i datum izrade akta.

Clanak 10.
(1) Natpisna ploca gradskog kotara sadrzi naziv: Zupanije, grada i gradskog kotara. Naziv gradskog
kotara ispisuje se ve¢im slovima u odnosu na ostali tekst.
(2) Zaglavlje akta gradskog kotara, osim dijelova iz stavka 1. ovoga ¢lanka, sadrzi naziv tijela
gradskog kotara, brojc¢anu oznaku, mjesto i datum izrade akta.

Clanak 11.
(1) Natpisna ploc¢a gradske cetvrti sadrzi naziv: zupanije, grada i gradske Cetvrti. Naziv gradske
cetvrti ispisuje se ve¢im slovima u odnosu na ostali tekst.
(2) Zaglavlje akta gradske Cetvrti, osim dijelova iz stavka 1. ovoga ¢lanka, sadrzi naziv tijela gradske
cetvrti, broj¢anu oznaku, mjesto i datum izrade akta.

Clanak 12.
(1) Natpisna ploca mjesnog odbora, gradskog kotara i gradske cetvrti u Gradu Zagrebu sadrzi: naziv
“Grad Zagreb” i1 naziv mjesnog odbora, gradskog kotara, odnosno gradske Cetvrti. Naziv mjesnog odbora,
gradskog kotara, odnosno gradske Cetvrti ispisuje se ve¢im slovima u odnosu na ostali tekst.



(2) Zaglavlje akta mjesnog odbora, gradskog kotara i gradske cetvrti u Gradu Zagrebu, osim dijelova
iz stavka 1. ovoga ¢lanka, sadrZi naziv tijela mjesnog odbora, gradskog kotara, odnosno gradske Cetvrti,
brojcanu oznaku, mjesto i datum izrade akta.

Clanak 13.
(1) Mjesni odbori, gradski kotarevi i gradske cetvrti mogu koristiti u sadrzaju natpisne ploce i
zaglavlja akta u skladu sa zakonom odobreni grb opéine, odnosno grada.
(2) Grb opéine, odnosno grada, stavlja se ispred naziva opéine, odnosno grada.

e) Pravne osobe koje imaju javne ovlasti

Clanak 14.
Na pravne osobe koje imaju javne ovlasti na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ¢lanka 2. i 3.
ove Uredbe u pogledu sadrzaja natpisne ploce i zaglavlja upravnih i drugih akata koji su izdani na temelju
javnih ovlasti.

1. DVOJEZICNA ILI VISEJEZICNA NATPISNA PLOCA 1 ZAGLAVLJE AKTA

Clanak 15.

U slucaju isticanja dvojezicne ili visejezicne natpisne ploce, te ispisivanja dvojezicnog ili
visejezicnog zaglavlja akta u skladu sa Zakonom o uporabi jezika i pisma nacionalnih manjina u Republici
Hrvatskoj (“Narodne novine” broj 51/00.), tijela iz ¢lanka 1. ove Uredbe, odnosno njihove ustrojstvene
jedinice, te pravne osobe koje imaju javne ovlasti ispisuju dvojezicnu ili visejezicnu natpisnu plocu, i
zaglavlje akta na nacin da se tekst na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu ispisuje na prvom mjestu.

IV. IZGLED I NACIN ISTICANJA NATPISNE PLOCE
a) Tijela drzavne uprave, jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave

Clanak 16.

(1) Naziv tijela drzavne uprave, tijela jedinice lokalne samouprave i jedinice podrucne (regionalne)
samouprave ispisuje se na natpisnoj staklenoj ploci cetverokutnog oblika, Sirine 60 cm i visine 40 cm s uskim
zlatnim rubom udaljenim 1 cm od ruba ploce. Grb Republike Hrvatske tiska se u prirodnim bojama, a tekst
natpisne ploce mora biti tiskan velikim slovima u zlatnoj boji na crnoj podlozi, vrstom slova, helvetika,
svijetla i polucrna.

(2) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga clanka, dvojezicna ili visejezicna natpisna ploca je 70 cm
Sirine i 50 cm visine.

(3) Ministar nadlezan za poslove opce uprave svojim aktom mozZe odobriti i vece dimenzije
visejezicne natpisne ploce od one koja je propisana stavkom 2. ovoga ¢lanka, kada je to iz tehnickih razloga
opravdano.

(4) Ako je posebnim propisom za pojedina tijela drzavne uprave propisan izgled natpisne ploce,
odredbe stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka primjenjivat ée se samo u pitanjima koja nisu uredena tim propisom.

Clanak 17.

(1) Natpisna ploca tijela drzavne uprave istiCe se na desnoj strani glavnog ulaza u zgradu, gledano u
procelje zgrade.

(2) Natpisna ploca tijela jedinice lokalne samouprave i jedinice podru¢ne (regionalne) samouprave
isti¢e se na desnoj strani glavnog ulaza u zgradu, gledano u procelje zgrade.

(3) Iznimno, natpisna ploca tijela iz stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka isti¢e se na lijevoj strani glavnog
ulaza u zgradu, gledano u procelje zgrade, ako ne postoji prostorna moguc¢nost za njeno isticanje na desnoj
strani glavnog ulaza u zgradu, gledano u procelje zgrade.

(4) Natpisna ploca tijela jedinice lokalne samouprave i jedinice podru¢ne (regionalne) samouprave
istie se na lijevoj strani glavnog ulaza u zgradu, gledano u procelje zgrade, ako je smjesteno u zgradi s
tijelom drzavne uprave.

b) Mjesna samouprava



Clanak 18.

(1) Naziv mjesnog odbora, gradskog kotara i gradske Cetvrti ispisuje se na natpisnoj staklenoj ploci
cetverokutnog oblika, Sirine 45 cm i visine 25 ¢m s uskim zlatnim rubom udaljenim 1 cm od ruba ploce.
Tekst mora biti tiskan velikim slovima u zlatnoj boji na crnoj podlozi, vrstom slova: helvetika, svijetla i
polucrna.

(2) Na mjesni odbor, gradski kotar i gradsku cetvrt na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe
¢lanka 17. ove Uredbe u pogledu nacina isticanja natpisne ploce.

c) Isticanje natpisne ploce na zgradi koja je kulturno dobro

Clanak 19.

(1) Izgled, mjesto isticanja i nacin postavljanja natpisne ploce tijela drzavne uprave, jedinice lokalne
1 podrucne (regionalne) samouprave, mjesnog odbora, gradskog kotara i gradske Cetvrti, te pravne osobe koja
ima javne ovlasti, na zgradi koja je kulturno dobro odreduju se u skladu s propisima o zastiti kulturnih
dobara.

(2) Tijela i pravne osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka, o izgledu, mjestu isticanja i na¢inu postavljanja
natpisne ploc¢e na zgradi koja je kulturno dobro pribavit ¢e prethodno misljenje od tijela drzavne uprave
nadleZnog za zastitu kulturnih dobara prema mjestu gdje se kulturno dobro nalazi.

(3) Prethodno misljenje iz stavka 2. ovoga ¢lanka je obvezujuce.

d) Pravne osobe koje imaju javne ovlasti

Clanak 20.
Na pravne osobe koje imaju javne ovlasti na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe ¢lanka 17.
stavka 4. 1 ¢lanka 19. ove Uredbe.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) Danom stupanja na snagu ove Uredbe prestaje vaziti Uredba o sadrzaju naziva tijela drzavne
uprave, lokalne i mjesne samouprave (“Narodne novine” broj 25/94.) i Naputak za provedbu Uredbe o
sadrzaju naziva tijela drzavne uprave, lokalne i mjesne samouprave (“Narodne novine” broj 61/94.).

(2) Prilog Naputku iz stavka 1. ovoga ¢lanka s primjerima grafickih rjeSenja izgleda i nacina
ispisivanja sadrzaja natpisnih ploca i zaglavlja akta koristi se i nakon stupanja na snagu ove Uredbe, a u
pogledu tehnike ispisivanja sadrzaja natpisne ploce i zaglavlja akta.

Clanak 22.
Ova Uredba stupa na snagu osmoga dana od dana objave u “Narodnim novinama”.

Klasa: 031-02/02-01/01
Urbroj: 5030109-02-1
Zagreb, 28. ozujka 2002.
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