(Upozorenje : urediiki prociSéeni tekst “Narodne novine” broj 32. od 12.03.2010., broj 6@ 03.05.2011.,
broj 145. od 15.12.2011., broj 85. od 25.07.201#0j 104. od 14.08.2013., u kojima je nasreo vrijeme
njihova stupanja na snagu)

PRAVILNIK O SADRZAJU | OBLIKU SVJEDODZBI | DRUGIH J AVNIH ISPRAVA TE
PEDAGOSKOJ DOKUMENTACIJI | EVIDENCIJI U SKOLSKIM US TANOVAMA

Clanak 1.

(1) Ovim pravilnikom propisuje se:

- sadrzaj i oblik svjedodzbi, uvjerenja i potvrdaite obrazac pedagosSke dokumentacije i evidencije,
ukljucujuéi i obrazac evidencije ustanova koje provode posgmograme zadenike s teSk@ama ¢lanak
138. stavak 11. Zakona o odgoju i obrazovanju wasaj i srednjoj Skoli),

— sadrzaj i oblik javnih isprava kojima se dokazuja je zavrSetkom strukovnoga obrazovanja
polaznik stekao kvalifikaciju od#ene razine, obujma, profila i kvalitetélgdnak 5. stavak 2. Zakona o
strukovnom obrazovanju),

— sadrzaj i oblik uvjerenja koje se izdaje polaizmia programa za stjecanje zdravstvenih
kvalifikacija nakon zavrSenoga dvogodiSnjega‘embrazovnog dijela obrazovanjalgnak 5. stavak 3.
Zakona o strukovnom obrazovanju),

— sadrZaj i oblik evidencije i dokumentacije o olj@nju prakticne nastave i vjeZbi kod poslodavca
koje vode ustanove za strukovno obrazovatggk 39. stavak 3. Zakona o strukovnom obrazoyanju

(2) Nazivi obrazovnih programa i drugi izrazi, ke u pedagoskoj dokumentaciji i evidencijama,
svjedodzbama, uvjerenjima ili potvrdama koristegabe u muskome rodu, podrazumijevaju rodnu razliku

Clanak 2.
Pedago3ka dokumentacija i evidencije koje se olvgade u Skolskim ustanovama jesu:
1. Maticna knjiga @enika (matica &enika),
2. Matiéna knjiga @enika u ¢enickome domu,
3. Registar &éenika upisanih u matnu knjigu,
4. Razredna knjiga s imenikondanika, pregledom rada i dnevnikom rada,
5. Dnevnik rada odgojne skupine ¢enickome domu,
6. Prijavnica za natf@j za upis u &enicki dom,
7. Upisnica u osnovnu Skolu,
8. Upisnica u srednju 3kolu,
9. Upisnica u tenicki dom,
10. Prijavnica i Zapisnik o polaganju popravnogatés
11. Prijavnica i Zapisnik o polaganju razrednogaedmetnoga (razlikovnoga; dopunskoga) ispita,
12. Zapisnik o godiSnjim i popravnim ispitima u zfl@nim i plesnim Skolama,
13. Prijavnica za izradbu i obranu zavrSnoga rasiednjoj Skoli,
14. Zapisnik o izradbi i obrani zavrSnoga radaadsjoj Skoli,
15. Spomenica Skole,
16. Dnevnik praktine nastave i vjeZbi.

Clanak 3.

(1) SvjedodzZbe i druge isprave o ocjenama, postigne uspjehu, stenome znanju ili vjeStinama
koje wenicima izdaju Skolske ustanove, odnosno Nacionaéniar za vanjsko vrednovanje obrazovanja,
jesu:

1. Brisana,

2. lzvjege o postignutome uspjehu na kraju prvoga polugadiat denike od drugoga do osmog
razreda osnovne Skole i z&emike srednje Skole,

3. Razredne svjedodZbe koje se izdajenicima osnovnih Skola na zavrSetku prvoga do osmog
razreda, tenicima srednjin Skola na zavrSetku svakoga razred@nicima s teSkéama polaznicima
osnovnih Skola,

4. Svjedodzba o zavrSnome radu,



5. Prijepis ocjena kadaenik prelazi iz jedne Skole u drugu,

6. Uvjerenje o zavrSenome dijelu obrazovnoga prograa stjecanje zdravstvenih kvalifikacija,

7. Potvrda o poloZzenome predmetnom (razlikovnorpudekom) ispitu,

8. Potvrdnica o zavrSenome dijelu programa u zamima pomorski nautar, tehnéar za
brodostrojarstvo ili drugo odgovarapl zanimanje,

9. SvjedodZba o drzavnoj maturi,

10. Potvrde o poloZenim ispitima drzavne mature.

(2) Isprave iz stavka 1), tka 1. — 8. izdaje Skolska ustanova, a ispravedket®. i 10. Nacionalni
centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Clanak 4.
Skolske ustanove, prema potrebi, vode i drugu nikktad nastavnu dokumentaciju i evidenciju.
2) U ovoj skupini dokumenata i evidencija jesu:
. Pregled rada tjelesne i zdravstvene kultureoli,Sk
. Statisttke evidencije i izvje&a o &enicima, @iteljima/nastavnicima i sredstvima rada,
. Knjiga deZurstva odgoijitelja tanika u genickome domu,
. Obrazac pohvalnice i drugih priznanja za posglaséignéa,
. G¢evidnik o radu titeljskoga/nastaviikoga vijeta i ostalih stranih tijela Skole,
. Pregled radagenickih aktivnosti u gdenickome domu,
. Knjiga evidencije zamjen&itelja, odnosno nastavnika ili odgajatelja,
. Pregled rada izvannastavnih aktivnosti,
. Evidencija o obavljanju praktie nastave i vjeZbi kod poslodavca.
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Clanak 5.

(1) Maticna knjiga (matica ¢enika) je sluZzbena evidencija demicima u koju se upisuju podatci
zn&ajni za préenje wenika od upisa do zavrSetka obrazovanja u osnoNingfednjoj Skoli, a koje
omoguéuju vjerodostojan i cjelovit uvid u podatkéanika tijekom njegova Skolovanja.

(2) Maticha knjiga (matica genika) sadrzi:

1. Opte podatke o Skoli i matnoj knjizi: naziv Zupanije, naziv i sjediste Skdjgodruina Skola),
redni broj maiine knjige, naznaka i podatak o ndatm brojevima i razdoblju koje knjiga obuhda ime,
prezime i potpis ravnatelja u vrijemedadka i u vrijeme zavrSetka #enja knjige; oznaka za mjestocpéa
Skole,

2. Matiéni broj utenika,

3. Prezime i imedenika,

4. Osobne podatke oceniku: dan, mjesec, godina, mjesto i drZzava@emja; drZzavljanstvo i
nacionalnost; spol, osobni identifikacijski broj I§), adresa denika, ime i prezime majke i oca, odnosno
ucenikova skrbnika,

5. Datum upisa u Skolu i osnova upisa (naziv i fepne isprave),

6. Vrsta Skole ili obrazovnoga programa (osnovmnstavgimnazije, naziv zanimanja),

7. Popis nastavnih predmetacenikov uspjeh (ocjene) po Skolskim godinama i rdirme,

8. Podatke o am uspjehu i vladanju, te o izostancima s nastaveSkplskim godinama i
razredima,

9. Podatke o izdanoj razrednoj svjedodZbi: klaaififska oznaka (klasa, urbroj) i datum izdavanja,

10. Ime i prezime razrednika te njegov viastorpotpis,

11. BiljeSke o geniku i posebnostima vaznim z&mikovo Skolovanje,

12. Podatke o izdavanju duplikata ili prijepisaesigdZbi (datum izdavanja i potpis ovlaStene osobe),

13. Upute o jednoobraznomedamju knjige,

14. Matena knjiga (matica¢enika) za srednje Skole sadrZi i:

— podatke o drzavnoj maturi: klasifikacijska ozndkkasa, urbroj) i datum izdavanja svjedodzbe o
drzavnoj maturi, identifikacijski broj pod kojim sg&enik vodi u srediSnjemu registru drzavne mature,

- podatke o zavrSnome radu: vrijeme (razdoblje)agahja, ocjena izradbe i obrane, ocjena
zavrSnoga rada, klasifikacijska oznaka (klasa,ajybrdatum izdavanja svjedodZbe o zavrSnome rade,
prezime i potpis razrednika i ravnatelja Skole.

(3) Matiéna knjiga @enika vodi se na obrascu vgétie 29,5x42 cm i sadrzi 200 béapo ozné&enih
stranica.



(4) Maticna knjiga grafiki se oblikuje za ove vrste Skola i obrazovnih pamga: osnovne Skole,
posebne odgojno-obrazovne ustanove, osnovne gladkete, gimnazije, srednje glazbene Skole, stnugov
programe, program za stjecanje strukovne kvalifjgaganimanja medicinska sestra/tetami opgle
zdravstvene njege te programe obrazovanja za zajarma vezane obrte.

(5) Maticna knjiga uvezuje se u korice tvrdoga uveza. Nalnpjog stranici korica u gornjemu
srednjem dijelu utisnut je grb Republike Hrvatské.sredini prednje strane korica otisnute sucrije
“MATI CNA KNJIGA” i naziv vrste Skole. Iznad otisnutih e su podatci o nazivu i sjedistu 3kole, a ispod
su maténi brojevi i razdoblje koje knjiga obuhéa.

(6) Na unutarnjoj stranici korica ispisuju se upatednoobraznome denju knjige.

Clanak 6.

Skolska ustanova vodi i Registatemika upisanih u matiu knjigu u koji se &enici po prezimenu
upisuju abecednim redom, s njegovim osnovnim idi&atijskim podacima, mathim brojem i brojem
Mati¢ne knjige u kojoj je &enik evidentiran. Jedna knjiga Registegenika upisanih u matnu knjigu sluZzi
kao pom@na evidencija za jednu ili viSe Skolskih godina.

Clanak 7.

(1) Maticha knjiga @enika u denickome domu je sluZzbena evidencija koja se vodi ear®nike
upisane u tenicki dom i sadrzi:

1. Opte podatke o ¢enickome domu i mathoj knjizi: naziv Zupanije, naziv i sjediSte doneagni
broj mattne knjige, naznaka i podatak o ndatm brojevima i razdoblju koje knjiga obuhdzg ime, prezime
i potpis ravnatelja u vrijeme petka vatenja knjige i u vrijeme zavrSetka denja knjige; oznaka za mjesto
petata ustanove,

2. Matiéni broj wéenika,

3. Prezime i imedenika,

4. Osobne podatke oceniku: dan, mjesec, godina, mjesto i drZzava@emja; drZzavljanstvo i
nacionalnost; spol, osobni identifikacijski brojI@); adresa stalnoga boravka‘enika, naziv Zupanije; ime
i prezime majke i oca, odnosno skrbnika,

5. Datum upisa i datum ispis@anika iz kenickoga doma te razlog ispisa,

6. Podatak o fizikoj ili pravnoj osobi koja podmiruje troSkovéenikova boravka u domu,

7. Naziv Skole i obrazovnoga programa prema kojsengenik obrazuje,

8. Upute o jednoobraznomedamju knjige.

(2) Maticna knjiga wenika u denickome domu uvezuje se u korice tvrdoga uveza i tiséa
listovima veltine 24,5x34 cm, a sadrzi 200 kfanpo oznéenih stranica.

(3) Na sredini prednje strane korica otiskane getirfMATI CNA KNJIGA U UCENICKOM
DOMU”, naziv doma, redni broj knjige i razdoblje jkoobuhv@a. Na unutarnjoj strani ispisuju se upute o
n&inu vadenja knjige.

Clanak 8.

(1) Razredna knjiga vodi se za razredni odjel.

(2) Razredna knjiga je sluzbena evidencija u koje 8pisuju podaci o0 d&enicima,
uciteljima/nastavnicima i nastavnim predmetima tedgano-obrazovnome radu i drugim aktivnostima u
razrednome odjelu tijekom jedne 3kolske godine.

(3) Na prvoj stranici razredne knjige nalazi seaabic u koji se upisuje naziv i vrsta obrazovnih
programa, oznaka razrednoga odjela i Skolska gadiriaju se vodi te potpisi ravnatelja i razrednika

(4) Razredna knjiga sastoji se od podataka kajipésuju u imenik, pregled rada i dnevnik rada.

(5) Upute o néinu vodenja obvezujée su i sastavni su dio razredne knjige.

l. Imenik sadrzi:

1. Osobne podatke aeniku: redni broj i matini broj wenika iz maine knjige, prezime i ime
uc¢enika, ime majke i oca, odnosndenikova skrbnika, podatke odenju (datum, mjesto i drzava), adresa
stanovanja ¢éenika i roditelja,

2. U imenik razrednoga odjela za srednje 3kole ujpise naziv obrazovnoga programa: vrsta
gimnazije, odnosno strukovne kvalifikacije/zaninan;

3. Prostor za biljeSke o zadatcima, radu, napregava ocjenama &enika po predmetima,
programskim dijelovima, mjesecima i elementima bpjiy@nja, podatke o izostancima, é@m uspjehu



ucenika, o vladanju ¢enika, podatke o primjerenome programu Skolovarpeda @enik polazi te o
popravnim, predmetnim, razrednim/razlikovnim ispét.

Il. Pregled rada sadrzi:

1. Podatke i raspored z&@da izvedbe programa po mjesecima, izvedbi tih tzddg lektira i sl.,

2. Popis nastavnih predmeta s podatcima o razirsti obrazovanja ditelja, odnosno nastavnika te
0 razdoblju u kojemu izvode nastavu u razrednonewd

3. Popis vrsta primjerenog oblika poénaa wenike s teSkéama u srednjim Skolama,

4. Podatke o izvannastavnim aktivnostima,&tim posjetima, Skolskim izletima i ekskurzijamaote
suradniji s roditeljima,

5. Godisnji plan i tiednu evidenciju te biljeSkeanlu razrednika u razrednome odjelu,

6. Pregled rada za strukovne programe sadrzZi itReda prakttnoj nastavi i vjeZbama, te o
rasporedu i prgenju wenika na prakéinome dijelu naukovania,

7. Podatke o provedbi programa profesionalnoganmfanja i usmjeravanja,

8. Tablice sa zbirnim podacima za razredni odjedj benika na pdetku, tijekom i na kraju Skolske
godine, po spolu, po uspjehu, pdenju stranih jezika, o ukupnome broju odrZzanih anash sati, o
pedago3kim mjerama te o drugim bitnim sastavnicaspgeha tenika,

9. Popis denika s podatcima o naknadnome upisu i ispisu, @stima ¢enika i sl.,

10. Zapisnike i biljeSke o sastancima razrednogelade podatke o naZoosti roditeljskim i
pojedin&nim sastancima,

11. Ime, prezime i potpisi razrednika i ravnatdijigjim potvrduju vjerodostojnost podataka u
razrednoj knijizi.

[ll. Dnevnik rada sadrzi:

1. Podatke o odrzanoj nastavi po nastavnim jedimécdi temama nastavnih predmeta ili pagja,
radnim tjednima, danima i nastavnim satima,

2. Podatke o izostancimaianika, deZurnim &enicima razrednog odjela i odrZzanim nastavnhim
satima u tjednu,

3. Ime, prezime i potpis razrednika kojim paiye vjerodostojnost podataka u dnevniku.

(6) Sve razredne knjige vode se na obrascuéineli29,5 x 42 cm, s br&gno ozn&enim stranicama
koje su uvezane u korice tvrdoga uveza.

(7) Na prednjoj stranici korica otiskane su dijeERAZREDNA KNJIGA” i podatci za upis naziva
Skole, vrste Skole, razrednoga odjela i Skolskergod

(8) Na unutarnjoj stranici korica ispisuju se upatednoobraznome denju knjige.

(9) Razredna knjiga graki se oblikuje za:

— (A) razredne odjele osnovne Skole od I. do I\Zreda,

— (B) razredne odjele osnovne Skole od V. do Vdkreda,

— (K) kombinirane razredne odjele, razredne odjgbeoduzenim boravkom (od I. do IV. razreda) ili
cjelodnevnom nastavom (od I. do VIII. razreda) naim Skolama,

— (2) razredne odjele u zdravstvenoj ustanovi,

— (O) odgojno-obrazovne skupine posebnoga programa,

— razredne odjele u programima gimnazija te strokavprogramima ovisno o modelu i trajanju
obrazovanja.

(10) Umjetntke osnovne Skole te srednje glazbene Skole vodee®az knjigu na pojedikao
tiskanim obrascima (listovima) u kojima su sadrRazredne knjige navedeni u ovotfianku oblikovani i
prilagadeni posebnostima organizacije nastave glazbenilesnin obrazovnih programa. Skole su duzne
pojedin&ne obrasce uvezati u korice tvrdoga uveza kacedo propisano za Razrednu knjigu.

Clanak 9.
RAZREDNA KNJIGA ZA ODGOJNO-OBRAZOVNU SKUPINU POSEBDIGA PROGRAMA

(1) Razredna knjiga vodi se za svaku odgojno-obtazakupinu.

(2) Razredna knjiga je dokument u koji se upisupdlgei o @enicima, @iteljima/nastavnicima i
nastavnim predmetima te o odgojno-obrazovnome rddugim aktivnostima u odgojno-obrazovnoj skupini
tijekom jedne Skolske godine.

(3) Na prednjoj stranici korica otisnute su ijRAZREDNA KNJIGA “O” i podaci za upis naziva
Skole, vrste Skole, odgojno-obrazovne skupine iskieogodine.



(4) Na prvoj stranici dnevnika rada nalazi se oéicaz koji se upisuje naziv i vrsta Skole, odnosno
centra, oznaka odgojno-obrazovne skupine i Skajgkiina za koju se vodi, te potpisi ravnatelja i itelgh
skupine.

(5) Razredna knjiga sastoji se od podataka kajipgguju u imenik, dnevnik rada i pregled rada.

(6) Upute o né&inu vadenja obvezujée su i sastavni su dio razredne knjige.

l. Imenik sadrzi:

1. Osobne podatke cteniku: redni broj i matini broj wenika iz maiine knjige, prezime i ime
ucenika, ime majke i oca, odnosndenikova skrbnika, podatke odenju (datum, mjesto i drzava), adresa
stanovanja €enika i roditelja/skrbnika, primjereni program 3iednja koji wenik polazi,

2. Prostor za biljeSke o zadacima, radu, napregovaspisnome préenju wenika po predmetima,
programskim dijelovima, mjesecima i sastavnicamaemja, podatke o izostancima, uspjehignika, o
vladanju @enika,

3. U posebnome se prostoru biljeZe rehabilitacjjslstupci koji se provode senikom.

[l. Dnevnik rada odgojno-obrazovne skupine sadrZzi:

1. Popis denika odgojno-obrazovne skupine (ime i prezime,ofittirobrazovna skupina — razred,
razrednik — voditelj programa, smjeStédgnika — stacionar ili obitelj),

2. Plan i program rada s osvrtom na ostvarenjerpnog po mjesecima,

3. Evidenciju rada (datum, dan i mjesec; rad u gugobrazovnoj skupini/odjelu i napomene),

4. Zapisnike sa sastanaka.

lll. Pregled rada

1. Podatke o izvannastavnim aktivnostima, st posjetima, Skolskim izletima i ekskurzijameaote
suradniji s roditeljima/skrbnicima,

2. Godisnji plan i tjednu evidenciju te biljeSkeamlu razrednika u odgojno-obrazovnoj skupini,

3. Podatke o provedbi programa profesionalnoganmfanja i usmjeravanja,

4. Tablice sa zbirnim podatcima za odgojno-obramoskupinu: broj genika na péetku, tijekom i
na kraju Skolske godine, po spolu, uspjehu, ukugnbroju odrZzanih nastavnih sati, pedagoskim mjer@ma
drugim bitnim sastavnicama napredovanjanika,

5. Popis denika s podatcima o nhaknadnome upisu i ispisu, @stina wenika i sl.,

6. Ime, prezime i potpisi voditelja odgojno-obra@evskupine i ravnatelja kojim potiuju
vjerodostojnost podataka u razrednoj knjizi.

Clanak 10.
RAZREDNA KNJIGA RAZREDNOGA ODJELA U ZDRAVSTVENOJ UBANOQVI

(1) Razredna knjiga je dokument u koji se upisupdigici o @enicima, @iteljima/nastavnicima i
nastavnim predmetima te o odgojno-obrazovnome faduugim aktivnostima u boldkome razrednom
odjelu tijekom lij&enja &enika u zdravstvenoj ustanovi.

(2) Na prednjoj stranici korica otiskane su dijRAZREDNA KNJIGA “Z” i podaci za upis Skole
koja izvodi nastavu u zdravstvenoj ustanovi, nadravstvene ustanove, razrednoga odjela i Skolséing.

(3) Na unutarnjoj stranici korica ispisuje se upotabveznome i jedinstvenomecdivau vadenja
knjige.

(4) Na prvoj stranici razredne knjige nalazi seaghc u koji se upisuje naziv Skole koja provodi
nastavu u zdravstvenoj ustanovi, Skolska godinkopa se vodi te potpisi ravnatelja i voditelja radnoga
odjela u zdravstvenoj ustanovi.

(5) Razredna knjiga sastoji se od podataka kajipgguju u imenik, dnevnik rada i pregled rada.

(6) Upute o né&inu vadenja obvezujée su i sastavni su dio razredne knjige.

l. Imenik sadrzi:

1. Osobne podatke @eniku: redni broj, prezime i imetanika, ime majke i oca, odnosnéenikova
skrbnika, podatke o denju (datum, mjesto i drzava), adresa stanovatgaika i roditelja/skrbnika, naziv
Skole u koju je @enik upisan, razred koji pofia, datum péetka i prestanka rada samikom u odjelu
zdravstvene ustanove,

2. U imenik razrednoga odjela za srednje Skoleujpise naziv strukovne kvalifikacije/zanimanja te
vrsta gimnazije,

3. Prostor za biljeSke o: procjenianikovih odgojno-obrazovnih postigfay zadacima, radu,
napredovanju i ocjenama&enika po predmetima, programskim dijelovima, darij@dnima ili mjesecima i
sastavnicama ocjenjivanja, @mu uspjehu denika koji zavrSava razred u odjelu zdravstvenangste u
suradnji s matinom skolom.



[l. Dnevnik rada sadrzi:

1. Podatke o odrZanoj nastavi po nhastavnim jedimcanastavnih predmeta, radnim tjednima,
danima i nastavnim satima,

2. Ime, prezime i potpis voditelja razrednoga adjedravstvene ustanove kojim paivje
vjerodostojnost podataka u dnevniku.

lll. Pregled rada sadrzi:

1. Podatke i raspored zada izrade programa po danima, izvedbi tih zadateskairi i sl.,

2. Popis nastavnih predmeta s podacima o razisiti @brazovanja ditelja, odnosno nastavnika te o
razdoblju u kojemu izvode nastavu u razrednomelwdjdravstvene ustanove,

3. Podatke o suradnji s matom Skolom wgenika, suradnji s roditeljima i osobljem zdravsten
ustanove,

4. Podatke o provedbi programa profesionalnogarimfanja i usmjeravanja zacenike koji u
zdravstvenoj ustanovi zavrSavaju obvezno obrazeyanj

5. Tablice sa zbirnim podatcima za razredni odjsdj uenika na peetku, na polugodistu i na kraju
Skolske godine, po spolu, po uspjehu, penju stranih jezika, o ukupnome broju odrZzanihaash sati te o
drugim bitnim sastavnicama napredovanja i uspjéeaila,

6. U srednjim Skolama podatci se vode i prema p@mgna obrazovanja/strukovnim
kvalifikacijama,

7. BiljeSke o posebnostima nastavnoga rada,

8. Ime, prezime i potpisi voditelja razrednoga tajeavnatelja Skole koja provodi nastavu u
zdravstvenoj ustanovi i voditelja botkbga odjela zdravstvene ustanove koji pdiyn vjerodostojnost
podataka u razrednoj knjizi.

(7) Voditelj razrednoga odjela u zdravstvenoj ustarobvezan, prema predloScima dostupnim na
stranicama ministarstva, dostaviti n¢atj Skoli wtenika sljedée:

— Obavijest o sudjelovanju u nastavi u razrednodjelo zdravstvene ustanove,

— Potvrdu o sudjelovanju u nastavi u razrednomelodjdravstvene ustanove,

— lzvjeZe o préenju i provedbi odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 10. a
(1) Razredna knjiga iddanka 8., 9. i 10. ovoga Pravilnika moZe se vaditiektrontkom obliku.
(2) Skolske ustanove koje razrednu knjigu vodeektednitkom obliku nisu istu obvezne voditi u
pisanom obliku.
(3) Skolske ustanove koje razrednu knjigu vode sanetektronikom obliku, obvezne su na kraju
Skolske godine ispisati imenik te ga pohranitiuvati u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u
oshovnoj i srednjoj Skoli.

Clanak 11.

(1) Dnevnik rada odgojne skupine ¢enickome domu vodi se za odgojnu skupinu i sadrzi:

1. Popis denika odgojne skupine s podatcimadeniku: redni broj, matni broj (iz Maticne knjige
u¢enika u @enickome domu), broj sobe, naziv Skole i razred kégnik pohda, ime i prezime razrednika,
sudjelovanje &enika u slobodnim aktivhostima u domu i Skoli, pakim mjerama, izostancima i uspjehu
u 3koli te bilieSke 0 posebnostima vaznim za odgbyazovanje &enika,

2. Godisnji plan rada odgojitelja za Skolsku godinkoji se upisuju sadrzZaji rada i godisnji broj
planiranih sati,

3. Godisnji plan i program rada odgojne skupin&kaisku godinu u koji se upisuju sadrZaji rada,
godisnji broj planiranih sati te nositelji, rokowijesto i vrijeme izvedbe,

4. Plan rada odgojitella po mjesecima u koji sesujpi skupine zada, programski zadaci te
planirani i ostvareni broj sati,

5. Izvjega o radu odgojne skupine na kraju prvoga polugadigt kraju Skolske godine te posebna
izvje&a o radu,

6. Evidenciju rada za Skolsku godinu po tjednimap@sredni odgojno-obrazovni rad i ostale
aktivnosti po danima),

7. Pojedingne podatke o Skolskome uspjehtenika na kraju prvoga polugodista i na kraju Skelsk
godine, pedagoskim mjerama, suradnji sa Skolomditelfima/skrbnicima te zapaZanjima odgojitelja o
uceniku,



8. Prostor za zapisnike sa sastanaka odgojne skupiidencije o sjednicama pedagoSkogacsije
(vije¢e odgoijitelja), strénih aktiva i seminara, povjerenstava i sl.,

9. Tablice za upis zbirnih podataka o uspjebtenika na kraju prvoga polugodiSta i na kraju Skelsk
godine,

10. Tablice za upis podataka o socijalnome statwgmika i njihovih roditelja te usporednim
zbirnim podacima odenicima na p&etku i na kraju Skolske godine,

11. Prostor za biljeSke o pregledu dnevnika rada.

(2) Dnevnik rada odgojne skupine uvezuje se u kaiedoga uveza i tiska na listovima s berjo
oznaenim stranicama. Na prednjoj stranici korica otiekasu rij¢i: “DNEVNIK RADA ODGOJNE
SKUPINE”, ispod kojih je prostor u koji se upisigenaka odgojne skupine i Skolska godina. Na unjgarn
stranici korica tiskaju se upute zademje dnevnika.

(3) Dnevnik rada odgojne skupine &genickom domu moze se voditi u elektrokom obliku.

(4) Ucenicki domovi koji dnevnik rada vode u elektrékom obliku nisu ga obvezni voditi u
pisanom obliku.

Clanak 12., brisan.

Clanak 13.

(1) Prijavnica za natjéaj za upis u tenicki dom sadrzi:

1. Naziv #enitkoga doma,

2. Podatke o ¢eniku: ime i prezime; datum, mjesto i drzavdewja; drzavljanstvo i nacionalnost;
adresa i ime roditelja,

3. Naziv, mjesto i razred upisane srednje Skole,

4. Prostor za popis isprava kojéeuik prilaze u prijavi na nagej,

5. Mjesto i datum prijave za upis i vlastoniipotpis &enika (roditelja, skrbnika),

6. Prostor za podatke koji se vrjednuju u rigjeome postupku.

(2) Obrazac prijavnice za natpg za upis u &eniki dom dostupan je na mreznim stranicama
ministarstva nadleZnog za obrazovanje.

Clanak 14.

(1) Upisnica u osnovnu i srednju Skolu t&enicki dom je dokument s kojim séenik upisuje u
osnovnu Skolu, srednju Skolu ili ostvaruje pravasapu wenicki dom. Uz upisnicu denik prilaZze druge
isprave potrebne za prvi upis i uienje u Mat#nu knjigu uenika, odnosno prijam ucanicki dom. Upisnicu
popunjava i denik koji sa prijepisom ocjena dolazi iz druge gkol

(2) Upisnica sadrzi:

1. Naziv i sjediSte Skolske ustanove u kojuceeild upisuje,

2. Podatke o ¢eniku: ime i prezime, osobni identifikacijski br@IB); datum, mjesto i drzava
rodenja; drzavljanstvo i nacionalnost, prebivaliStedatke o Skoli koju je prethodno polazio (nazivi§ko
razred), a upisnica udenicki dom sadrzi i podatke o Zupaniji te podatke ownagkole i razredu u koji je
ucenik upisan,

3. Podatke o ¢enikovim roditeljima/skrbniku: ime i djevojo prezime majke, ime i prezime oca,
zanimanja roditelja/skrbnika i njihova adresa,

4. Podatke o stanovanjdanika: ime i prezime, adresa i zanimanje stanodavca

5. Druge podatke prema zahtjevu Skole (npr. prddkkprogram, program predskole, strani jezici,
vjeronauk i druge podatke prema zahtjevu skole)

6. Izjavu roditelja/skrbnika kojom daje suglasnékbli za provjeru ténosti wenikovih osobnih
podataka kod drzavnoga tijela nadleznoga za posipkeve u svrhu upisaenika u skolu

7. Mjesto i datum upisa s potpisorgenika/roditelja/skrbnika.

(3) Obrazac upisnice dostupan je na mreZnim stamacministarstva nadleZznog za obrazovanje.

(4) Upisnicu ne popunjavacenik upisan u eMatici, koji je priloZio ili eSvjedbbu uspjeSno
zavrSenoga zavrsnog razreda osnovne Skole ilipsijecjena kadadenik prelazi iz jedne Skole u drugu, a
na kojemu je &enik potpisao svoj pristanak za upis u novu Skdhos identifikacijske oznake spomenutoga
e-dokumenta u odgovarggl sitelje eMatice, automatskie prenijeti sve ¢enikove podatke u novu Skolu,
bez potrebe za Upisnicom u listovnoj formi.

(5) 1znimno od stavka 2. ovaétanka upisnica u prvi razred srednje Skole sadrzi:



1. Podatke o éeniku: ime i prezime, osobni identifikacijski br@IB); datum, mjesto i drzava
rodenja; drzavljanstvo i nacionalnost, prebivaliSte,

2. Podatke o d¢enikovim roditeljima/skrbniku: ime i prezime ocaje, prezime i djevojko prezime
majke, zanimanja roditelja/skrbnika i njihova adres

3. Podatke o stanovanjdanika: ime i prezime, adresa stanodavca

4. Naziv i sjediSte Skolske ustanove u koju &nik upisuje

5. Obrazovni program/zanimanje u koji Senik upisuje

6. Strane jezike kojecenik Zeli Witi

7. 1zborne predmete koje&enik Zeli Wit

8. Podatke o Skoli koju jecanik prethodno zavrSio

9. Mjesto i datum potpisivanja upisnice te vlastoipotpis wenika i roditelja/skrbnika.

(6) Upisnica u prvi razred srednje Skole ispis@édzsNacionalnoga informacijskog sustava prijava i
upisa u srednje Skole.

Clanak 15.

(1) Prijavnica i Zapisnik o polaganju popravnogaites vodi se za svakog&enika koji se prijavljuje
za popravni ispit i sadrzi:

1. Prijavnicu (na prvoj stranici): naziv Skole izradnoga odjela, ime i prezim&anika, naziv
predmeta za koji se prijavljuje popravni ispitenikov potpis,

2. Zapisnik o polaganju popravnoga ispita (na drsganici): datum polaganja ispita, ime i prezime
te maténi broj wenika, naziv predmeta, zawai pitanja na ispitu, ocjena uspjeha, popis i {goiflanova
ispitnoga povjerenstva.

(2) Obrazac prijavnice i zapisnika 0 polaganju pepog ispita dostupan je na mreznim stranicama
ministarstva nadleznog za obrazovanje.

Clanak 16.

(1) Prijavnica i Zapisnik o polaganju razrednogpredmetnoga (razlikovnoga, dopunskoga) ispita
vodi se za svakogaenika koji polaZze neki od navedenih ispita, a sadrz

1. Prijavnicu (na prvoj stranici): naziv Skole zradnoga odjela, ime i preziméanika, vrsta ispita,
naziv predmeta za koji se prijavljuje ispitemikov potpis

2. Zapisnik (na drugoj stranici):

-Naziv Skole, ime i prezimecenika, spol, drZzavljanstvo, mé&ti broj wenika, datum (vrijeme)
polaganja, vrsta (razredni, predmetni, razlikowtopunski) ispita i pravna osnova za polaganje (adlu
ravnatelja, titeljskoga/nastaviikoga vije&a, rieSenje o nostrifikaciji, zahtjewenika, i sl.), razred za koji se
polaze ispit.

-Naziv predmeta, zadatak i pitanja, oblik ispités§pi, usmeni), ocjena uspjeha, datum (vrijeme)
polaganja.

-Potpisi¢lanova ispitnoga povjerenstva.

3. Na tr&oj stranici:

-Naziv predmeta, pitanja na usmenome ispitu, ocjmpgeha, datum (vrijeme) polaganja.

-Potpisi¢lanova ispitnoga povjerenstva.

4. Nacetvrtoj stranici:

-Zaklju¢ni podaci o polaganju ispita, popis i potpidianova ispithoga povjerenstva, potpis
predsjednika ispitnoga povjerenstva.

(2) Obrazac prijavnice i zapisnika o polaganju edmog — predmetnog (razlikovnog, dopunskog)
ispita dostupan je na mreznim stranicama ministansadleZnog za obrazovanje.

(3) Ako u obrascu nema dovoljno mjesta za upis spitnih predmeta, Skolée ispisati dovoljan
broj primjeraka trée stranice, popuniti i umetnuti ih u zapisnik.

Clanak 17.

(1) Zapisnik o godisSnjim i popravnim ispitima u gteenim i plesnim Skolama vodi se za s¢enike
zajedno, a sadrZi: naziv Skole, predmet, razred,iiptezime tienika, ocjene povjerenstva i k@ma ocjenu,
datum (vrijeme) polaganja, popis i potpidanova ispitnoga povjerenstva, te potpis predsjedispitnoga
povjerenstva.

(2) Obrazac zapisnika o godisSnjim i popravnim ismégt u glazbenim i plesnim Skolama dostupan je
na mreznim stranicama ministarstva nadleZnog zazobanje.



Clanak 18.

(1) Prijavnica za izradbu i obranu zavrSnoga rduaepno sadrzi:

1. Naziv Skole kojoj se prijavljuje obrana zavrSaogda,

2. Ime i prezime €enika, matini broj wWenika, adresu stanovanja,

3. Naziv strukovne kvalifikacije/zanimanja,

4. Naziv teme zavr$noga rada sa saZzetom naznakoaiku,

5. Ime i prezime nastavnika mentora,

6. Datum predaje pisanoga dijela Izradbe u urudziepisnik Skole s potpisom mentora o
prihvacanju Izradbe,

7. Rok u kojem prijavljuje obranu zavrdnoga ra#lgji put pristupa obrani zavrSnoga rada,

8. Datum i vlastoréni potpis @enika,

9. Prostor za biljeSke o odjavi obrane zavrSnoda.ra

(2) Detaljan sadrzaj obrasca prijavnice za izraditaranu zavrSnog rada propisuje ustanova.

(3) Prijavnica se prilaze uz dokumentaciju o zasrSmadu denika.

Clanak 19.

(1) Zapisnik o izradbi i obrani zavrSnoga rada Zagodatke o &eniku i ispunjavanju uvjeta za
pristup, tijeku i postignutome uspjehtiemika na obrani zavrSnoga rada te o tijelima kopeq@de postupak:
. Naziv Skole i oznaku razrednoga odjela,
. Mjesto provdenja obrane zavrSnoga rada,
. Podatke odeniku (ime i prezime, matii broj uenika, OIB),
. Naziv strukovne kvalifikacije/ zanimanja,
. Naziv teme zavrSnoga rada,
. Ime i prezime mentora,
. Datum i klasifikacijske brojeve urudZbenoga gajtia o predaji pisanoga dijela Izradbe,
. Vrijeme obrane zavrSnoga rada: rok, datum, mdi@aetka i zavrSetka,

9. Ocjena izradbe zavr$noga rada, ocjena obrangrzaya rada i @ uspjeh izradbe i obrane
zavrsnoga rada,

10. BiljeSke zn&ajne za tijek postupka obrane: kaSnjenje ili izoakawenika, prekid obrane i
razlozi prekida, produZenje vremena obrane i sl.,

11. Popis (ime i prezime), funkcije i potpéd&nova povjerenstva za obranu zavrSnoga rada,

12. Potpis tenika,

13. Mjesto i datum.

(2) Obrazac zapisnika o izradbi i obrani zavrSnagar dostupan je na mrezZnim stranicama
ministarstva nadleZnog za obrazovanje.

oO~NO U WNE

Clanak 20.
SPOMENICA SKOLE

(1) Spomenica Skole je trajni dokument u kojemuowsa Skola vodi zapise o redoslijedu vaznih
dogataja u povijesti Skole.

(2) Spomenica Skole vodi se na dokumentnome bijglapiru veltine 25x34,5 cm i sadrzi 100
listova.

(3) Spomenica Skole uvezuje se u tvrdi uvez, arednoj strani korica u gornjemu srednjem dijelu
utisnut je grb Republike Hrvatske. Na sredini pifeditrane korica otisnuta je jeSPOMENICA”.

(4) Spomenica sadrzi 6p podatke o Skoli: naziv i sjediSte Skole, nazipahije te ime, prezime i
potpis ravnatelja u vrijeme petka i u vrijeme zavrSetka #enja spomenice, oznaku za mjestégte Skole.
Obvezno se vodi za svaku Skolsku godinu u pisaribrelektronickome obliku.

Clanak 21., brisan.

Clanak 22.
(1) 1zvieXe o postignutome uspjehu na kraju prvoga polugad&tpisana obavijest kojom Skola
upoznaje roditelje/skrbnikesanika s ostvarenim rezultatima na kraju prvoga gadiiSta.
(2) l1zvje&e sadrzi:
1. Naziv i sjediste Skole,



2. Matiéni broj uienika (broj iz Mattne knjige); ime i prezimedenika; datum réenja,

3. Skolsku godinu i 0znaku razrednoga odjela,

4. Uspjeh denika i zaklj@¢nu ocjenu, odnosno postigiau za svaki nastavni predmet na kraju
polugodista, podatci o izostanciméenika, zapazanja o njegovom radu te o pedagoSkeramg,

5. Datum izdavanja izvjéa,

6. Ovjereni potpis razrednika,

7. Prostor za potpis roditelja/skrbnika kojim pdije da je obavijeSten o ostvarenim rezultatima na
kraju prvog polugodista.

(3) Brisan.

(4) Izvjeke se u pravilu ispisuje iz sustava eMatice.

Clanak 23.

(1) Razredna svjedodzba, svjedodzba o zavrSnome, naotvrda o poloZzenome predmetnom
(razlikovnom, dopunskom) ispitu, prijepis ocjenal&atenik prelazi iz jedne Skole u drugu i uvjerenje o
zavrSenome dijelu obrazovnoga programa za stjecangstvenih kvalifikacija sadrze:

- Naziv i sjediste Skole,

- Klasifikacijsku oznaku i datum izdavanja isprave,

— Mati¢ni broj wenika (broj iz Mattne knjige); ime, prezime, spofenika, osobni identifikacijski
broj (OIB); datum, mjesto i drzavadenja; drZzavljanstvo; ime i prezime roditelja (skia),

- Potpis razrednika i ravnatelja Skole te mjestpaat Skole,

- Klasifikacijsku oznaku i datum izdavanja rjeSeMaistarstva znanosti, obrazovanja i Sporta o
odobrenju za rad.

(2) Ime i prezime &enika, naziv mjesta i drZzave denja, nazivi nastavnih predmeta, odnosno
obrazovnoga programa u svim ispravama upisujursaminativu.

Clanak 24.

Razredne svjedodZbe o zavrSetku prvoga do osmogdapsnovne Skole, uz navedentiamku 23.
ovoga pravilnika, sadrze i

- Skolsku godinu upisacenika u razred za koji se izdaje svjedodZba teqjiopkit je wenik upisan
u taj razred,

- Pune nazive ili prostor za upis naziva obvezmistavnih predmeta,

— Prostor za upis izbornih nastavnih predmeta,

- Prostor za upis izvannastavnih i izvanskolskitivalosti uwtenika,

- Prostor za upis ocjene iz vladanja,

- Prostor za upis ukupnoga broja sati izostangkaika, od toga neopravdanih,

— Prostor za upis ocjene @gga uspjehadenika,

- Tekst: “Ocjene za uspjeh iz nastavnih predmeddican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan
(2), nedovoljan (1),

- Tekst: “Ocjena za vladanje: uzorno, dobro, loSe”.

Clanak 25.

Razredne svjedodzbe o zavrSetku razreda u sreslikgdi, osim navedenoga tlanku 23. ovoga
pravilnika, sadrze i

- Naziv i ukupno trajanje strukovne kvalifikacijafamanja, vrste gimnazije,

— Za strukovne programe za vezane obrte naziv zamjarte prostor za upisivanje predmeta i ocjena
za program naukovanja,

— Skolsku godinu upisatanika u razred za koji se izdaje svjedodzba teqjiopkit je wenik upisan
u taj razred,

- Pune nazive ili prostor za upis naziva obvezm@istavnih predmeta,

- Prostor za upis izbornih i fakultativnin nastdvpredmeta,

- Prostor za upis ocjene iz vladanja,

— Prostor za upis ocjene @gga uspjehadenika,

- Prostor za upis ukupnoga broja sati izostangkaika, od toga neopravdanih,

- Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &ati (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2),
nedovoljan (1)".

- Tekst: “Ocjena za vladanje: uzorno, dobro, loSe”.



Clanak 26.

(1) SvjedodZba o drZzavnoj maturi sadrZzi:

- Klasifikacijsku oznaku, broj upisnika i datum &anja isprave,

- Ime, prezime, spoldgnika, osobni identifikacijski broj (OIB); datum,jesto i drzavu réenja;
drZzavljanstvo; ime i prezime roditelja (skrbnika),

- Vrstu gimnazijskoga programa, naziv i sjedistelék

- Datum stéenih uvjeta za polaganje drzavne mature,

- Nazive predmeta obveznoga dijela drzavne matariu ispita i postignuti uspjeh,

- Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &athi (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2)”,

- Potpis ravnatelja Skole i mjesto z&gk na lijevoj strani.

(2) SvjedodzZba je otisnuta na nepremazanome papiazicioniranim vodenim Zigom i otisnutim
potpisom ravnatelja Nacionalnoga centra za vanys&dnovanje obrazovanja, na desnoj strani.

(3) Na svjedodzbi se, u donjemu lijevom kutu, atjeki jedinstveni BAR kod koji sadrZi podatke o
u¢eniku i ispitima.

Clanak 27.

(1) Potvrda o poloZenim ispitima drzavne matureg&ad

- Klasifikacijsku oznaku, broj upisnika i datum &anja isprave,

- Ime, prezime, spold&enika, osobni identifikacijski broj (OIB); datum,jesto i drzavu rdenja;
drZzavljanstvo; ime i prezime roditelja (skrbnika),

- Vrstu gimnazijskoga programa, odnosno strukowadifikacije/zanimanja, naziv i sjediste Skole,

- Nazive ispita obveznoga dijela drzavne maturejntaispita i postignuti uspjeh, zatenike
cetverogodisnjih strukovnih Skola,

- Nazive ispita izbornoga dijela drzavne maturspjeh,

— Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &athi (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2)",

- Potpis ravnatelja Skole i mjesto za&ak na lijevoj strani,

- Potpis ravnatelja Nacionalnoga centra za vanjgkolnovanje obrazovanja otisnut je na desnoj
strani.

(2) Potvrda o poloZenim ispitima drzavne matur@ustupnike koji su srednje obrazovanje zavrsili
prije 2010. godine ili izvan Republike Hrvatskegsa:

- Klasifikacijsku oznaku, broj upisnika i datum &anja isprave,

- Ime, prezime, spol pristupnika, osobni identifiski broj (OIB) — za hrvatske drzavljane; datum,
mjesto i drzavu rdenja; drzavljanstvo; ime i prezime roditelja (skikar),

- Nazive ispita, razinu ispita i postignuti uspjeh,

— Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &ati (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) ",

- Potpis ravnatelja Nacionalnoga centra za vanjgkadnovanje obrazovanja otisnut je na desnoj
strani.

(3) Potvrda o ponovno poloZzenim ispitima drzavndumaza denike koji Zele popraviti ocjenu iz
poloZzenoga ispita drzavne mature, sadrzi:

- Klasifikacijsku oznaku, broj upisnika i datum &anja isprave,

— Ime, prezime, spol pristupnika, osobni identifikacijski broj (OIB); datum, mjesto i drZzavu ralenja;
drZzavljanstvo; ime i prezime roditelja (skrbnika),

- Redni broj polaganja ispita nastavnoga predmeta,

- Nazive ispita, razinu ispita i postignuti uspjeh,

— Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &ati (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) ",

- Potpis ravnatelja Nacionalnoga centra za vanjgkadnovanje obrazovanja otisnut je na desnoj
strani.

(4) Sve potvrde iz ovogélanka otisnute su na nepremazanome papiru s pog@om vodenim
Zigom. Na potvrdama se, u donjemu lijevom kutuslatje i jedinstveni BAR kod koji sadrzi podatke o
uceniku/pristupnik i ispitima.

Clanak 28.
SvjedodZba o zavrSnome radu, osim navedend@tgnliu 23. ovoga pravilnika, sadrZi i:
— Osnovu za pristupanje izradbi i obrani zavrSn@gka: podatci o prethodno zavrSenim razredima u
strukovnoj kvalifikaciji/zanimaniju,



— Skolsku godinu upisatenika u prvi razred, odnosnodmak obrazovanja,

— Datum stéenih uvjeta za obranu zavrSnoga rada,

- Razdoblje izradbe i obrane zavrsnoga rada,

- Dijelovi zavrSnoga rada i prostor za upis posiigga uspjeha,

- Prostor za upis @pga uspjeha,

- Prostor za upis strukovne kvalifikacije/zanimanja

— Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &athi (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) ",
— Tekst: “Ocjene za d@puspjeh: odkan, vrlo dobar, dobar, dovoljan”.

Clanak 29.

(1) Prijepis ocjena kadacenik prelazi iz jedne Skole u drugu Skola izdajeniku koji prelazi u
drugu Skolu tijekom Skolske godine.

Osim navedenogadianku 23. ovoga pravilnika, sadrZi i:

— Vrstu Skole (osnovna, gimnazija), odnosno strakokvalifikacije/zanimanja i razred kojcenik
pohata u vrijeme prijelaza u drugu 3kolu,

— Datum prijelaza,

— lzvod iz razredne knjige: pune nazive obvezriborinih, a u srednjim Skolama i fakultativnih
nastavnih predmeta s ocjenom uz predmete iz k@ilogijenjen, odnosno oznakom “Neocijenjen” uz
predmete iz kojih &enik nije ocijenjen. Izréene pedagoske mjere, te podatke o izostanchimaika,

— Potpis razrednika i ravnatelja Skole te mjestpetat Skole.

(2) Prijepis ocjena kadaenik prelazi iz jedne Skole u drugu duzna je izdatika Skola.

(3) Obrazac prijepisa ocjena kad&enik prelazi iz jedne Skole u drugu dostupan jemmaznim
stranicama ministarstva nadleznog za obrazovanje.

Clanak 30.

Razredne svjedodZzbe o zavrSetku razreda osnoveelmje umjetriike Skole, osim navedenoga u
¢lanku 23. ovoga pravilnika, sadrze i:

- Skolsku godinu upisacenika u razred za koji se izdaje svjedodzba teqjiopkit je wenik upisan
u taj razred,

- Pune nazive ili prostor za upis naziva temeljnpgadmeta i obveznih nastavnih predmeta,

- Prostor za upis izbornih nastavnih predmeta,

- Prostor za upis ocjene iz vladanja,

- Prostor za upis ukupnoga broja sati izostang&kaika, od toga neopravdanih,

— Prostor za upis ocjene égga uspjehadenika,

— Tekst: “Ocjene za uspjeh iz nastavnih predmetiican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan
(2), nedovoljan (1)"

- Tekst: “Ocjena za vladanje: uzorno, dobro, lose”.

Clanak 31.

Uvjerenje o zavrSenome dijelu obrazovnoga prograaatjecanje zdravstvenih kvalifikacija kojim
se dokazuju steni uvjeti za nastavak obrazovanja, a izdaje semakvrSenoga drugoga razreda srednje
Skole. Osim navedenog&lanku 23. ovoga pravilnika, sadrzi i:

- Naziv zdravstvene kvalifikacije, Skolsku godinkajoj se @enik upisao u prvi razred,

- Tekst: “Uenik je s uspjehom zavrSio dvogodiSnjicepbrazovni programilme je stekao uvjet za
nastavak obrazovanja za stjecanje zdravstvenefikaalje :

Clanak 32.

(1) Potvrda o poloZzenome predmetnom (razlikovnooputiskom) ispitu, osim navedenogalanku
23. ovoga pravilnika, sadrzi i

- Vrsta ispita: razlikovni, dopunski,

- Vrsta Skole (osnovna, gimnazija), odnosno strakokvalifikacije/zanimanja prema kojem se ispit
polaze,

- Razred za koji se ispit polaze,

- Prostor za upis nastavnih predmeta i ocjena,

- Datum polaganja ispita,

— Tekst: “Ocjene za uspjeh iz predmeta: &athi (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2)".



(2) Obrazac potvrde o poloZzenom predmetnom (raatikon, dopunskom ispitu) dostupan je na
mreZnim stranicama ministarstva nadleZznog za obeage.

Clanak 33.

Ucéenicima koji zavrSe srednje obrazovanje za zaniemaRpmorski nautar, Tehniar za
brodostrojarstvo ili drugo odgovargpi zanimanje, ministarstvo nadlezno za pomorstvo teraelju
posebnoga propisa kojim se dugu zvanja i svjedodZbe o osposobljenosti pomorkaa,i odgovarajéih
medunarodnih propisa, izdaje odgovaraglsprave.

Clanak 34.

(1) Dnevnik prakitne nastave i vjezbi je obvezna evidencija koju vadenik i poslodavac kod
kojega je denik na praktinoj nastavi, odnosno vjeZbama, a sadrzi:

— Naziv Skole, razred i Skolsku godinu,

— Ime i prezime &enika, maiini broj wenika, adresu stanovanja,

— Naziv strukovne kvalifikacije/zanimanja,

— Ime i prezime razrednika i nastavnika koji pretpredak &enika na praktinoj nastavi/vieZbama,

— Potvrdu Skole o osposobljenostenika za rad na sigurandi,

— Podatke o poslodavcu kod kojega enik na praktinoj nastavi, odnosno vjeZzbama (naziv, adresa
i broj telefona), ime i prezime mentordemiku na praktinoj nastavi/viezbama,

— Evidencija prisustvovanja na praktoj nastavi, odnosno vjezbama: datum, vrijeme, Igatj
provedenih na prakinoj nastavi, odnosno vjeZzbama, podatci o izostaacifanika,

— Radni zadatcidenika na praktinoj nastavi, odnosno vjezbama,

— Ocjena poslodavca o uspjehu i vladanjenika na praktinoj nastavi, odnosno vjeZzbama,

— BiljeSke i drugi podaci z®ajni za tijek i svladavanje programa prékg nastave, odnosno vjezbe.

(2) Obrazac Dnevnikagenika tiska se obostrano na listovima &iek 21x29,7 cm i uvezuje.

Clanak 35.

(1) Ustanove za strukovno obrazovanje vode evijler@iobavljanju praktine nastave ili vjezbi
u¢enika kod poslodavca.

(2) Evidencija se vodi u pisanome ili elektrékome obliku.

(3) Obrazac evidencije obvezno sadrzi:

1. Podatke o poslodavcima kod kojih se obavljatptal nastava, odnosno vjezbe:

— Redni broj, naziv pravnoga subjekta, adresagiddentifikacijski podaci,

— Naziv strukovne kvalifikacije/zanimanja iz kojeg@ izvodi praktina nastava odnosno vjezbe,

— Podatci o mentorwenika: ime i prezime, razina i vrsta obrazovanjatoe.

2. Podatke otenicima Redni broj, naziv poslodavca, adresa:

— Redni broj, ime i prezimetanika,

— Naziv strukovne kvalifikacije/zanimanja,

— Dokaz o zdravstvenoj sposobnosti (naziv ustandatum izdavanja dokumenta),

— Dokaz o osposobljenosti za rad na siguraimn@atum izdavanja dokumenta),

— Podatci o sklopljenome ugovoru s poslodavcensiiiacijske oznake, datum),

— Razdoblje provedeno kod poslodavca, ukupni babtj sbavljene prakine nastave, odnosno
vjezbi, podatci o izostancimaenika.

Clanak 36.
(1) Osnovni oblici isprava su:
A. Razredne svjedodzbe
— za prvoga do osmoga razreda osnovne Skole nasoiona broj 1A i 1B,
— za gimnazije na obrascu broj 2,
— za strukovne obrazovne programe na obrascu gj 3
— za strukovne obrazovne programe u troipolgodirj&janju na obrascu 3B,
— za obrazovne programe za vezane obrte na obitaeguy,
— za umjetnike programe osnovne Skole na obrascu broj 5A, BB5D,
— za umjetnike programe srednje Skole na obrascu broj 6,
— za posebne programe u osnovnim Skolaraniai s teSkéama) na obrascu broj 7.
B. SvjedodZba o drZavnoj maturi na obrascu broj 8.



C. SvjedodZba o zavrSnome radu

— za strukovne obrazovne programe na obrascu broj 9

D. Potvrde i uvjerenja

— Potvrde o polozenim ispitima drzavne mature masdtu broj 10A, 10B, 10C, 10D, 10E

— Brisana,

— Uvjerenje o zavrSenom dvogodiSnjemu‘emprazovnom programu za stjecanje zdravstvene
kvalifikacije na obrascu broj 12,

— Potvrdnica o zavrSenome dijelu programa u zanjiman pomorski nautiar i tehnicar za
brodostrojarstvo.

(2) Obrasci svjedodzbi, potvrda i uvjerenja iz &m&a\l) ovogaclanka ispisuju se iz informacijskih
sustava u nadleznosti ovoga ministarstva, odnosn@kole Grada Zagreba i iz informacijskog sustava
Grada Zagreba.

Clanak 37.

(1) Osnovni oblici isprava iZlanka 36. ogledno su tiskani na obrascima od btofn 12 icine
sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Obrasci svjedodZbi idanka 36. ovoga pravilnika tiskaju se na posebneirhijeljenom papiru
teZine devedeset grama po metetvornom (90 gr/m2) i valine 21x29,7 cm.

(3) Obrasci broj 1A, 1B, 2, 3A, 3B, 4, 5A, 5B, 58D, 6, 7, 12 tiskani su na jednoj strani lista
dvobojnim tiskom: tekstualni dio u crnoj boji nadbozi u svijetloplavoj boji.

(4) Obrasci broj 8, 9, 10A, 10B, 10C, 10D i 10EKaisi su na jednoj strani lista dvobojnim tiskom:
tekstualni dio u crnoj boji na podlozi u svijetladuboiji.

(5) Brisan.

Clanak 38.

(1) Radi sprjgavanja zlouporabe i zaStite dokumenta od pokuSahantkoga ili kemijskoga
brisanja upisanih podataka, obrasctlemka 36. tiskaju se na papiru koji je kemijskiki@zan (4T zaStita —
kemijska zastita) tako da pri pokuSaju brisanjamnja boju.

(2) U strukturu papira ugdana su vlakna vidljiva pod UV svjetlom.

(3) U papir je ugrden vodeni znak izveden u njegovoj strukturi s grawi razmacima slike znaka u
dva tona.

(4) Po cijeloj Sirini obrazaca svjedodzbi, ispodgga ruba pletera, ugtaje se vidljiva isprekidana
metalna traka.

Clanak 39.
(1) Zaglavlje svih obrazaca étanka 36. sadrzi tekst “REPUBLIKA HRVATSKA”, u crpboji.
(2) U srediSnjemu dijelu obrasca utisnut je grb iddige Hrvatske koji je iste boje kao i podloga
pojedinoga obrasca, ali je izveden u tamnijoj rgja®brubljeni su starohrvatskim pleterom.

Clanak 40.
(1) Svi obrasci izlanka 36. tiskani su na hrvatskome jeziku i la@toime pismu.
(2) Za pripadnike nacionalnih manjina koji imaju stavu na jeziku i pismu manjine obrasci se
tiskaju dvojezino i to na hrvatskome jeziku i latéimome pismu te na jeziku i pismu nacionalne manijine.

Clanak 41.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestajgti vPravilnik o obrascima i sadrZaju
pedagoSke dokumentacije i evidencije &nicima u osnovnim Skolama (“Narodne novine” brbj96.) i
Pravilnik o sadrZaju i obliku razrednih svjedodZs, svjedodzbi o maturi i zavrSnom ispitu u sradn;ji
Skolama (“Narodne novine” broj 63/04.).

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u “Nairachovinama”.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o Zajdri obliku svjedodZzbi i drugih javnih isprava te
pedago3koj dokumentaciji i evidenciji u Skolskintamvama (“Narodne novine” broj 50/11.)



Clanak 8.
(1) Danom stupanja na shagu ovoga Pravilnika grest@ziti dosadasnji obrasci 1B, 1C i 7, te
obrazac tenicke knjiZice.
(2) Novi obrasci 1B, 7 i novi obrazac¢anitke knjizice p@inju se primjenjivati danom stupanja na
snagu ovoga Pravilnikatine njegov sastavni dio.

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u “Nairachovinama”.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o Zajdri obliku svjedodZzbi i drugih javnih isprava te
pedagoskoj dokumentaciji i evidenciji u Skolskintamovama (“Narodne novine” broj 145/11.)

Clanak 11.
(1) Danom stupanja na shagu ovoga Pravilnika grest@Ziti dosadasnji obrazac 11 te obrazac
ucenicke knjizice.
(2) Novi obrasci 1A, 1B, 5A, 5B, 5C, 5D i 7 $inju se primjenjivati danom stupanja na snagu ovog
Pravilnika i¢ine njegov sastavni dio.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u “Nairachovinama”.

ZavrSna odredba
Pravilnika o dopunama Pravilnika o sadrZaju i abkjedodzbi i drugih javnih isprava te pedagoskoj
dokumentaciji i evidenciji u Skolskim ustanovamblg§fodne novine” broj 85/12.)

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u “Nairachovinama”.

ZavrSna odredba
Pravilnika o izmjenama Pravilnika o sadrZaju i kblsvijedodzbi i drugih javnih isprava te pedagoskoj
dokumentaciji i evidenciji u Skolskim ustanovamblg§fodne novine” broj 104/13.)

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dajageh “Narodnim novinama”.

OBRASCI
... (omissis) ...



