IZVJEŠĆE O PROVEDBI PROJEKTA/PROGRAMA
I. Opći podaci o prijavitelju projekta / programa 
Naziv prijavitelja 

	


Adresa (Ulica i kućni broj) 

	


Mjesto i poštanski broj 

	


OIB 

	


Broj iz matičnog registra 

	


RNO broj 
	


Telefon 

	


Telefaks

	


e-pošta 

	


Internet adresa 

	


Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje 

	


Funkcija odgovorne osobe 

	


II. Podaci o projektu / programu
1. Postignuća i rezultati projekta / programa 

	1.1. Naziv projekta / programa 

	

	1.2. Mjesto/a održavanja projekta / programa 

	

	1.3.Vrijeme održavanja (početak i završetak održavanja projekta /programa-dan,mjesec i godina) 

	


	1.4.Voditelj / voditeljica projekta / programa

	

	1.5. Opis provedbe projekta / programa 

Navedite aktivnosti (kako su navedene u prijedlogu projekta / programa) nositelje aktivnosti, opis, vremensko razdoblje u kojima su provedene, te koji su rezultati i indikatori aktivnosti

	R. br
	Naziv aktivnosti
	Nositelj

aktivnosti
	Opis provedene

    aktivnosti
	Vremensko

razdoblje u

kojima su

provedene
	       Ostvareni

rezultati i indikatori



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	1.6. Opišite u kojoj su mjeri ciljevi projekta /programa ostvareni (sukladno prijedlogu

projekta / programa za koji su odobrena bespovratna sredstva 

	

	1.7. Korisnici obuhvaćeni projektom – programom (spol, dob, i druge eventualne posebnosti), broj

korisnika obuhvaćeni projektom / programom, na koji su način korisnici sudjelovali u projektu /

programu i kakav je utjecaj projekta / programa na korisnike 

	R. br.
	Korisnik
	Broj
	Struktura

(dob,spol i sl.)


	Način

sudjelovanja

korisnika u

projektu /

programu
	Utjecaj projekta /

programa na

korisnike

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	1.8. Ako je bilo odstupanja u odnosu na prijedlog projekta / programa navedite koji su bili razlozi, je li

i na koji način ugovaratelj upoznat s promjenama, te na koji način su promjene

utjecale na rezultate i ciljeve projekta / programa 

	


2. Suradnja s partnerima i drugim sudionicima u provedbi projekta /programa 

	2.1. Opišite konkretne aktivnosti partnerske /ih organizacija u provedbi projekta / programa. 

	

	2.2. Jesu li svi partneri ispunjavali dogovorene obveze u skladu s aktivnostima projekta / programa? 

	

	2.3. Je li se partnerstvo uspješno održalo i na koji način? Kako vidite nastavak partnerstva u

narednom razdoblju? 

	

	2.4. Je li tijekom provedbe projekta ostvarena suradnja s drugim sudionicima? Opišite suradnju i

njezin utjecaj. 

	

	2.5. Nastavlja li se suradnja s drugim sudionicima i jesu li pokrenute nove inicijative i / ili projekti /

programi? 

	


3. Provoditelji projekta / programa 

	3.1. Navedite broj zaposlenih i broj volontera uključenih u provedbu projekta / programa. 

	

	3.2. Jesu li zaposlene nove osobe za potrebe provedbe projekta /programa? 

	

	3.3. U kojim su aktivnostima sudjelovali volonteri na projektu / programu?

	

	3.4. Je li bilo promjena vezano za osobe koje su sudjelovale u provedbi projekta

/ programa u odnosu na prijedlog projekta /programa? Ako da, ukratko obrazložite razloge. 


	


4. Jačanje kapaciteta organizacije 

	4.1.Navedite pohađane edukacije u svrhu jačanja vaših organizacijskih i /ili stručnih kapaciteta

(nositelja i partnera). Navedite naziv i organizatora edukacije, te broj sudionika iz organizacije nositelja

i partnera projekta/programa. 

	

	4.2.Koje su povratne informacije uključenih u edukaciju? Na koji je konkretan način edukacija

doprinijela razvoju kompetencija zaposlenih u organizaciji/jama? 

	


5. Praćenje i vrednovanje uspješnosti projekta
	5.1. Navedite na koji ste način proveli vrednovanje (evaluaciju) uspješnosti projekta / programa.

	

	5.2. Ukratko prikažite rezultate vrednovanja projekta / programa, te metode koje su korištene u

procesu vrednovanja. 

	

	5.3. Imate li poseban izvještaj o provedenom vrednovanju? Ako da, molimo dostavite ga u prilogu

ovom Izvještaju. 

	


6. Održivost projekta / programa 
	6.1.Na koji način će se koristiti rezultati projekta /programa nakon završetka provedbe? Postoji li plan

nastavka projektnih aktivnosti ili projekta /programa? 

	

	6.2.Postoje li osigurani izvori financiranja aktivnosti nakon završetka projekta / programa? Ako da,

koji? 

	


7. Ostali podaci o provedbi projekta / programa 

	7.1.Istaknite posebne uspjehe i moguće dodatne vrijednosti vezane uz provedbu projekta / programa.


	

	7.2.Navedite ostvarenu suradnju s medijima ili drugim sudionicima na aktivnostima vezanih uz

promociju projekta /programa. 

	

	7.3.Što su bile glavne prepreke s kojima ste se susreli tijekom provedbe projekta / programa? Jeste li

ih uspješno prevladali i kako? 

	


8. Aktivnosti planirane za sljedeće razdoblje 

	8.1.Koje aktivnosti planirate u narednom razdoblju? 

	


III. Financijski izvještaj projekta / programa 

1. Prihodi 
(navedite sve izvore financiranja projekta / programa i opis svih odstupanja u izvorima financiranja u odnosu na prijedlog projekta /

programa 

	R.br.
	Izvor financiranja
	Planirani prihod
	Ostvareni prihod
	      Razlika
	Obrazloženje odstupanja u

izvorima financiranja

	1.
	Ministarstvo poljoprivrede
	
	
	
	

	2.
	Druga ministarstva
	
	
	
	

	3.
	Istarska županija
	
	
	
	

	4.
	Grad/Gradovi
	
	
	
	

	5.
	Općina/Općine
	
	
	
	

	6.
	Vlastita sredstva
	
	
	
	

	7.
	Sponzori i donatori
	
	
	
	

	8.
	Međunarodni izvori
	
	
	
	

	9.
	Ostali izvori
	
	
	
	


2. Rashodi 
a) Navedite sve izravne i neizravne troškove koji su nastali tijekom i u svrhu provedbe projekta / programa 

	Vrsta troška
	Ukupno ugovoreni iznos sredstava
	Iznos ostvarenih prihvatljivih troškova

(nastalih i plaćenih) u izvještajnom razdoblju
	Razlika /

odstupanja između ugovorenih i ostvarenih troškova



	1.IZRAVNI TROŠKOVI (specificirati troškove koji su izravno povezani s projektom/programom

	1.1. Plaće i naknade

zaposlenika

(specifirati troškove plaća i

naknada za zaposlene i

doprinosa na plaće)

Napomena: navesti imena i

prezimena osoba kojima je

isplaćena plaća i naziv

radnog mjesta
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan

iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2. Naknade ostalim

osobama izvan radnog

odnosa (specificirajte vrstu

naknada)

Napomena: navesti imena i

prezimena osoba kojima je

isplaćena naknada i za koje

poslove
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan

iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1.3.Naknade volonterima

(specificirati po

zaduženjima)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Troškovi službenih

putovanja (specificirati

putne troškove, dnevnice i

troškove smještaja koji su

izravno povezani s

provedbom projekta

/programa)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Oprema i roba (specificirati troškove kupnje ili iznajmljivanja opreme

neposredno vezanih i

nužnih za provedbu

projekta/programa) 
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	4. Ostali izravni troškovi

neophodni i neposredno

vezani i nužni za provedbu

projekta /programa –

specificirati troškove
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. NEIZRAVNI TROŠKOVI (specificirati troškove koji su neizravno povezani s provedbom projekta /programa)



	1.Troškovi obavljanja

osnovne djelatnosti

(specificirati troškove npr.

struja, plin,

voda,telefon,pošta,uredski

materijal, najam prostora,

knjigovodstvene usluge...)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.UKUPNO IZRAVNI TROŠKOVI
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. UKUPNO NEIZRAVNI TROŠKOVI
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SVEUKUPNO
	
	
	
	
	
	
	
	
	


b) Navedite izravne i neizravne troškove podmirene iz dodijeljenih sredstava Istarske županije
	Vrsta troška
	Ugovoreni iznos

pri Istarskoj županiji
	Iznos ostvarenih prihvatljivih troškova

(nastalih i plaćenih) u izvještajnom razdoblju
	Razlika /

odstupanja između

ugovorenih i

ostvarenih

troškova

	1.IZRAVNI TROŠKOVI (specificirati troškove koji su izravno povezani s projektom/programom)

	1.1.Plaće i naknade

zaposlenika

(specifirati troškove plaća i

naknada za zaposlene i

doprinosa na plaće)


	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2. Naknade ostalim

osobama izvan radnog

odnosa (specificirajte vrstu

naknada)

Napomena: navesti imena i

prezimena osoba kojima je

isplaćena naknada i za koje

poslove
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.Naknade

Volonterima (specificirati po

zaduženjima)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.Troškovi službenih

putovanja (specificirati

putne troškove, dnevnice i

troškove smještaja koji su

izravno povezani s

provedbom projekta

/programa)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.Oprema i roba

(specificirati troškove kupnje

ili iznajmljivanja opreme

neposredno vezanih i

nužnih za provedbu

projekta/programa)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.Ostali izravni troškovi

neophodni i neposredno

vezani i nužni za provedbu projekta /programa –

specificirati troškove
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.NEIZRAVNI TROŠKOVI (specificirati troškove koji su neizravno povezani  s provedbom projekta /programa)
Udio od najviše 20% vrijednosti proračuna projekta/programa odobrenog od strane IŽ




	1.Troškovi obavljanja

osnovne djelatnosti

(specificirati troškove npr.

struja, plin,

voda,telefon,pošta,uredski

materijal, najam prostora,

knjigovodstveni servis...)
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan

ugovoreni

iznos
	Jedinica

mjere
	Broj

jedinica
	Jedinična

cijena
	Ukupan iznos
	Ukupan iznos

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ukupno 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. UKUPNO IZRAVNI

TROŠKOVI
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. UKUPNO NEIZRAVNI

TROŠKOVI
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SVEUKUPNO
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	3.Navedite glavne napomene vezano uz financijski izvještaj i eventualno odstupanje od planiranog proračuna projekta / programa.

	

	4.Je li se potrošnja financijskih sredstava odvijala prema planiranom proračunu ili ste imali teškoća? Navedite teškoće na koje ste naišli.

	

	5.Je li osigurano sufinanciranje projekta / programa?

	


IV. Prilozi izvještaju
	Popis priloga uz opisni izvještaj projekta / programa

	1.Fotografski ,video i filmski materijal o provedenom projektu / programu



	2.Prikaz medijskog praćenja projekta / programa

	

	3.Izvještaj o provedenom vrednovanju (evaluaciji) projekta / programa

	

	4.Tri (3)primjerka objavljenog djela (samo za projekte / programe potpore izdavanju knjiga, zbornika i časopisa)

	


	Popis priloga uz financijski izvještaj projekta/programa

	1.Dokumeti o utrošenim sredstvima podmirenih iz sredstava Istarske županije (preslike računa, ugovora o djelu ili ugovora o autorskom djelu s obračunom istih, preslike putnih naloga i ostalih troškova službenih putovanja i dr.)



	2.Dokazi o plaćanju gore navedenih troškova (preslike izvoda žiro računa i dr.)




Izjava

Kojom _____________ u svojstvu predstavnika _____________ sa

sjedištem u ________________________, a obzirom na sredstva dodijeljena iz Proračuna

Istarske županije 
Izjavljujem

1. da je projekt / program izvršen u skladu s činjenicama iznesenim u ovom izvješću 
2. da su sredstva Istarske županije u visini od ________________ utrošena u skladu sa dokumentima priloženima uz izvješće 

3. da ukupna sredstva dobivena  za projekt / program, uključujući i sredstva Istarske županije, ne prelaze sredstva potrebna za provedbu projekta / programa 

	Ime i prezime, te potpis osobe ovlaštene za

zastupanje i pečat korisnika
	Ime i prezime, te potpis voditelja / voditeljice

projekta / programa

	                                                   M.P.


	


	Mjesto i datum sastavljanja izvještaja




Ispisan, potpisan i ovjeren obrazac IZVJEŠĆA zajedno s prilozima treba dostaviti na adresu:
ISTARSKA ŽUPANIJA-REGIONE ISTRIANA

Upravni odjel za poljoprivredu, šumarstvo,lovstvo,ribarstvo i vodoprivredu

Šetalište pazinske gimnazije br. 1

52000 PAZIN

