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ISTARSKA ZUPANIJA

Upravni odjel za proracun i financije
Pula, Flanaticka 29, p.p. 198
tel.052/372-133, fax: 052/372-132

Klasa: 023-01/07-01/23
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PREDSJEDNIKU

POGLAVARSTVA ISTARSKE ZUPANIJE
PUTEM

STRUCNE SLUZBE ZA POSLOVE
SKUPSTINE | POGLAVARSTVA

PAZIN

Predmet: Nacrt Programa rada Upravnog odjel a za prora éun i
financije Istarske Zupanije za 2008. godinu
- dostavlja se

U prilogu dostavljamo nacrt Programa rada Upravnog odjela za
proracun i financije za 2008. godinu s prate¢im dokumentima, te molimo da ih
uvrstite na sjednicu Poglavarstva Istarske zupanije.

S postovanjem,

PROCELNICA
mr. sc. Silvana KosteSi¢ , dipl. oec



Na temelju odredbi ¢lanaka 59. i 77. Statuta Istarske Zupanije ("SluZbene
novine Istarske Zupanije",br. 9/06 — drugi procidéeni tekst i 14/06) Zupanijsko
poglavarstvo Istarske Zupanije razmatraju¢i Nacrt programa rada Upravnog odjela za
proracun i financije za 2008. godinu, na svojoj sjednici odrzanoj dana ......................
2007. godine, donosi slijedeci

ZAKLJU CAK

1. Prihvac¢a se Nacrt i utvrduje Prijedlog Programa rada Upravnog odjela za
proraCun i financije Istarske Zupanije za 2008. godinu, te isti €ini sastavni dio
ovoga Zakljucka.

2. Prijedlog iz to¢ke 1. ovog Zakljuéka dostavlja se Zupanijskoj skupstini Istarske
Zupanije na razmatranje i odlucivanje.

3. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donoSenja.

Klasa:
Urbro;j:
Pula,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
ZUPANIJSKO POGLAVARSTVO

Predsjednik
lvan Jakovéi¢



Na temelju odredbi ¢lanaka 36. i 76. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene
novine lIstarske Zupanije", br. 9/06 — drugi progiséeni tekst i 14/06) Zupanijska
skupstina Istarske Zupanije razmatrajuci Prijedlog programa rada Upravnog odjela za
proracun i financije za 2008. godinu, na svojoj sjednici odrzanoj dana ......................
2007. godine, donosi slijede¢u

ODLUKU

1. Prihvac¢a se Program rada Upravnog odjela za proracun i finacije Istarske
zupanije za 2008. godinu, te isti €ini sastavni dio ove Odluke.

2. Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u
Sluzbenim novinama Istarske Zupanije.

Klasa:
Urbroj:
Pazin,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
ZUPANIJSKA SKUPSTINA

Predsjednik
Anton Perusko



OBRAZLOZENJE

. PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

- odredbama Clanaka 59. i 77. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije", br. 9/06 — drugi procisceni tekst i 14/06) propisana je nadleZnost
Poglavarstva da priprema prijedloge opcih akata, te donosi zakljucke

- odredbama ¢lanaka 36. i 76. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije", br. 9/06 — drugi procisceni tekst i 14/06) propisana je nadleZnost
Skupstine Istarske zupanije da donosi odluke i druge opce akte kojima ureduje
pitanja iz samoupravnog djelokruga Istarske Zupanije.

ll. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Sukladno navedenim propisima, kao i profesionalnoj odgovornosti prema
obavljanju poslova podru¢ne (regionalne) samouprave, a temeljem Programa rada
Zupanijskog poglavarstva za mandatno razdoblje, Upravni odjel za proradun i
financije Istarske Zupanije izradio je Nacrt programa rada za 2008. godinu.

Prihvacéajuci zahtjeve usvojenih normi i ISO standarda, Nacrt programa rada
Upravnog odjela izraden je na predvidenim obrascima, pa su, prema tome, u Nacrtu
jasno istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2008. godini, odgovornosti i ovlastenja
za njihovo izvrSavanije, te utvrdeni rokovi izvrSenja i mjerila postignuca.

. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA

Sredstva za provedbu Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije
osigurana su u Proracunu Istarske zupanije za 2008. godinu, razdjel 003.

IV. TEKST NACRTA PROGRAMA

Tekst Nacrta programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2008. god sastavni je dio ovog obrazloZenja



KOMPONENTE GODISNJEG PROGRAMA RADA UPRAVNOG ODJELA ZA
PRORACUN | FINANCIJE ISTARSKE ZUPANIJE U 2008. GODINI

Godisnji program rada Upravnog odjela za proracun i financije za 2008.g. sadrzi
slijede¢e komponente:

1. 1ZJAVU O ODGOVORNOSTI PRO CELNIKA UPRAVNOG ODJELA
2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

3. CILJEVE KOJI SE PLANIRAJU POSTI €I U 2008. GODINI

4. NEPOSREDNE ZADATKE

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI



OBRAZAC PUO -1

PROGRAM RADA UPRAVNOG ODJELA ZA PRORA CUN | FINANCIJE

U GODINI: 2008.

1. IZJAVA O ODGOVORNOSTI PRO CELNIKA UPRAVNOG ODJELA

Izjavljujem da je Program rada upravnog odjela za proracun i financije zasnovan na
vazec¢im zakonskim propisima, posebice Zakonu o proracunu i provedbenim aktima
te odlukama Poglavarstva i Skupstine Istarske Zupanije. Odraz je potrebe
uvazavanja zakonskih odredbi i Programa rada Poglavarstva Istarske Zupanije za
mandatno razdoblje 2005-2009., te objektivne ocjene stanja mogucnosti. Ovaj Odjel
radit ¢e na realizaciji usvojenog Programa rada Poglavarstva u cilju izvrSavanja svih
zadaca koje postavi Poglavarstvo i Skupstina Istarske Zupanije.

Izrazavam spremnost za provodenje navedenog Programa.

Procelnik:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJINE MOGU ENOSTI

PROBLEMI

Unutar Odjela za proracun i financije 1Z
ustrojena su tri Odsjeka s razgrani¢enim
ovlastenjima i odgovornostima za
izvrSavanje pojedinih zadataka.

- vlastite prihode proraduna moguce je
realno planirati i realizirati prema
vlastitom planu, a zajednicki prihodi
od poreza na dohodak ostvaruju se
kontinuirano i prate dnevno

- ustrojena je vlastita sluzba za naplatu
poreza i vlastitih prihoda

- proradun IZ treba biti solventan

- zaposlenici posjeduju odredeno
iskustvo i znanje te su voljni raditi na
daljnjem obrazovanju i usavrSavanju
svoga znanja i vjestina

- mogucnost organizacije timskog rada

- dobri meduljudski odnosi i zdrava
komunikacija

Nedostaci u radu Upravnog odjela za

proragun i financije 1Z jesu:

e nedostatak radnog prostora

» ucestalo Sirenje obujma poslovanja

» kontinuirano proSirenje podrucja
izvjeSc¢ivanja nadleZnih organa

» stalna potreba za kontinuiranom
nadogradnjom informatickog sustava
prora¢una i sustava lokalnih poreza

« stalna potreba modernizacije info
opreme uslijed dotrajalosti i
zastarijevanja

» uCestale promjene opsezne zakonske
regulative (Zakon o proracunu,
Pravilnici o proraunskom
racunovodstvu i raGunskom planu,
Pravilnik o financijskom izvjeStavanju,
Zakon o javnoj nabavi
te ostali zakoni i provedbeni propisi)

* promijenjeni model raspodijele poreza
na dohodak temeljem Zakona o
Izmjenama i dopunama Zakona o
financiranju jedinica lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave
(NN 132/06) smanjuje prihode
prora¢una, u odnosu na dosadasniji
nacin raspodjele




3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTI €I U 2008. GODINI

CILJ

MJERILO POSTIGNU CA

Izrada godiSnjeg financijskog izvjeS¢a za

Proradun IZ za razdoblje od 01.01. do

31.12.2007. — do 28.02.2008. god.

- izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima
(obrazac PR-RAS)

- izvjeStaj o nov€anim tijekovima
(obrazac NT)

- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)

- biljeSke uz financijske izvjeStaje

Izrada godiSnjeg financijskih izvjeS¢a za

Fond za razvoj poljoprivrede i agroturizma

Istre za razdoblje od 01.01. do 31.12.

2007.godine - do 28.02.2008. god.

- izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima(obrazac PR-RAS)

- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)

- biljeSke uz financijske izvjestaje

ispunjenje zakonske obveze
izvjeS¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
racunovodstvu (NN 27/05 i
2/07)

evidentiranje poslovnih
promjena, odnosno svih
prihoda i izdataka Proracuna
IZ i posebnog raduna Fonda
za razvoj poljoprivrede i
agroturizma Istre sukladno
Zakonu o prorac¢unu (NN
96/03) i Pravilniku o
proracunskom
racunovodstvu i racunskom
planu (NN 27/05).

Izrada godiSnjeg konsolidiranog

financijskog izvje$¢a za Proracun 1Z za

razdoblje od 01.01. do 31.12.2007. god. —

do 31.03.2008. god.

- izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima(obrazac PR-RAS)

- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)

- biljeSke uz financijske izvjestaje

ispunjenje zakonske obveze
izvjeScivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
racunovodstvu (NN 27/05 i
2/07).

Izrada prijedloga GodiSnjeg Obracuna
ProraCuna Istarske zupanije za 2007. g. —
do 31.03.2008. god.

Izrada izvjeSéa o radu UO za 2007. g. —
do 31.03.2008. god.

ispunjenje zakonske obveze
sukladno odredbama
Zakona o prorac¢unu (NN
96/03)

Izrada financijskih izvje$¢a za Proragun IZ:

tijekom 2008. (01-03/01-06/01-09) — do

10-o0g u mjesecu za proteklo tromjesecje

- izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima(obrazac PR-RAS)

- izvjeStaj o0 nov€anim tijekovima
(obrazac NT)

- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)

- biljeSke uz financijske izvjestaje

Izrada financijskih izvjeS¢a za Fond za
razvoj poljoprivrede i agroturizma Istre:

ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
rac¢unovodstvu (NN 27/05)
evidentiranje poslovnih
promjena, odnosno svih
prihoda i izdataka Proracuna




- izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima(obrazac PR-RAS)

- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)

- biljeSke uz financijske izvjestaje

IZ i posebnog raéuna Fond
za razvoj poljoprivrede i
agroturizma Istre sukladno
Zakonu o proracunu (NN
96/03) i Pravilniku o
proracunskom
racunovodstvu i raunskom
planu (NN 27/05).

Izrada konsolidiranih financijskih izvjeS¢a

za Proradéun IZ i proracunske korisnike 1Z:

tuekom 2008. (01-06) — do 20.07.2008.
izvjeStaj o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima(obrazac PR-RAS)

- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)

- biljeSke uz financijske izvjestaje

ispunjenje zakonske obveze
izvjeS¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
rac¢unovodstvu (NN 27/05).

Izrada izvjeSéa o stanju zaduzenja /
jamstva Istarske zupanije (mjesecno)
— do 10-0g u mjesecu za protekli mjesec

Izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima

ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja Ministarstva
financija sukladno
odredbama Zakonu o
proracunu (NN 96/03) i
Pravilnika Naputku o
postupku zaduZivanja i
davanja jamstva jedinica
lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave
(NN 55/04)

Pravodobno podmirivanje obveza, prema
zaklju¢cima Poglavarstva i Skupstine 1Z,
vjerovnicima, zajmodavcima,
zaposlenicima i poslovnim suradnicima
(pla¢anje racuna, otplata javnog duga,
isplata pla¢a i naknada, izvrSenje
zaklju¢aka) /kontinuirano/

IzvrSavanje Proracuna sukladno Odluci o
izvrSavanju proracuna Istarske zZupanije

evidentiranje poslovnih
promjena, odnosno svih
prihoda i izdataka Proracuna
IZ i posebnog raéuna Fond
za razvoj poljoprivrede i
agroturizma Istre sukladno
Zakonu o proracunu (NN
96/03) i Pravilniku o
proracunskom
racunovodstvu i racunskom
planu (NN 27/05)
odrzavanje Proracuna IZ
solventnim radi urednog
izvrSavanja obveza

Odsjek za utvrdivanje i naplatu poreza i
vlastitih prihoda

redovno godisnje utvrdivanje
lokalnih poreza te
pravodobna, kontinuirana i
optimalna naplata vlastitih
poreza za Istarsku Zupaniju
i jedinice lokalne
samouprave na podrugju 17
koje su taj posao povjerile 1Z
ostvarivanje dodatnih
prihoda u Proraéunu 17

Koordinacija i edukacija jedinica lokalne
samouprave iz 1Z i proracunskih korisnika
Istarske Zupanije

vedi stupanj samostalnosti i
kvalitetniji pristup primjeni
prora¢unskog sustava




J Izrada prijedloga PolugodiSnjeg Obracuna | - ispunjenje zakonske obveze
ProraCuna Istarske zZupanije za 2008. sukladno odredbama
godinu — do 05.08.2008. god. Zakona o prorac¢unu (NN

96/03)

K | Izrada prijedloga Izmjena i dopuna - pravovremena izrada
Proracuna IZ za 2008. god. prema potrebi izmjena planskih
- lzmjena Odluke o izvrSavanju dokumenata sukladno

proraéuna ukazanim potrebama i na

- Plana radnih mjesta nacin propisan Zakonom o

- Plana razvojnih programa proracunu (NN 96/03)

- Plana nabave dugotrajne imovine

- izrada prijedloga

prora¢unskih dokumenata i
njihovo dostavljanje na
usvajanje nadleznim tijelima,
te dostava nadleznim
institucijama

L Izrada Prijedloga Proracuna Istarske - pravovremena izrada
zupanlje za 2009. god. — do 15.11.2008. planskih dokumenata

Odluke o izvrSavanju prora¢una sukladno rokovima
- Plana radnih mjesta propisanim Zakonom o
- Plana razvojnih programa proracunu (NN 96/03)
- Plana nabave dugotrajne imovine - dostavljanje na usvajanje
- Projekcije prora¢unske potroSnje za nadleznim tijelima, te
slijedece dvije godine dostava nadleznim
institucijama: Drzavnom
uredu za reviziju i
Ministarstvu financija

LJ | Godinji popis imovine IZ - ispunjenje zakonske obveze
(koordinacija, kontrola, pripreme odluke za sukladno odredbama
Celnike) Zakona o prorac¢unu (NN

96/03), Uredbi o
racunovodstvu Proraduna
(NN 27/05) i Pravilniku o
proracunskom
racunovodstvu i raunskom
planu (NN 27/05)

M | Po potrebi izvrSiti nadzor za proracunskih | - pravodobna i kontinuirana

korisnika Istarske Zupanije kontrola poslovanja prorac.
korisnika, racionalizacija
troSkova poslovanija i
namjensko troSenje

N | Upravljanje proragunskim sustavom 1Z i - pravovremeno podmirenje
upravljanje proracunskim sredstvima u obveza decentraliziranih
cilju solventnosti proracuna funkcija i ostalih korisnika

O | Ustroj, koordinacija i razvoj i pra¢enje Zakon o sustavu unutarnjih

sustava financijskog upravljanja i kontrola
u Istarskoj zupaniji.

Suradnja sa Sluzbom unutarnje revizije
Istarske Zupanije.

financijskih kontrola u javnom
sektoru (NN 141/06)

Pravilnik o unutarnjoj reviziji
proracunskih korisnika (NN
150/05)

Strategija razvoja unutarnje
financijske kontrole u javnom
sektoru (PIFC) na lokalnoj razini




4. NEPOSREDNI ZADACI

ZADATAK ODGOVORNI ROK ZA POTR. KORISNICI
IZVRSITELJ IZVRS. SREDST.
Izrada financijskog izvje$éa za Proradun 1Z za razdoblje
A A.1l. | od 01.01. do 31.12.2007. — godisnjeg Ministarstvo
- izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i financija
izdacima (obrazac PR-RAS) Financijska
- izvjeStaj o nov€anim tijekovima (obrazac NT) agencija
- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE) Odsjek za Drzavni ured za
- izvjestaj o rashodima po funkcijskoj klasifikaciji " 28.02.2008. reviziju
N ra¢unovodstvo
(obrazac RAS - funkcijski)
- izvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu
imovine i obveza (obrazac P-VRIO)
- Bilanca na dan 31.12.2007. (obrazac BIL)
- biljeSke uz financijske izvjeStaje
A.2. | Izrada financijskih izvjeS¢a za Fond za razvoj
poljoprivrede i agroturizma Istre za razdoblje od 01.01.
d0 31.12.2007. godine Ministarstvo
- izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i financija
izdacima (obrazac PR-RAS) Odsjek za 28.02.2008. Financijska
- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE) racunovodstvo agencija

- izvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu
imovine i obveza (obrazac P-VRIO)
- biljeSke uz financijske izvjeStaje

Drzavni ured za
reviziju




Izrada konsolidiranog financijskog izvjeS¢a za Proracun

B.1. | 1Z za razdoblje od 01.01. do 31.12.2007. godine Odsjek za Ministarstvo
- izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i proracun i financija
izdacima (obrazac PR-RAS) Financijska
- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE) Odsjek za 31.03.2008 agencija
- biljeSke uz financijske izvjeStaje racunovodstvo e ' Drzavni ured za
reviziju
C.1. | Izrada prijedloga GodiSnjeg Obrac¢una Proracuna Procelnik, Poglavarstvo 17
Istarske Zupanije za 2007. godinu Odsjek za Skupstina 1Z
proracun i 31.03.2008. Ministarstvo
Izrada IzvjeS¢éa o radu Upravnog odjela za proraéun i Odsjek za financija
financije za 2007. godinu racunovodstvo Drzavni ured za
Odsjek za reviziju
poreze
C.2. | Izrada prijedloga GodiSnjeg Obrac¢una Fonda za razvoj Poglavarstvo 17
poljoprivrede i agroturizma Istre za 2007. godinu Procelnik, Skupstina 17
Odsjek za Ministarstvo
racunovodstvo | 31.03.2008. financija
Drzavni ured za
reviziju
C.3. | Izrada pregleda plana i ostvarenja prihoda svih gradova | Odsjek za Poglavarstvo 17
i opéina na podrugju 12 proracun i Skupstina 1Z
plansko- Ministarstvo
analiticke 31.03.2008. financija
poslove Drzavni ured za
reviziju

Ostali subjekti




D.1. | Izrada financijskih izvjeS¢a za Proracun Istarske Ministarstvo
zupanue tijekom 2008. financija
izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i 10.04.2008. Financijska
izdacima (obrazac PR-RAS) . agencija
- izvjestaj 0 nov&anim tijekovima (obrazac NT) Odsjek za 10.07.2008. Drzavni ured za
- izvjestaj o obvezama (OBVEZE) racunovodstvo reviziju
- bilieske uz financijske izvjestaje 10.10.2008. Upravni odjeli
Izvrsno tijelo
Predstavni¢ko
tijelo
Izrada financijskih izvjeS¢a za Fond za razvoj
D.2. | poljoprivrede i agroturizma Istre tijekom 2008. godine
- izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i 10.04.2008.
izdacima (obrazac S-PR-RAS) .
- izvjestaj o obvezama (OBVEZE) Odsjek za 10.07.2008.
- biljeske uz financijske izvjestaje racunovodstvo
10.10.2008.
E.1. | Izrada polugodisnjeg konsolidiranog financijskog
izvjeS¢a za Proracun I1Z za razdoblja tijekom 2008. Odsjek za
godine proracun i
- izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i 20.07.2008.
izdacima (obrazac PR-RAS) Odsjek za
- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE) raéunovodstvo
- biljeSke uz financijske izvjeStaje
F.1. | Izrada izvjeSéa o stanju zaduZenja / jamstva Istarske Odsjek za 10.-tog u Ministarstvo
zupanije proracun mjesecu za financija
prethodni
mjesec
F.2. | Izrada izvje5éa o izdanim suglasnostima za zaduzivanje | Odsjek za srpanj i Ministarstvo
ustanova i tvrtki u vlasnistvu ili veéinskom vlasnistvu 1IZ | proragun prosinac financija

2008.




G.1. | Podmirivanje obveza po javnom dugu sukladno Procelnik, Vjerovnici,
rokovima dospije¢a (otplata glavnica i kamata) voditel] tijekom davatelji usluga
- obveza po radunima i ugovorima Odsjeka za 2008. u samostalnom
- isplata placa zaposlenicima 1Z, te naknada proracun radu, ugovorne
vije€nicima i poglavarima stranke
- podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga
upravnih odjela, zakljuaka Poglavarstva i
Skupstine 1Z,
- isplata dotacija decentraliziranim subjektima
H.1. | Osigurati optimalnu organizaciju rada Odsjeka za Procelnik i Proradun IZ i
utvrdivanje i naplatu poreza i vlastitih prihoda, uz voditelj 2008. proracuni
maksimalnu informati¢ku podrsku i suradnju sa JLS u IZ | Odsjeka za JLS koje su
na podrucju porezne politike utvrdivanije i potpisale
naplatu poreza Ugovor o
i vlastitih obavljanju
prihoda poslova
utvrdivanja i
naplate poreza
H.2. | IzvjeSéivati IZ i JLS o utvrdenim i naplacenim porezima | Voditelj -polugodisnje 1Z, JLS
po vrstama Odsjeka - godisnje
H.3. | Utvrditi porezne obveze za sve lokalne poreze izvrSitelji - prvo 1Z, JLS
IzvrSiti dostavu i brinuti o naplati Odsjeka polugodiste
2008.
H.4. | Provoditi prisilnu naplatu sukladno zakonskoj regulativi i | izvrSitelji kontinuirano 1Z, JLS
dozvoljenim mjerama odjeka
H.5. | Uredno vrSiti arhivu iz svog djelokruga rada izvrsitelji kontinuirano

odsjeka




I.1. | Koordinacija i edukacija jedinica lokalne samouprave iz | procelnik 2008. JLS, Domovi,
IZ i proradunskih korisnika. Sukladno programu CSSS, Osnovne
"Edukacije JLS i prora¢unskih korisnika", kontinuirano Skole, Srednje
vrSiti edukaciju s prakti€nim primjerima u suradnji s Skole, Zdravst.
predstavnicima Ministarstva financija, Vlade RH i ustonove
struéno-edukativnih institucija

I.2. | Racionalizacija troSkova poslovanja, prethodnim Procelnik kontinuirano Proradun IZ
kontrolama

J.1. | Izrada prijedloga PolugodiSnjeg obrac¢una Prora¢una Procelnik, Ministarstvo
Istarske Zupanije za 2008. odsjek za do financija

proracun 05.08.2008. Izvrsno tijelo
Predstavni¢ko
tijelo

J.2. | Izrada prijedloga Polugodisnjeg obracuna Fonda za Procelnik, Ministarstvo
razvoj poljoprivrede i agroturizma Istre za 2008. odsjek za do financija

proracun 05.08.2008. Izvrsno tijelo
Predstavni¢ko
tijelo

J.3. | lzrada polugodisSnjeg ostvarenja prihoda jls Procelnik, do Izvrsno tijelo

odsjek za 05.08.2008. Predstavni¢ko
proradun tijelo

K.1. | Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proracuna I1Z za Procelnik, Prema Izvrsno tijelo
2008. Izmjena Odluke o izvrSavanju proracuna Odsjek za potrebi Predstavni¢ko
- Plana radnih mjesta proracun tijelo,

- Plana razvojnih programa Ministarstvo

- Plana nabave dugotrajne imovine financija,
Drzavni ured za
reviziju,
Financijska
agencija

javnost uopce




L L.1 | Izrada prijedloga Proracuna IZ za 2009. Procelnik, Sukladno vijecnici
- Odluke o izvrSavanju proracuna Odsjek za zakonskim Skupéstine 17,
- Plana radnih mjesta proracun, odredbama MF, DUR, FINA
- Plana razvojnih programa strucni javnost uopce
- Plana nabave dugotrajne imovine suradnici
L.2 | Izrada prijedloga Programa rada Upravnog odjela za Procelnik Sukladno vijeénici
2009. godinu zakonskim Skupstine 17,
odredbama MF, DUR, FINA
javnost uopce
LJ | LJ.1 | Koordinacija godi$njeg popisa imovine 1Z voditelj Sukladno Clanovi popisne
Odsjeka za zakonskim komisije
racunovodstvo | odredbama Zakonski
predstavnik
M M.1. | Provodenje unutarnjeg nadzora za IZ i sve proraéunske | Pro&elnik po potrebi Zakonski
korisnike 17 predstavnik
N N.1 | Koordinacija proradunskog sustava 1Z Procelnik Prema Proracunski
potrebi korisnici




5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

OPIS AKTIVNOSTI SURADNICI
A A.l. A.la. Izrada financijskih izvieS¢a | Procelnik,
za Proradun IZ za 2007. g. | Odsjek za raéunovodstvo,
- bilanca struc¢ni suradnici
- obrazac PR-RAS
- obrazac NT
- obrazac OBVEZE
- obrazac RAS —
funkcijski
- oObrazac P-VRIO
- biljeSke
A.2. A2.a. Izrada financijskih izvjeS¢a | Procelnik,
za 2007. za Fond za razvoj | Odsjek za ra¢unovodstvo,
poljoprivrede i agroturizma | Struéni suradnici
Istre
- obrazac PR-RAS
- obrazac OBVEZE
- obrazac P-VRIO
- biljeSke
B B.1. B.1l.a Izrada konsolidiranih
financijskih izvjeS¢a za Procelnik,
Proracun 1Z za 2007. g. Odsjek za raCunovodstvo,
- obrazac PR-RAS struc¢ni suradnici
- obrazac OBVEZE
- biljeSke
C C.1. C.la. Izrada prijedloga GodiSnjeg | Procelnik,
obraduna Proraguna IZ za Odsjek za proracun,
2006. godinu struc¢ni suradnici
Izrada izvjeS¢a o radu UO
za 2006. godinu
C.1l.b. Prezentacija prijedloga Procelnik,
Godi3njeg obracuna i
izvjeSc¢a o radu
Poglavarstvu 17
C.lc. Prezentacija prijedloga Procelnik
GodiSnjeg obraCuna i
izvjeS¢a o radu
skupstinskim odborima i
Skupstini 17
C.2. C.2.a. Izrada prijedloga GodiSnjeg | Procelnik,
obracuna Fonda za razvoj Odsjek za proracun,
poljoprivrede i agroturizma | struéni suradnici
za 2006. godinu
C.2.b. Prezentacija prijedloga Procelnik
Poglavarstvu 17
C.2.c. Prezentacija prijedloga Procelnik
Skupstini 17
C.3. C.3.a. Izrada prijedloga plana i Odsjek za proracun,
ostvarenja prihoda svih JLS | struéni suradnici
na podrudju 17




D.1. D.1.a. Izrada financijskih izvjeS¢a
za Proragun IZ tijekom Odsjek za racunovodstvo,
2007. godine strucni suradnici
- obrazac PR-RAS
- Obrazac NT
- obrazac OBVEZE
- biljeSke

D.2. D.2.a. Izrada financijskih izvje$¢a
tijekom 2007. za Fond za Odsjek za ra¢unovodstvo,
razvoj poljoprivrede i stru¢ni suradnici
agroturizma Istre
- obrazac PR-RAS
- obrazac OBVEZE
- biljeSke

E.1. E.l.a. Izrada konsolidiranog
financijskog izvjeSc¢a za
Proracun 1Z za razdoblja Odsjek za raCunovodstvo,
tijekom 2007. godine struéni suradnici
- obrazac PR-RAS
- obrazac OBVEZE
- biljeSke

F.1. F.l.a. Izrada izvjeSéa ZJ Odsjek za proracéun,

stru¢ni suradnici

F.2. F.2.a. Izrada izvjeSéa o izdanim Odsjek za proraéun,
suglasnostima stru€ni suradnici

H.1. H.1.a. Podmirivanje obveza po Odsjek za raCunovodstvo,
ra¢unima i ugovorima struéni suradnici

H.2. H.2.a. Podmirivanje obveza po
javhom dugu sukladno Odsjek za ra¢unovodstvo,
rokovima dospijeca (otplata | struéni suradnici
glavnica i kamata)

H.3. H.3.a. Isplata pla¢a zaposlenicima | Odsjek za raCunovodstvo,
IZ, te naknada vjecnicima i struéni suradnici
poglavarima

H.4. H.4.a. Isplata dotacija decentraliz. | Odsjek za raCunovodstvo,
subjektima stru€ni suradnici

H.5. H.5.a. Podmirivanje svih ostalih Odsjek za raCunovodstvo,
obveza temeljem naloga struéni suradnici
upravnih odjela, zaklju¢aka
Poglavarstva i Skupstine 1Z

I.1. I.1.a. Utvrdivanje poreznih Odsjek za naplatu poreza i
obveza za sve vrste poreza | vlastitih prihoda 1Z

I.1.b. Dostava, evidencija i Odsjek za naplatu poreza i
naplata poreznog duga vlastitih prihoda 1Z

I.1.c. Evidentiranje zaduzenja i Odsjek za naplatu poreza i
uplata poreza i vlastitih vlastitih prihoda 1Z
prihoda (porezno knjig.)

[.1.d. IzvjeS¢ivanje JLS s kojima Odsjek za naplatu poreza i

IZ ima zakljuéen Ugovor o
obavljanju poslova
utvrdivanja i naplate poreza
te za IZ

vlastitih prihoda 1Z




I.l.e Preuzimanje podataka i Odsjek za naplatu poreza i
dokumentacije za porezne vlastitih prihoda 1Z
obveznike s
dugovnim/pretplatnim
saldom ISPU kod Porezne
uprave
I.1.f. Uredsko poslovanje Odsjek za naplatu poreza...
J J.1. |J.la. Koordinacija i edukacija JLS | Proc¢elnik
iz 1Z i proracunskih
korisnika Istarske Zupanije
K | K1 K.1l.a. Izrada prijedloga Procelnik,
Polugodidnjeg obraduna Odsjek za proracéun,
proracuna IZ za 2007. g. struéni suradnici
K.1.b. Prezentacija prijedloga Procelnik
Poglavarstvu 17
K.l.c. Prezentacija prijedloga Procelnik
Skupstinskim odborima i
Skupstini 1Z
L L.1. L.1l.a. Izrada prijedloga Procelnik,
Polugodisnjeg obraCuna Odsjek za proracun,
Fonda za razvoj stru¢ni suradnici
poljoprivrede i agroturizma
IZ za 2007. g.
L.1.b. Prezentacija prijedloga Procelnik
Poglavarstvu 17
L.1l.c. Prezentacija prijedloga Procelnik
skupstinskim odborima i
Skupstini 17
LJ | Lj.1. LJ.la Izrada prijedloga Proracuna | Procelnik,
IZ za 2008. g. sa svim Odsjek za proracéun,
prate¢im dokumentima stru€ni suradnici
LJ.1.b. | Prezentacija prijedloga Procelnik
Poglavarstvu 17
LJ.1.c. | Prezentacija prijedloga Procelnik
skupstinskim odborima i
Skupstini 17
M M.1. M.l.a. | Koordinacija godisnjeg Voditelj odsjeka za
popisa imovine I1Z racunovodstvo
N N.1. N.1l.a. Provodenje po potrebi Procelnik
unutarnje kontrole
NJ | NJ.1 Nj.1l.a Koordinacija proracunskog Procelnik

sustava IZ




