ELEKTRONICKA ISPRAVA

Na temelju Clanka 4. stavak 3. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine* br. 86/08,61/11, 4/18 i 112/19), ¢lanka 65. stavak
1. to€. 20. Statuta Istarske zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije" br. 10/09, 4/13,
16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20 i 6/21) i ¢lanka 33. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih
tijela Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije" br. 26/19), Zupan lIstarske
Zupanije, na prijedlog sluzbenice koja privriemeno obavlja poslove pro¢elnice Upravnog odjela
za zdravstvo i socijalnu skrb, dana 06. travnja 2022. godine, donosi

PRAVILNIK

O DRUGIM IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
UPRAVNOG ODJELA ZA ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za zdravstvo i socijalnu skrb, KLASA: 023-
01/19-01/86, URBROJ: 2163/1-01/8-19-02 od 27. prosinca 2019. (,Sluzbene novine Istarske
zupanije" br. 29/19) i KLASA: 023-01/21-06/38, URBROJ: 2163/1-01/11-21-02 od 30. travnja
2021. (,Sluzbene novine Istarske zupanije" br. 11/21), dalje: Pravilnik, ¢lanak 11. mijenja se i
glasi:
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,U Upravnom odjelu sistematizirano je 20 radnih mjesta sa 28 izvrSitelja, kako slijedi:

Izdvojeno . TR .
R.br. Naziv radnog mjesta mjesto Kategorija Potkategorija Razina . Klasifikacijski . Bvr.oj .
rad. rada potkategorije rang izvrsitelja
mjesta
1. Procelnik Upravnog odjela - l. Glavni rukovoditelj - 1. 1
2. Pomocénik procelnika - l. Visi rukovoditelj - 2. 2
Pomo¢énik proCelnika za
3. povjerene poslove drzavne - l. Visi rukovoditel] - 2. 1
uprave
4. Visi savjetnik za zdravstvo - Il. Visi savjetnik - 4. 1
5. Visi savjetnik za pravne poslove - Il. Visi savjetnik - 4. 1
6. Vi8i savjetnik za financije - Il. Visi savjetnik - 4. 1
7. | Visistrucnisuradnik za pravne : I Visifa struéni suradnik . 6. 1
poslove
8. Visi strucni suradnik za socijalnu ) I Vi&i struéni suradnik ) 6. 5
skrb
9. Visi stru¢ni suradnik za financije - Il. Visi struéni suradnik - 6. 2
10. Visi strucni suradnik -- Il. Visi struéni suradnik - 6. 1
Visi struéni suradnik za
11. povjerene poslove drzavne - Il. Visi struéni suradnik - 6. 3

uprave
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Visi struéni suradnik za

12. povjerene poslove drzavne Pazin Il. Vi&i struéni suradnik 6.
uprave
Visi stru¢ni suradnik za

13. povjerene poslove drzavne Pore¢ Il. Visi stru¢ni suradnik 6.
uprave
Visi strucni suradnik za

14. povjerene poslove drzavne Labin Il. Visi struéni suradnik 6.
uprave
Visi stru¢ni suradnik za

15. povjerene poslove drzavne Rovinj I. Visi struéni suradnik 6.
uprave

16. Visi referent - [l Visi referent 9.

17. Referent za administrativne i i m Referent 1.
upravne poslove

18. Revferent za povjerene poslove i m Referent 11
drzavne uprave

19. Revferent za povjerene poslove Buje m Referent 11
drzavne uprave

20. Referent za povjerene poslove Buzet m Referent 11

drzavne uprave
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Clanak 2.

U &lanku 12. Pravilnika (,PROCELNIK UPRAVNOG ODJELA*) mijenja se tocka 1. Potrebno
stru¢no znanje i glasi kako slijedi:

»1. Potrebno stru¢no znanje

- magistar struke ili struéni specijalist iz znanstvenog podruéja biomedicine i zdravstva

i znanstvenog podrucja drustvenih znanosti — polje ekonomija, pravo, psihologija, edukacijsko-
rehabilitacijske znanosti i socijalne djelatnosti

- najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno upravljanje
upravnim tijelom

- poloZen drzavni struéni ispit

- poznavanije talijanskog jezika

- poznavanje rada na osobnom racunalu®.

Clanak 3.

U d¢lanku 15. Pravilnika (,,VISI SAVJETNIK ZA ZDRAVSTVO®), pod podnaslovom ,Opis
poslova radnog mjesta“ briSe se alineja 11. koja glasi:

-~ Obavlja poslove vezano uz koncesije u javnoj zdravstvenoj sluzbi i poslove praéenja

uplata naknada za koncesije u javnoj zdravstvenoj sluzbi®.

Clanak 4.

Iza ¢lanka 15. Pravilnika dodaju se Clanci 15.a i 15.b kako slijedi:

,,Clanak 15.a

VISI SAVJETNIK ZA ZA PRAVNE POSLOVE

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il.

Potkategorija radnog mjesta: Visi savjetnik
Razina potkategorije: -

Klasifikacijski rang: 4

Opis poslova radnog mjesta:

- prati stanje te prou€ava i stru¢no obraduje najslozenija pravna pitanja i poslove iz
samoupravnog djelokruga Upravnog odjela u podrucju zdravstva i socijalne skrbi

- vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima u prvom stupnju u nadleznosti iz
samoupravnog djelokruga Upravnog odjela, sukladno posebnim propisima

- izraduje nacrte prijedloga akata iz nadleznosti samoupravnog djelokruga Upravnog
odjela koji se upuéuju na usvajanje Skupstini i Zupanu Istarske Zupanije

- sudjeluje u realizaciji zadataka utvrdenih aktima Skupstine iz samoupravnog djelokruga
Upravnog odjela iz podrucja zdravstva i socijalne skrbi

- daje pravne savjete i misljenja sluzbenicima u Upravnom odjelu i zdravstvenim
ustanovama i ustanovama socijalne skrbi €iji je osnivag Istarska Zupanija u rjeSavanju
zadataka u podrucju zdravstva i socijalne skrbi

- prati propise, e-savjetovanja i stru¢nu literaturu u podrucjima iz samoupravnog
djelokruga Upravnog odjela u podrucju zdravstva i socijalne skrbi
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sudjeluje u pripremi ugovora, odluka, misljenja i drugih akata vezanih uz primjenu
zakona i drugih propisa iz samoupravnog djelokruga Upravnog odjela

sudjeluje u koordinaciji rada ustanova Ciji je osnivac Istarska Zupanija i pravnika iz tih
ustanova vezano uz rjeSavanje imovinskopravnih i drugih pravnih pitanja

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta

-_—

N

[3,]

. Potrebno struéno znanje

magistar struke ili stru€ni specijalist iz znanstvenog podrucja drustvenih znanosti — polje
pravo

najmanje 4 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

polozen drzavni strucni ispit

poznavanje talijanskog jezika

poznavanje rada na osobnom racunalu

. Slozenost poslova

rjeSavanje najsloZenijih predmeta u okviru Siroko propisane nadleznosti Upravnog
odjela iz razli€itih upravnih podruéja visoke sloZzenosti te pruZanje savjeta i stru¢ne
pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rijeSavanju sloZenih zadataka iz odredenog
podrucja

. Samostalnost u radu

samostalnost u radu u okviru obavljanja poslova i zada¢a radnog mjesta, ogranic¢ena
op¢im i specifiénim uputama rukovodeceg sluzbenika

. Stupanj odgovornosti i utjecaja na donosenje odluka

stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za zakonitost rada i postupanja u
upravnom postupku, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz
djelokruga upravnog odjela

uklju€uje i materijalnu odgovornost za povjerena sredstva za rad (info oprema, uredski
namjestaj isl.)

. Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama

svakodnevna struéna komunikacija koja ukljuCuje kontakte unutar i izvan upravnog tijela
(neposredno, putem telefona, e-poste i sl.) sa sluzbenicima unutar Upravnog odjela i iz
drugih upravnih tijela Zupanije, strankama, sluzbenicima iz jedinica lokalne samouprave
i drugih javnopravnih tijela

uCestala, na poseban zahtjev nadredenih sluzbenika, a u svrhu pruzanja savjeta i
struénih misljenja i razmjene informacija

Clanak 15.b

VISI SAVJETNIK ZA FINANCIJE

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Il.

Potkategorija radnog mjesta: Visi savjetnik
Razina potkategorije: -
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Klasifikacijski rang: 4

Opis poslova radnog mjesta:

- prati stanje te proucava i struéno obraduje najslozenija pitanja u podrucju financiranja iz
samoupravnog djelokruga Upravnog odjela u podrucju zdravstva i socijalne skrbi

- izraduje nacrte prijedloga akata koji se upuéuju na usvajanje Skupstini i Zupanu Istarske
Zupanije iz samoupravnog djelokruga Upravnog odjela iz podrucja financiranja djelatnosti
zdravstvenih ustanova i ustanova socijalne skrbi €iji je osnivac Istarska Zupanija te
udruga i drugih pravnih osoba iz podrucja zdravstva i socijalne skrbi koje se financiraju iz
prora¢una Istarske Zupanije

- sudjeluje u realizaciji zadataka utvrdenih aktima Skupstine iz samoupravnog djelokruga
Upravnog odjela iz gore navedenih podrucja

- sudjeluje u izradi financijsko-planskih dokumenata Upravnog odjela za zdravstvo i
socijalnu skrb (proracun, izmjene i dopune proracuna) te izvjed¢a o izvrSenju

- obavlja poslove vezano za decentralizirane funkcije proraCunskih korisnika u zdravstvu i
socijalnoj skrbi

- obavlja poslove vezano uz fiskalnu odgovornost (testiranje pitanja za upravni odjel, te
formalna i sustinska kontrola izjave i upitnika o fiskalnoj odgovornosti ustanova &iji je
osnivac Istarska zupanija)

- obavlja poslove vezano uz kontrolu financijskih planova, te godisnjih izvjeStaja o
izvr§enju financijskih planova proracunskih korisnika u nadleznosti Upravnog odjela

- prati izvrS8avanje obveza sufinanciranja programa preuzetih od strane jedinica lokalnih
samouprava, te provodi transfere financijskih sredstava

- sudjeluje u prikupljanju podataka, implementaciji, azuriranju i koristenju informacijskih
sustava Istarske zupanije iz djelokruga rada Upravnog odjela

- daje savjete i misljenja ustanovama ciji je osnivac Istarska Zupanija u rjeSavanju
zadataka iz gore navedenih podrucja

- prati propise i struénu literaturu u podrucjima iz samoupravnog djelokruga Upravnog
odjela iz gore navedenih podrucja

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta

-_—

. Potrebno stru¢no znanje

- magistar struke ili stru¢ni specijalist iz znanstvenog podrucja drustvenih znanosti — polje
ekonomija

- najmanje 4 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drzavni strucni ispit

- poznavanje talijanskog jezika

- poznavanje rada na osobnom racunalu

2. Slozenost poslova

- rjeSavanje najslozenijih predmeta u okviru Siroko propisane nadleznosti Upravnog
odjela iz razli€itih upravnih podrucja visoke slozenosti te pruzanje savjeta i stru¢ne
pomoci sluzbenicima i duznosnicima u rjeSavanju sloZenih zadataka iz odredenog
podrucja

3. Samostalnost u radu

- samostalnost u radu u okviru obavljanja poslova i zada¢a radnog mjesta, ogranic¢ena
opc¢im i specificnim uputama rukovodeceg sluzbenika

@
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4. Stupanj odgovornosti i utjecaja na donosenje odluka

- stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za zakonitost rada i postupanja u
upravnom postupku, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz
djelokruga upravnog odjela

- uklju€uje i materijalnu odgovornost za povjerena sredstva za rad (info oprema, uredski
namjestaj isl.)

(3]

. Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama

- svakodnevna stru¢na komunikacija koja ukljuuje kontakte unutar i izvan upravnog tijela
(neposredno, putem telefona, e-poste i sl.) sa sluzbenicima unutar Upravnog odjelaii iz
drugih upravnih tijela Zupanije, strankama, sluzbenicima iz jedinica lokalne samouprave
i drugih javnopravnih tijela

- uCestala, na poseban zahtjev nadredenih sluzbenika, a u svrhu pruzanja savjeta i
strucnih misljenja i razmjene informacija“

Clanak 5.

U ¢&lanku 16. Pravilnika (,VISI STRUCNI SURADNIK ZA ZA PRAVNE POSLOVE"), pod
podnaslovom ,Opis poslova radnog mjesta“ brise se alineja 9. koja glasi:

,~ Obavlja pravne poslove vezano uz koncesije u javnoj zdravstvenoj sluzbi i poslove pracenja
uplata naknada za koncesije u javnoj zdravstvenoj sluzbi®.

Clanak 6.

U ¢&lanku 17. Pravilnika (,VISI STRUCNI SURADNIK ZA SOCIJALNU SKRB), pod
podnasnovom ,Opis poslova radnog mjesta“, alineja 2. mijenja se i glasi:

»vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima u prvom stupnju u nadleznosti iz samoupravnog
djelokruga Upravnog odjela iz podrucja socijalne skrbi, sukladno posebnim propisima®“.

Clanak 7.

U &lanku 18. Pravilnika (,VIS| STRUCNI SURADNIK ZA FINANCIJE*), mijenja se podnaslov
Opis poslova radnog mjesta i glasi kako slijedi:

,Opis poslova radnog mjesta:

- prati stanje te prou€ava i stru¢no obraduje sloZenija pitanja u podrucju financiranja iz
samoupravnog djelokruga Upravnog odjela u podrucju zdravstva i socijalne skrbi

- izraduje nacrte prijedloga akata koji se upuéuju na usvajanje Skupstini i Zupanu Istarske
Zupanije iz samoupravnog djelokruga Upravnog odjela iz podrucja financiranja djelatnosti
zdravstvenih ustanova i ustanova socijalne skrbi €iji je osniva¢ Istarska Zupanija te
udruga i drugih pravnih osoba iz podru¢ja zdravstva i socijalne skrbi koje se financiraju iz
proracuna Istarske Zupanije

- sudjeluje u realizaciji zadataka utvrdenih aktima Skupstine iz samoupravnog djelokruga
Upravnog odjela iz gore navedenih podrucja

- sudjeluje u izradi financijsko-planskih dokumenata Upravnog odjela za zdravstvo i
socijalnu skrb (proracun, izmjene i dopune proracuna) te izvje$¢a o izvrSenju

- obavlja poslove vezano za decentralizirane funkcije proraunskih korisnika u zdravstvu i
socijalnoj skrbi

@
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- obavlja poslove vezano uz fiskalnu odgovornost (testiranje pitanja za upravni odjel, te
formalna i sustinska kontrola izjave i upitnika o fiskalnoj odgovornosti ustanova Ciji je
osnivag Istarska zupanija)

- obavlja poslove vezano uz kontrolu financijskih planova, te godi$njih izvjestaja o
izvrSenju financijskih planova proracunskih korisnika u nadleznosti Upravnog odjela

- prati izvrS8avanje obveza sufinanciranja programa preuzetih od strane jedinica lokalnih
samouprava, te provodi transfere financijskih sredstava

- sudjeluje u prikupljanju podataka, implementaciji, azuriranju i koristenju informacijskih
sustava Istarske zupanije iz djelokruga rada Upravnog odjela

- daje savjete i miSljenja ustanovama Ciji je osnivac Istarska Zupanija u rjeSavanju sloZzenih
zadataka iz gore navedenih podrucja

- prati propise i struénu literaturu u podrucjima iz samoupravnog djelokruga Upravnog

odjela iz gore navedenih podrucja“
Clanak 8.

Sve ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu upravnog odjela za zdravstvo i socijalnu skrb
ostaju neizmijenjene.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Istarske
Zupanije”.

KLASA: 024-03/22-02/05
URBROJ: 2163-01/11-22-02
Pula, 06. travnja 2022.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Boris Mileti¢

Dostaviti:

1. Upravni odjel za zdravstvo i socijalnu skrb Istarske Zupanije
2. Struéna sluzba Skupstine — Kadrovska evidencija

3. Objava

4. Pismohrana, ovdje

@
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