| ELEKTRONICKA ISPRAVA |

Na temelju ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine* RH br. 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), ¢lanka 65.
stavak 1. to€. 20. Statuta Istarske zupanije (,Sluzbene novine Istarske zupanije" br. 10/09,
4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 30/18 - prociSéeni tekst, 10/20 i 6/21) i ¢lanka 33. Odluke o
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije"
26/19) Zupan Istarske zupanije, na prijedlog pro&elnika Upravnog odjela za obrazovanje, sport
i tehniCku kulturu, dana 20. sijeCnja 2022. godine, donosi

PRAVILNIK
o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za
obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu

KLASA: 023-01/19-01/82 URBROJ: 2163/1-01/8-19-02 od 27. prosinca 2019. i KLASA: 023-
01/20-06/03 URBROJ: 2163/1-01/8-20-02 od 17. ozujka 2020. ¢lanak 11. mijenja se i glasi:



» U Upravnom odjelu sistematizirano je 14 radnih mjesta sa 22 izvrsitelja, kako slijedi:

izgradnju

R.br. Naziv radnog mjesta Izdvojeno mjesto rada | Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski Broj
radnog potkategorije rang izvrSitelja
mjesta

1.1. Procelnik Upravnog odjela Pula Glavni rukovoditelj - 1. 1

1.2. Pomocnik pro€elnika - l. Visi rukovoditel] - 2. 1

1.2.1. | Pomoc¢nik proCelnika za Pula l. Visi rukovoditelj - 2 1

povjerene poslove drzavne
uprave
1.3. Visi savjetnik za - Il. Visi savjetnik - 4. 1
obrazovanje, sport i
tehnicku kulturu

1.4. Visi savjetnik za pravne - Il Visi savjetnik - 4, 2

poslove

1.5. Visi savjetnik za - Il. Visi savjetnik - 4. 1

ekonomske poslove

1.6. ViSi savjetnik za kapitalnu - Il. Visi savjetnik - 4. 1




1.7. Visi struéni suradnik za Rovinj-Rovigno, Il Visi strucni 6.
obrazovanje, sport i Porec¢-Parenzo, suradnik
tehni¢ku kulturu Pazin i Labin

1.8. Visi stru¢ni suradnik za - Il. Visi strucni 6.
ekonomske poslove suradnik

1.9. Vi8i struéni suradnik za Pula Il. Visi strucni 6.
upravljanje investicijama suradnik

1.10. | Visi stru¢ni suradnik za - Il. Visi strucni 6.
projekte suradnik

1.11. | Stru¢ni suradnik za odgoj i Pula II. Struéni suradnik 8.
obrazovanje

1.12. | Visi struéni suradnik za - Il. Visi strucni 6.
opce poslove suradnik

1.13. | Referent Buzet i Buje-Buie I. Referent 11.




Clanak 2.

Clanak 23. mijenja se i glasi:

,, 12. VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE POSLOVE

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: Il.

Potkategorija radnog mjesta: Visi struéni suradnik
Razina potkategorije: -

Klasifikacijski rang: 6

Opis poslova radnog mjesta:

prati stanje te prou€ava slozenija pitanja iz podrucja op¢eg djelokruga rada Upravnog
odjela te rjeSava neupravne predmete iz op¢e nadleznosti i radnih odnosa sluZbenika
Upravnog odjela

prati propise i struénu literaturu u podrucjima iz svog djelokruga rada

izraduje nacrte prijedloga akata iz podrucja opée nadleznosti Upravnog odjela koji se
upucuju na usvajanje Skupstini i Zupanu Istarske Zupanije

prikuplja i obraduje podatke potrebne za analizu i izradu stru¢nih materijala iz podrucja
opceg djelokruga rada Upravnog odjela, a po potrebi izraduje statisti¢ka i ostala
izvje$¢a vezana za djelokrug rada Upravnog odjela

obavlja stru€no-administrativne poslove za potrebe radnih i savjetodavnih tijela koja
djeluju u okviru nadleznosti Upravnog odjela

sudjeluje u obavljanju poslova i aktivhosti vezanih za 8kolska, Zupanijska i
meduZupanijska natjecanja

izraduje izvjeS¢a nakon provedbe projekta “Energetska obnova zgrade Osnovne Skole
Ivana Bateli¢a - RaSa na adresi Ilvana Bateli¢a 1, Rada” (koji se provodio u razdoblju od
22. studenog 2016. do 7. kolovoza 2019. godine i “Energetske obnove Srednje Skole
Mate Blazine, Labin® (koji se provodio u razdoblju od 15.09.2016. do 15.09.2018.
godine) kao i izvje§¢a nakon provedbe buducih projekata energetske obnove Skolskih
zgrada te u svezi izvrSenja navedenih poslova suraduje s nadleznim ministarstvima i
institucijama

sudjeluje u pripremi prijedloga mreze prijevoza u¢enika osnovnih $kola €iji je osnivac
Istarska Zupanija, odnosno u aktivnostima u svezi provodenja javne usluge u
Zupanijskom (cestovnom) prijevozu putnika - u€enika osnovnih i srednjih Skola koje
djeluju na podrudju Istarske Zupanije

obavlja poslove zaprimanja, pregledavanja, razvrstavanja, rasporedivanja, upisivanja i
dostavljanja u rad poste sluzbenicima Upravnog odjela, a po potrebi i administrativho
tehnicku obradu i otpremanje poste

obavlja poslove razvodenja i arhiviranja akata

po potrebi obavlja administrativne poslove za potrebe procelnika i pomoc¢nika procelnika
Upravnog odjela

sudjeluje u pripremi, izradi, prikupljanju podataka, implementaciji, azuriranju i koristenju
informacijskih sustava Istarske zupanije iz op¢eg djelokruga rada Upravnog odjela
pruza struénu pomoc iz op¢eg djelokruga rada upravnog tijela sluzbenicima u drugim
upravnim tijelima Zupanije te pravnim osobama u vlasnistvu ili pretezitom vlasnistvu
Zupanije

obavlja i druge poslove po nalogu Procelnika.

BUREAU VERITAS
Certification




Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta
1. Potrebno struéno znanje

- magistar struke ili stru¢ni specijalist iz znanstvenih podrucja znanosti: drustvene,
humanisticke ili tehnicke

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- poloZen drzavni strucni ispit

- poznavanje rada na osobnom racunalu

- poznavanje talijanskog jezika

2. Slozenost poslova

uklju€uje stalne sloZenije stru¢ne poslove iz djelokruga rada Upravnog odjela

3. Samostalnost u radu

samostalnost u radu uz redovit nadzor i upute nadredenog sluzbenika

N

. Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama

stupanj stru¢ne komunikacije uklju€uje kontakte unutar i izvan Upravnog odjela u svrhu
prikupljanja ili razmjene informacija sa sluzbenicima drugih javnopravnih tijela,
komunikacije s osnovnim i srednjim Skolama, pravnim i fizickim osobama.

(3]

. Stupanj odgovornosti i utjecaja na donosenje odluka

- Stupanj odgovornosti ukljuuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik
radi (racunalo, uredski namjestaj i pribor), te pravilnu primjenu postupaka, metoda rada i
stru¢nih tehnika ,,

Clanak 3.

Ove izmjene Pravilnika stupaju na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploCi
u sjedistu Upravnog odjela.

KLASA: 024-03/22-02/01
URBROJ: 2163-01/11-22-02
Pula, 20. sije¢nja 2022.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Boris Mileti¢

Dostaviti:

1. UO za obrazovanje, sport i tehnicku kulturu Istarske Zupanije
2. Struéna sluzba SkupSstine — Kadrovska evidencija

3. Pismohrana, ovdje

BUREAU VERITAS
Certification
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