Na temelju ¢lanka 87. stavka 1. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i
17/25) i €lanka 65. Statuta Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije®, br. 10/09,
4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21, 20/22 — progi§éeni tekst i 12/25), Zupan Istarske
Zupanije, na prijedlog proc¢elnice Upravnog odjela za prostorno uredenje i gradnju Istarske
Zupanije, dana 24. travnja 2026. godine, donosi

PROGRAM
STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA VJEZBENIKA ZA RAD NA POSLOVIMA
VISEG STRUCNOG SURADNIKA/CE ZA PROSTORNO UREDENJE | GRADNJU
U UPRAVNOM ODJELU ZA PROSTORNO UREDENJE | GRADNJU
ISTARSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim programom utvrduje se nacin i postupak provedbe vjezbenitkog staza, pod kojim se
podrazumijeva stru¢na i praktiCna izobrazba ucenjem i praktiCnim radom, radi stjecanja
radnog iskustva u struci potrebnog za samostalno obavljanje poslova, a koje je i uvjet za
polaganje drzavnog ispita propisanog posebnim zakonom kojim se ureduju sluzbenicki odnosi
u podrucnoj (regionalnoj) samoupravi - Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi.

Clanak 2.

Odredbe ovog programa primjenjuju se za stru¢no osposobljavanje za rad vjezbenika koji
ispunjava propisane stru¢ne uvjete za radno mjesto visi stru¢ni suradnik, utvrdene posebnim
zakonom, podzakonskim propisima kojima se ureduje klasifikacija radnih mjesta u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi te koji su vaze¢im Pravilnikom o unutarnjem redu
propisani za samostalno obavljanje poslova radnog mjesta viSeg stru¢nog suradnika/ce za
prostorno uredenje i gradnju u Upravnom odjelu za prostorno uredenje i gradnju Istarske
Zupanije.
Clanak 3.

Ovim Programom utvrduju se:

- sadrzaj i nacin provedbe vjezbenickog staza

- nacin pracenja rada vjezbenika za vrijeme trajanja vjezbeniCkog staza
- prava i obveze mentora u provedbi viezbenitkog staza

- prava i obveze vjezbenika tijekom vjezbenitkog staza

Il. SADRZAJ | NACIN PROVEDBE VJEZBENICKOG STAZA
Clanak 4.
Program vjezbenikog staza obuhvaéa opci i posebni dio.
Clanak 5.
Op¢i dio Programa obuhvaca:
- upoznavanje sa propisima koji ureduju ustroj i djelokrug Zupanije kao jedinice podru¢ne
(regionalne) samouprave

- upoznavanje sa temeljnim opc¢im aktima Zupanije (Statut, Odluka o ustroju i
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djelokrugu upravnih tijela Zupanije, Proracun, Odluka o izvr8avanju prorauna, strateski i
planski dokumenti Zupanije)

- upoznavanje sa osnhovama sluzbenickih odnosa

- upoznavanje sa propisima i naéinom vodenja uredskog poslovanja i rada u informacijskom
sustavu Zupanije

- upoznavanje sa pravnim izvorima za polaganje drzavnog ispita

Op¢i dio programa izvrSava se putem interne edukacije od strane mentora ili upucivanjem
vjezbenika u upravno tijelo Zupanije nadlezno za odgovarajuce podrucje ( npr. Odsjek
pisarnice).

Dinamiku izvr8avanja opceg dijela Programa utvrduje mentor, uz suglasnost pro¢elnika
upravnog tijela ili voditelja ustrojstvene jedinice u kojoj se izvrSava dio opceg dijela Programa.

Clanak 6.

Posebni dio Programa obuhvaca:

- upoznavanje sa ustrojem, organizacijskom strukturom i nadleznostima upravnog odjela

- upoznavanje sa internim poslovnim procesima unutar upravnog odjela i procesima rada
prema drugim upravnim odjelima te prema vanjskim subjektima

- upoznavanje sa nacinom radu u informacijskom sustavu eDozvola i drugim sustavima koji
se koriste u radu (ISPU, ZIS, Geoportal i dr.)

- upoznavanje sa nacinom pracenja rada i rezultata rada (normiranje, mjesecna izvje$¢a o
raduidr.)

- upoznavanje sa posebnim propisima iz nadleznosti prostornog uredenja i gradnje (zakoni,
podzakonski akti, prostorni planovi i dr.) i njihovom primjenom u praksi

- upoznavanje sa vrstama postupaka koji se provode u okviru obavljanja poslova viSeg
struénog suradnika za prostorno uredenje i gradnju

- upoznavanje i rad, pod nadzorom mentora, na pojedinacnim predmetima i postupcima iz
opisa poslova i zadaca viSeg struénog suradnika za prostorno uredenje i gradnju

Posebni dio programa izvr§ava se u nadleznom upravnom odjelu i/ili odsjeku u kojem je
vjezbenik primljen i rasporeden u sluzbu.

Dinamiku izvr§avanja posebnog dijela Programa utvrduje mentor, uz suglasnost nadleznog
pro¢elnika upravnog tijela u kojem se izvrSava posebni dio programa vjezbenitkog staza.

Clanak 7.

U sklopu posebnog dijela programa vjezbenik ¢e se, pod nadzorom mentora, osposobljavati
za samostalno obavljanje poslova i zadaéa radnog mjesta: VISI STRUCNI SURADNIK ZA
PROSTORNO UREBENJE | GRADNJU, sukladno opisu poslova radnog mjesta utvrdenog
vazeéim Pravilnikom o unutarnjem redu, na nacin da ée po uputama i pod nadzorom mentora,
sudjelovati u vodenju i surjeSavanju upravnih i neupravnih predmetima iz podrucja prostornog
uredenja i gradnje te u ostalim postupcima iz opisa poslova i zada¢a radnog mjesta viSeg
struénog suradnika za prostorno uredenje i gradnju.

L. NACIN PRACENJA RADA VJEZBENIKA ZA VRIJEME TRAJANJA VJEZBENICKOG
STAZA

Clanak 8.

Rad vjezbenika za vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza organizira, kontinuirano prati i nadzire
mentor kojeg imenuje pro€elnik upravnog odjela.

Pracenje rada vjeZbenika izvrSava se kontinuiranom komunikacijom mentora i vjeZbenika,
davanjem uputa i smjernica za rad i kontrolom izvrSavanja dodijeljenih poslova i zadataka
vjezbeniku, uz obvezu osiguravanja prostornih uvjeta rada, informatiCke i druge opreme te
stavljanjem na raspolaganje dokumentacije potrebne za rad.
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Mentor je duzan o eventualno uoCenim problemima u provedbi programa obavijestiti
proCelnika upravnog odjela radi poduzimanja potrebnih mjera.

IV. PRAVA | OBVEZE MENTORA U PROVEDBI VJEZBENICKOG STAZA
Clanak 9.

Prava i obveze mentora u provodenju programa su:

- osiguranje svih potrebnih uvjeta za neometano provodenje vjezbeniCkog staza (prostor,
oprema, dokumentacija i dr.)

- upoznavanje sa vazeéim zakonima, drugim propisima i struénom literaturom

- kontinuirano dodjeljivanje odredenih poslova i zadac¢a iz djelokruga radnog mjesta za

koji se vjezbenik osposobljava

- pruzanje stru¢ne pomodi vjeZzbeniku i upuéivanje na pravilnu primjenu propisa

- kontinuirano praéenje, kontrola i nadzor nad izvrSavanjem dodijeljenih poslova i zadaca
vjezbeniku

- osiguranje dostupnosti pravnih izvora i stru¢ne literature kao i sudjelovanja vjezbenika na
organiziranim edukacijama za pripremu i polaganje drZzavnog ispita

- obavljanje i drugih radniji koje se ukazu potrebnima , a odnose se na provedbu ovog
Programa

V. PRAVA | OBVEZE VJEZBENIKA TIJEKOM VJEZBENICKOG STAZA
Clanak 10.

Za vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza, vjezbenik ima sva prava i obveze propisane posebnim
zakonom kojim se ureduju sluzbeni¢ki odnosi u podru¢noj (regionalnoj) samoupravi - Zakon
o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi i ovim
Programom.

Clanak 11.

Prava i obveze vjezbenika u provedbi ovog Programa su:

- proaktivnost, motivacija i iskazivanje interesa za rad i stjecanje znanja, vjestina i
kompetencija potrebnih za samostalno obavljanje poslova i zadaéa radnog mjesta za

koje se osposobljava putem vjeZbeni¢kog staza

- redovito, savjesno i odgovorno obavljanje dodijeljenih poslova i zadaca, u skladu sa
uputama i smjernicama dobivenim od mentora

- priprema, pristupanje i uspjesSno polaganje drzavnog ispita

- izvjeSc¢ivanje mentora i proCelnika upravnog odjela o svim eventualnim zaprekama ili
poteSko¢ama u izvrSavanja vjezbenickog staza

Clanak 12.

Ovaj Program stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 13.

Stupanjem na snagu ovog Programa prestaje vaziti Program struénog osposobljavanja
vjezbenika za rad na poslovima viSeg stru¢nog suradnika/ce za prostorno uredenje i gradnju
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u upravnom odjelu za prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije , KLASA/CLASSE: 112-
06/23-01/04 URBROJ/N.PROT: 2163-18-10/2-23-01 od 08. prosinca 2023. godine

KLASA/CLASSE: 112-06/23-01/02
URBROJ/N:PROT: 2163-18/2-26-5
Pula — Pola, 24. travnja 2026.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Boris Mileti¢

DOSTAVITI:

1. UO za prostorno uredenje i gradnju 1Z
2. Strucna sluzba Skupstine

3. Pismohrana
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Skeniranjem ovog QR koda, sustav
e vas preusmieriti na stranice
izvornika ovog dokumenta, kako
biste mogli provijeriti njegovu
autentic¢nost i vierodostojnost.

Dokument je elektronicki potpisan sukladno uredbi (EU)
broj 910/2014.
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