| ELEKTRONICKA ISPRAVA

Temeljem ¢Clanka 65. toCke 23. i €lanka 85. Statuta Istarske zupanije (,Sluzbene novine
Istarske Zupanije" broj 10/09, 4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 30/18 — proCisceni tekst, 10/20 i
6/21), Zupan Istarske Zupanije, dana 22. veljace 2022. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihvaéanju Programa rada
Upravnog odjela za proracun i financije Istarske zupanije za 2022. godinu

1. Prihvaéa se Program rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske zupanije za
2022. godinu, te isti €ini sastavni dio ovoga Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donoS$enja.

KLASA: 024-03/22-04/04
URBROJ: 2163-01/11-22-02
Pula, 22. veljaCe 2022.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Boris Mileti¢

Dostaviti: 3
1. Upravni odjel za proracun i financije I1Z
2. Pismohrana, ovdje

o

BUREAU VERITAS
Certification




PROGRAM RADA - Upravni odjel za proracun i financije U GODINI 2022

1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Program rada odjela zasnovan je na odrednicama Zakona o proracunu, Zakona o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, Zakona o
fiskalnoj odgovornosti, Zakona o unutarnjim kontrolama u javnom sektoru, Opéem poreznom zakonu, Zakonu o javnoj nabavi te ostalim zakonima i provedbenim
propisima kao i provedbenim aktima te odlukama kojima nas obvezuje Zupan i Skup$tina Istarske Zupanije.

Ispred upravnog odjela izrazavam spremnost za maksimalnu usmjerenost na realizaciju ciljeva i zadataka utvrdenih ovim Programom.

Barbara Skreblin-Borovéak
Celnik/Celnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI PROBLEMI
e Prednosti Upravnog odjela za proracun i financije se ogleda u e Promjene u zakonskoj regulativi nam u 2022. godini donose izazov
savjesnim i odgovornim suradnicima, u jasnoj podjeli posla sa uvodenja eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj, te izmjene u
specificnim zadacima i obvezama pojedinih sluzbenika. radu uslijed novog Zakona o proraéunu.

e Dugotrajna odsustva zaposlenika, uz ograni¢enja pri pronalazenju
zamjena iz razloga &to su proracunsko raCunovodstvo, javna nabava i
porezno racunovodstvo specifi€na znanja za koja je teSko naci
djelatnike na trzistu rada.

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTICI
CILJ MJERILO POSTIGNUCA

A Izrada prora¢unsko-planskih dokumenata. Pravovremeno i zakonito donoSenje proracunsko - planskih dokumenata.
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Pravodobno izvr8avanje proracuna Istarske Zupanije za 2022. godinu.

IzvjeStavanje.

Pravodobno utvrdivanje Zupanijskih, gradskih i op¢inskih poreza.

Pravovremeno provodenje postupaka javne i jednostavne nabave tijekom
2022. godine.

Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

Pracenje stupnja zaduZenja Istarske Zupanije.

Koordinativna uloga Upravnog odjela za proracun i financije u
proracunsko informacijskom sustavu.

Evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prihoda, primitaka, rashoda i
izdataka sukladno Zakonu o proracunu (NN 87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilniku
o proradunskom racunovodstvu i raCunskom planu (NN 124/14, 115/15, 87/16,
3/18, 126/19 i 108/20) s ciliem odrzavanja solventnosti.

Podmirivanje i izvrS8avanje obveza sukladno rokovima dospije¢a i zakonu.
Pravodobno podmirivanje obveza prema vjerovnicima, zajmodavcima
sukladno rokovima dospijec¢a, redovna isplata placa i naknada zaposlenicima
i poslovnim partnerima - dobavljaima.

Godigniji popis imovine 1Z (koordinacija, kontrola, priprema odluke i izvje$taja
za Celnike)

Ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilnika o polugodisnjem i godiSnjem izvjestaju o
izvrSenju proracuna (NN 24/13, 102/17, 1/20 i 147/20)

Tijekom 2022. izvrsiti pravodobno utvrdivanje vlastitih (zupanijskih) i lokalnih
poreza s ciliem osiguranja poreznih, nenamjenskih proraéunskih prihoda
tijekom prve polovice godine. Kontinuirano provoditi mjere naplate vlastitih i
lokalnih poreza.

Broj provedenih postupaka javne i jednostavne nabave, broj sklopljenih
ugovora ili izdanih narudzbenica.

Pravovremeno popunjena i dostavljena Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

Pripremne radnje za ugovaranje dugorocnih kredita za provodenje investicija
planiranih Proratunom 2022.g.

Provodenje radnji za pravovremeno povladenje kreditnih sredstava poslovne
banke radi financiranja radova sukladno planiranoj dinamici i usvojenom
proracunu.

Pracéenje stanja izdanih suglasnosti i stanja otplate dugova kod svih korisnika
IZ s ciljem pravovremene izrade zakonskih izvje$éa i ispunjenje obveze
izvjeSc¢ivanja Ministarstva financija sukladno odredbama Zakona o proracunu
(NN 87/08,136/12 i 15/15) i Pravilnika o postupku zaduzivanja i davanja
jamstva jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave (NN 55/09 i
139/10)

Funkcioniranje proracunsko raCunovodstvenog sustava sa svim njenim
sastavnicama (upravna tijela i proracunski korisnici) i svim povezanim
procesima (planiranje - izvr§avanje - izvjeStavanje).
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4. NEPOSREDNI ZADACI

CiLJ

Izrada proracunsko-planskih
dokumenata.

A1

A2

ZADACI

Proradun Istarske Zupanije za 2023.
godinu i projekcije 2024. i 2025. godine.

Izmjene i dopune Proracuna Istarske
Zupanije za 2022. godinu.
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ODGOVORNI
IZVRSITELJ

Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
proracun i
plansko
analiticke
poslove.

Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
proracun i
plansko
analiticke
poslove.

ROK ZA POTREBNA
IZVRSENJE SREDSTVA

Proradun IZ -

Program :
31.12.2022. Javna upravai
administracija

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija

31.12.2022.

KORISNICI

Skupstina
Istarske
Zupanije,
Zupan i
upravna tijela
Istarske
Zupanije,
proracunski
korisnici i
korisnici
sredstava
proracuna,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za reviziju,
Financijska
agencija,
gradani,
javnost.

Skupstina
Istarske
Zupanije,
Zupani
upravna tijela
Istarske
Zupanije,
proracunski
korisnici i
korisnici
sredstava
proracuna,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za reviziju,
Financijska
agencija,
gradani,
javnost.



A3
Izrada proracunsko-planskih
dokumenata.

B.1
Pravodobno izvrSavanje prorauna
Istarske Zupanije za 2022. godinu.

B.2

CA1
IzvjeStavanje.

C.2

Izmjene plana troSenja tijekom 2022.

godine. Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
proracun i
plansko
analiticke
poslove.
Podmirivanje obveza Istarske Zupanije
- obveze po racunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te
naknada vije¢nicima
- podmirivanje svih ostalih obveza Procelnica,
temeljem naloga upravnih odjela, Voditeljica
zakljudaka Zupana i Skupétine I1Z, Odsjeka za
- isplata mjesecnih doznaka proracunskim = racunovodstvo,
korisnicima, svi strucni
- obveza po javhom dugu sukladno suradnici.
rokovima dospijecéa.
Pravovremeno evidentiranje izvjeSéa Voditeljica
prora¢unskih korisnika kroz odsjeka za
radunovodstveni sustav 1Z. proradun i
plansko-
analiticke
poslove, struéni
suradnici
Izrada financijskog izvje$¢a za Proracun
Istarske Zupanije za 2021.g. Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
raCunovodstvo.
Izrada kvartalnih i polugodi$njih
financijskih izvjeS¢a tijekom 2022. godine. Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
raéunovodstvo.

4/16

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija

31.12.2022.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija

31.12.2022.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija.

31.12.2022.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija

15.2.2022.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija

31.12.2022.

Zupan i
upravna tijela
Istarske
Zupanije,
proracunski
korisnici i
korisnici
sredstava
proracuna.

Vjerovnici,
davatelji
usluga u

samostalnom
radu, ugovorne
stranke,
proracunski
korisnici 1Z,
zaposlenici i
vanjski
suradnici
Istarske
Zupanije.

Proradunski
korisnici
Istarske

Zupanije.

Zupan,
Financijska
agencija,
Drzavni ured
za reviziju,
javnost.
Zupan,
Financijska
agencija,
Ministarstvo
financija,
javnost.



C.3

C4
IzvjeStavanje.

C5

C.6

DA
Pravodobno utvrdivanje Zupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza.

D.2

Procelnica,
Voditeljice
Odsjeka za
proracun i
plansko
analiticke
poslove, Odsjeka
za
raéunovodstvo i
Odsjeka za
utvrdivanje i
naplatu poreza i
vlastitih prihoda

Procelnica,
Voditeljica
odsjeka za
proracuni
plansko
analiticke
poslove,
Voditeljica
Odsjeka za
raCunovodstvo

Izrada prijedloga Godisnjeg izvjeStaja o
izvrdenju ProraCuna Istarske Zupanije za
2021. godinu

Izrada prijedloga PolugodisSnjeg izvjestaja
o0 izvr8enju ProraCuna Istarske zupanije za
2022. godinu

Azuriranje izvjesStaja i obavijesti na web

< - " Procelnica, svi
stranici Istarske Zupanije.

Voditelji
Odsjeka.

Procelnica,

Voditeljica

Odsjeka za
racunovodstvo.

Statisticki izvjestaiji.

Utvrditi i evidentirati porezne obveze
izdavanjem poreznih rjeSenja obveznicima
Izvrsiti dostavu poreznih rieSenja poreznim
obveznicima

voditelj odsjeka,
izvrSitelji odsjeka

IzvjeS¢ivati o obavljenim poslovima

utvrdenih i naplacenih vlastitih i lokalnih Voditelj i
poreza, kontinuirano do 5. u mjesecu za izvrsitelji
protekli mjesec prema IZ i svim op¢inama i Odsjeka

gradovima 1Z
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5 Zupan I1Z,
Proradun IZ - = Skupstina I1Z,
1.5.2022. Program : ' Mlinlstar:c,tvo
Javna uprava i financija,
administracija = Drzavni ured
za reviziju.
Zupan 1Z,
] ¢lanovi
Proracun IZ - predstavni¢kog
Program : tijela, Drzavni
5.9.2022. Javna uprava i ured za
administracija reviziju,
Ministarstvo
financija.
Proradun 1Z -

31.12.2022. Program : ' Qradanl,
Javna uprava i javnost.
administracija
Proradun IZ -

31.12.2022. Program : _ Drzavnl_za_vod
Javna upravai za statistiku.
administracija
Proradun 1Z - 1Z, JLS

31.12.2022. _rogram: . porezni
Javna uprava i obveznici
administracija
Proragun I1Z -

31.12.2022. _Frogram: 12, JLS

Javna uprava i
administracija



Pravodobno utvrdivanje Zupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza.

Pravovremeno provodenje postupaka
javne i jednostavne nabave tijekom

2022. godine.

D.3

E.1

E.2

E.3

E.4

E.5

Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonskoj regulativi

izvrSitelji odsjeka

Prikupljanje podataka od upravnih tijela Procelnica,
radi pravovremenog upucivanja u Voditelj Odsjeka,
proceduru usvajanja Plana nabave za sluzbenici
tekuéu proracunsku godinu. Odsjeka.

Priprema i provodenje postupaka nabave = Svi procelnici i

za potrebe i na zahtjev pojedinog ovlasteni
upravnog tijela. sluzbenici
nadleznih

upravnih tijela.
Priprema i provedba postupaka zajedni¢ke Svi procelnici i

nabave za potrebe pojedinih proraunskih ovlasteni
korisnika za odredene predmete nabave. sluzbenici
nadleznih
upravnih tijela i
Celnici
prora¢unskih
korisnika.
Priprema i izrada godidnjih izvje$¢a o
javnoj i jednostavnoj nabavi.
procelnica,

Voditelj Odsjeka
za javnu nabavu

Kontinuirana edukacija i usavrSavanje
sluzbenika zaduzenih za provedbu
nabave.

Procelnica,
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Voditelj Odsjeka.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proragun
Istarske
Zupanije i
financijski
planovi
proracunskih
korisnika.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

1Z, JLS

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.

Zupanijska
upravna tijela i
proracunski
korisnici
obuhvaceni
objedinjenom
nabavom.

Zupan,
Skupstina,
Drzavni ured
za reviziju,
Ministarstvo
gospodarstva-
Uprava za
javnu nabavu.

Sluzbenici
Odsjeka za
javnu nabavu.



F.1

Izjava o fiskalnoj odgovornosti.

G.1

Pracéenje stupnja zaduzenja Istarske
Zupanije. G.2

Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za

2021.godinu.

Pripremne radnje za pokretanje novih
postupaka zaduzenja Istarske Zupanije i
proracunskih korisnika.

Pracenje dinamike realizacije projekata
koji se provode kod proracunskih
korisnika: osnovne i srednje Skole, domovi
za starije osobe, zdravstvene ustanove.

Voditeljice
Odsjeka za
proracun i
Odsjeka za
radunovodstvo,
procelnici/ce svih
upravnih tijela 1Z,
odgovorne
osobe (direktori
/ravnatelji)
trgovackih
drustva i
ustanova
obveznika
primjena Zakona
o fiskalnoj
odgovornosti

Procelnica,
Voditeljica
odsjeka za
proracun, struéni
suradnik,
Upravni odjel za
obrazovanje,
sport i tehni¢ku
kulturu, Upravni
odjel za
zdravstvo i
socijalnu skrb.

Procelnica,
Voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik,
Upravni odjel za
obrazovanje,
sport i tehnicku
kulturu, Upravni
odjel za
zdravstvo i
socijalnu skrb.

28.2.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

Proracun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Zupan,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za reviziju,
javnost.

Istarska
Zupanija,
proracunski
korisnici.

Istarska
Zupanija,
proracunski
korisnici.



G.3
Pracenje stupnja zaduzenja Istarske
Zupanije.

G4

H.1

Koordinativna uloga Upravnog odjela H.2
za proracun i financije u proracunsko
informacijskom sustavu.

H.3

Izdavanje suglasnosti za zaduzivanje
proracunskih korisnika, ustanova i
trgovackih drustava u vlasnistvu I1Z. Procelnica,
Voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni

suradnik.

Procelnica,
Voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik.

Izrada izvjeS¢a o stanju zaduZenja /izdanih
suglasnosti / jamstva Istarske zupanije.

Ustrojavanje i organizacija proracunsko -
rac¢unovodstvenog sustava Istarske
Zupanije.

Procelnica, svi
Voditelji odsjeka.

Registar strateSkih i operativnih rizika.
Procelnica,
Zamijenik
Zupana.

Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
proracun i
plansko
analitiCke
poslove.

Podrska proracunskim korisnicima i
nadleZnim upravnim odjelima.
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31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

Proracun
Istarske
Zupanije,
Financijski
planovi
Proracunskih
korisnika i
trgovackih
drustava.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proradun
Istarske
Zupanije.

Istarska
Zupanija,
proracunski
korisnici,
ustanove,
trgovacka
drustva.

Ministarstvo
financija.

Sva upravna
tijela, izvrsno
tijelo,
predstavnicko
tijelo, Drzavni
ured za
reviziju,
Ministarstvo
financija,
javnost.
Sva upravna
tijela, izvrSno
tijelo,
predstavnic¢ko
tijelo.

Proradunski
korisnici,
Upravni odjeli
nadlezni nad
proracunskim
korisnicima.



H.4
I , H.5
Koordinativna uloga Upravnog odjela
za proracun i financije u proracunsko
informacijskom sustavu.
H.6
H.7

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CILJ ZADATAK

A A1 ProraCun Istarske Zupanije za
2023. godinu i projekcije 2024. i 2025.
godine.

A.2 I1zmjene i dopune Prorauna
Istarske Zzupanije za 2022. godinu.

Pracéenje EU projekata.

Izrada lzvjestaja o financiranju projekata i
programa organizacija civilnog drustva u

2021. godini

IzvjeStavanje o koriStenju sredstava za
preuzete djelatnike i poslove Ureda

drzavne uprave.

ISGE- Pracenje energetske ucinkovitosti
kroz Informacijski sustav za gospodarenje

energijom.

i 2025. godine.

A.1.b Izrada Odluke o izvr§avanju Proraduna Istarske Zupanije za 2023. godinu.

A.1.c Prezentacija prijedloga skup&tinskim odborima i Skupstini Istarske Zupanije.

A.2.a lIzrada prijedloga Izmjena i dopuna ProraCuna Istarske Zupanije za 2022.
godinu, ukoliko se ukaze potreba.

A.2.b Prezentacija prijedloga skupstinskim odborima i Skupstini Istarske Zupanije.

Sluzbenici
Odsjeka za
racunovodstvo i
Odsjeka za
proracun i
plansko
analiticke
poslove.

Procelnica,
administrativna
tajnica.

Procelnica,

Voditeljica

Odsjeka za
racunovodstvo.

Procelnica,

Voditeljica

Odsjeka za
radunovodstvo.

OPIS AKTIVNOSTI

A.1.a Izrada prijedloga ProraCuna Istarske Zupanije za 2023. godinu i projekcije 2024. Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za prora€un i

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

31.12.2022.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Proradun
Istarske
Zupanije.

Voditelji EU
projekata.

Ured za
udruge
Republike
Hrvatske.

Ministarstvo
pravosuda i
uprave.

Istarska
regionalna
energetska

agencija Labin.

SURADNICI

plansko analiticke
poslove, struéni
suradnici.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proracun i

plansko analitiCke
poslove, struéni
suradnici.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proraéun i

Procelnica.

plansko analitiCke
poslove, struéni
suradnici.

Procelnica.



A.3 I1zmjene plana tro$enja tijekom
2022. godine.

B.1 Podmirivanje obveza Istarske
Zupanije

- obveze po racunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te
naknada vije¢nicima

- podmirivanje svih ostalih obveza
temeljem naloga upravnih odjela,
zakljusaka Zupana i Skupétine 1Z,
- isplata mjese&nih doznaka
proracunskim korisnicima,

- obveza po javhom dugu sukladno
rokovima dospijeca.

B.2 Pravovremeno evidentiranje
izvjeSc¢a proracunskih korisnika kroz
racunovodstveni sustav 1Z.

C.1 Izrada financijskog izvjeS¢a za
Proradun Istarske Zupanije za 2021.g.

C.2 Izrada kvartalnih i polugodi$njih
financijskih izvieS¢a tijekom 2022.
godine.

A.3.a

B.1.a

B.1.b

B.1.c

B.1.d

B.1.e

B.2.a

C1.a

C1.b

C.2a

Izrada Izmjena plana troSenja po potrebi tijekom 2022. godine.

Podmirivanje obveza po racunima i ugovorima sukladno rokovima dospijeca,
definiranim ugovorima ili zakonskim rokom.

Isplata plaéa zaposlenicima 1Z, te naknada vijeénicima i €lanovima
povjerenstava i odbora.

Isplata dotacija proraunskim korisnicima, osiguranje dostatnih financijskih
sredstava tijekom godine kako bi korisnici nesmetano mogli obavljati
poslovanje.

Podmirivanje obveza po javhom dugu sukladno rokovima dospijec¢a (otplata
glavnica i kamata).

Podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga upravnih odjela, zakljuCaka
Zupana i Skupstine I1Z.

Pravovremeno evidentiranje izvje$¢a proracunskih korisnika kroz
racunovodstveni sustav 1Z.

Izrada financijskih izvje$éa za Proradun IZ za 2021. g.

- Bilanca,

- Racun o prihodima i rashodima, primicima i izdacima,

- Izvjestaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji,

- lzvjestaj o obvezama,

- IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza.

Izrada konsolidiranog financijskog izvje$¢a za 2021. g.

- Bilanca, - Ragun o prihodima i rashodima, primicima i izdacima, - lzvjestaj o
rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji, - 1zvjestaj o obvezama, - Izvjestaj o
promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza.

Izrada financijskih izvje3¢a za kvartalna razdoblja i polugodiste 2022. g. -
Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima, Izvjestaj o obvezama.
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Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proracun i
plansko analiticke
poslove, struéni
suradnici.

Sluzbenici Odsjeka za
racunovodstvo.

Sluzbenici Odsjeka za
raCunovodstvo.

Sluzbenici Odsjeka za
racunovodstvo.

Sluzbenici Odsjeka za
racunovodstvo.

Sluzbenici Odsjeka za
racunovodstvo.

Proradunski korisnici
Istarske Zupanije,
sluZzbenici iz nadleznih
odjela, sluzbenice iz
UO za proracun i
financije.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
radunovodstvo,
sluzbenici Odsjeka za
racunovodstvo

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
raCunovodstvo i
Voditeljica Odsjeka za
proracun i plansko
analitiCke poslove.

Voditeljica i sluzbenici
Odsjeka za
racunovodstvo



C.2 Izrada kvartalnih i polugodi$njih
financijskih izvjeS¢a tijekom 2022.

godine.

C.3 Izrada prijedloga GodiSnjeg
izvjestaja o izvrSenju ProraCuna
Istarske Zupanije za 2021. godinu

C.4 Izrada prijedloga PolugodiSnjeg
izvjesStaja o izvrSenju Proracuna
Istarske Zupanije za 2022. godinu

C.5 AZuriranje izvjeStaja i obavijesti na
web stranici Istarske zupanije.

C.6 Statisticki izvjestaiji.

D.1 Utvrditi i evidentirati porezne
obveze izdavanjem poreznih rieSenja

obveznicima

Izvrsiti dostavu poreznih rieSenja

poreznim obveznicima

C2b

C.3.a

C3.b

C4.a

CA4b
C.5.a

C.6.a

C.6.b

C.éb.c

D.1.a

D.1.b

D.1.c

Izrada konsolidiranog izvje$¢a za polugodiste 2022.g. - IzvjeStaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima, lzvjeStaj o obvezama.

Izraditi GodiSniji izvjeStaj o izvrSenju proracuna Istarske Zupanije za 2021.
godinu, izraditi obrazlozenja prihoda i rashoda proracuna, obrazlozenja
programa i aktivnosti izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova i op¢ina IZ.

Prezentacija prijedloga GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju skupstinskim odborima i
Skupstini I1Z.

Izraditi izvjeSée o polugodiSnjem izvrSenju proraduna Istarske Zupanije za 2022.
godinu, izraditi obrazlozenja prihoda i rashoda proracuna, obrazlozenja
programa i aktivnosti izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova i opc¢ina IZ.

Prezentacija izvje$¢a na skupstinskim odborima i Skupétini 1Z.
Objavljivanje na web stranicama financijskih izvjestaja, Polugodidnjeg i

Godisnjeg izvjestaja o izvrSenju prorauna, prema zakonskim odredbama,
podzakonskim aktima.

INV-P - Godisniji izvjestaji o investicijama u dugotrajnu imovinu.
IDU-OK - Investicije u zastitu okolida i izdaci za dobra i usluge u okolidu

RAD-1G - Godi3nji izvjeStaj o zaposlenima i isplacenoj placi za ozujak

Utvrdivanje poreznih obveza za sve vrste poreza, izrada potrebnih baza,
osiguranje uvjeta za tiskanje i otpremu poreznih rieSenja.

Dostava poreznih rjeSenja poreznim obveznicima.

Evidentirati porezne obveze u poreznim i raCunovodstvenim evidencijama.
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Voditeljica Odsjeka za
racunovodstvo i
Voditeljica Odsjeka za
proracun i plansko
analiticke poslove.

ProcCelnica, djelatnici
Odsjeka za proracun,
sva upravna tijela 1Z.

Procelnica.

Procelnica, sluzbenici
Odsjeka za prora€un i
plansko analiticke
poslove.

Procelnica.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proraéun i
plansko analitiCke
poslove i Voditeljica
Odsjeka za
racunovodstvo.

Voditeljica Odsjeka za
raCunovodstvo.

Voditeljica Odsjeka za
racunovodstvo.

Voditeljica Odsjeka za
radunovodstvo,
referenti za obradun
place i drugog
dohotka.

Odsjek za utvrdivanje
i naplatu poreza i
vlastitih prihoda.

Odsjek za utvrdivanje
i naplatu poreza i
vlastitih prihoda.

Odsjek za utvrdivanje
i naplatu poreza i
vlastitih prihoda.



D.2 Izvjescivati o obavljenim poslovima D.2.a  Izvjesc¢ivanje o obavljenim poslovima utvrdivanja i naplate poreza - IZiJLSs  Odsjek za utvrdivanje
utvrdenih i naplacenih vlastitih i kojima 1Z ima zakljuCene Ugovore. i naplatu poreza i
lokalnih poreza, kontinuirano do 5. u vlastitih prihoda.
mjesecu za protekli mjesec prema IZ i

svim op¢inama i gradovima 1Z

D.3 Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih D.3.a lzdavanje opomena i rjeSenja o ovrsi poreznim duZnicima za nepodmirene Odsjek za utvrdivanje
obveza dospjele porezne obveze i naplatu poreza i
Poduzimati mjere naplate za dospjeli vlastitih prihoda.
porezni dug sukladno zakonskoj

regulativi

E.1 Prikupljanje podataka od upravnih E.1.a  Upucivanje zahtjeva upravnim tijelima za iskazivanjem potreba za nabavu roba, Procelnici i sluzbenici

tijela radi pravovremenog upucivanja u usluga i radova radi redovnog funkcioniranja i izvrSavanja poslova iz upravnih tijela.

proceduru usvajanja Plana nabave za nadleznosti.

tekucu proracunsku godinu. E.1.b  Objedinjavanje podataka o potrebama za nabavu roba, usluga i radova te Prodelnica, voditelj i
priprema prijedloga Plana nabave sluzbenici.

i upucivanje Zupanu na usvajanje.
E.2 Priprema i provodenje postupaka E.2.a  Priprema dokumentacije o nabavi, slanje na objavu u EOJN, dostava zahtjeva Svi sluzbenici i €lanovi

nabave za potrebe i na zahtjev za ponudom, prikupljanje , pregled i ocjena ponuda, predlaganje odluke o stru¢nog povjerenstva
pojedinog upravnog tijela. odabiru najpovoljnije ponude radi sklapanja ugovora ili izdavanje narudzbenice. i ovlasteni sluzbenici
nadleznih upravnih
tijela.
E.3 Priprema i provedba postupaka E.3.a Priprema dokumentacije i slanje na objavu u EOJN, pregled i ocjena ponuda,  Sluzbenicii &lanovi
zajednic¢ke nabave za potrebe predlaganje odluke o odabiru radi sklapanja okvirnog sporazuma /ugovora o struénog
pojedinih proraCunskih korisnika za javnoj nabavi. povjerenstva.
odredene predmete nabave.
E.4 Priprema i izrada godiSnjih izvjeS¢a E.4.a  Prikupljanje i analiza podataka radi objedinjavanja i izvjeS¢ivana sukladno Procelnica, voditelj,
0 javnoj i jednostavnoj nabavi. Zakonu o javnoj nabavi. sluzbenici.
E.4.b Izrada registra sklopljenih okvirnih sporazuma i ugovora o javnoj i jednostavnoj Procelnica, voditelj,
nabavi. sluzbenici.
E.5 Kontinuirana edukacija i E.5.a Pracenje propisa iz oblasti javne nabave i prakse Drzavne komisije za kontrolu Sluzbenici Odsjeka za
usavrdavanje sluzbenika zaduzenih za postupaka javne nabave javnu nabavu.
provedbu nabave. E.5.b Pohadanje seminara i posebnih programa za usavrsavanje u oblasti javne Sluzbenici Odsjeka za
nabave. javnu nabavu.
F.1 Izrada upitnika o fiskalnoj F.1.a Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za Proradun 1Z za 2021.g. Procelnica, sluZzbenici
odgovornosti za 2021.godinu. Testiranje po pitanjima i podrucjima, prikupljanje dokaza, pomo¢ ostalim Odsjeka za prora€un i
upravnim tijelima i trgovackim drustvima (novim obveznicima Zakona o fiskalnoj plansko analiticke
odgovornosti), objedinjavanje materijala ostalih upravnih tijela sukladno poslove, Odsjeka za
ovlastima i zaduzZenjima. racunovodstvo, sva

upravna tijela 1Z,
odgovorne osobe.
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F

F.1 Izrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti za 2021.godinu.

G.1 Pripremne radnje za pokretanje
novih postupaka zaduZenja Istarske
Zupanije i proracunskih korisnika.

G.2 Pracenje dinamike realizacije
projekata koji se provode kod
proracunskih korisnika: osnovne i
srednje Skole, domovi za starije osobe,

zdravstvene ustanove.

F.1.c

F.1.d

G.1.a

G.1.b

G.1.c

G.1d

G.2.a

Izrada nacrta izjave o fiskalnoj odgovornosti za 2021. g.

Izrada nacrta plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti sukladno popunjenom
upitniku, predlozenoj izjavi te procjeni i sagledavanju mogucénosti izraditi plan
otklanjanja nepravilnosti u koordinaciji s ostalim upravnim tijelima i izvrSnim
tijelom 1Z.

Izrada nacrta izvje$¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima.

Komunikacija s bankama te priprema dokumentacije za nova zaduZivanja
Istarske Zupanije.

Priprema Odluke Skupstine Istarske Zupanije o zaduzivanju.

Priprema dokumentacija za Ministarstvo financija za dobivanje suglasnosti

Vlade Republike Hrvatske za zaduzivanje.

Priprema ugovora o kreditu s odabranom bankom.

Pracenje realizacije kapitalnih projekata kod prora¢unskih korisnika koji su
obuhvaceni u Prora¢unu Istarske Zupanije.
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Sluzbenici Upravnog
odjela za proracun i
financije.

Upravni odjel za
proracun i financije,
Celnici upravnih tijela,
izvréno tijelo 1Z.
Sluzbenici Upravnog
odjela za proracun i
financije.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
racunovodstvo,
Voditeljica Odsjeka za
proracun i plansko
analiticke poslove.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proracun i
plansko analiticke
poslove.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
radunovodstvo,
Voditeljica Odsjeka za
proracun i plansko
analiticke poslove.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
radunovodstvo,
Voditeljica Odsjeka za
proracun i plansko
analitiCke poslove.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
radunovodstvo,
Voditeljica Odsjeka za
proracun i plansko
analiticke poslove.



G.3 Izdavanje suglasnosti za
zaduzivanje proracunskih korisnika,
ustanova i trgovackih drustava u
vlasnistvu 1Z.

G.4 Izrada izvje$ca o stanju zaduzenja
lizdanih suglasnosti / jamstva Istarske
Zupanije.

H.1 Ustrojavanje i organizacija
proragunsko - raunovodstvenog
sustava Istarske Zupanije.

H.2 Registar strateskih i operativnih
rizika.

G.3.a

G.3.b

G.4.a

G.4.b

H.1.a

H.1.b

H.1.c

H.1.d

H.2.b

Pregled dostavljenih zahtjeva za izdavanje suglasnosti za zaduZivanje
proracunskih korisnika, ustanova i trgovackih drustava u vlasnistvu IZ. 1zraCun
mogucéeg zaduzenja Istarske Zupanije prema odredbama Zakona o proracunu.

Sastavljanje Zaklju¢ka / Odluke o davanju suglasnosti za dono3enje na
Skupstini Istarske Zupanije.

Vodenje i azuriranje evidencije o svim kreditnim obvezama.

Izrada i dostava izvjeS¢a o stanju zaduzenja /izdanim suglasnostima /
jamstvima Istarske Zupanije. Ovjera i dostava izvjeS¢a Ministarstvu financija.

Odrzavanje proracunsko informacijskog sustava. Dnevno rjeSavanje upita o
nacinu realizacije poslovnih potedkoc¢a. Podrdka sudionicima u procesu
odobravanija financijske dokumentacije.

Nadogradnja sustava uslijed uvodenja eura. Tijekom 2022. godine donijeti ¢e
se provedbeni akti za proces uvodenja eura kao sluzbene valute u Republici
Hrvatskoj te ¢e se prema preporukama izmijeniti informaticki sustav za potrebe
izvjeStavanja i iskazivanja vrijednosti financijske dokumentacije u
odgovarajuc¢im valutama.

Nadogradnja za promjene uslijed novog zakona o proracunu.

Zakon o proracunu je donesen 15.12.2021. a stupa na shagu 01.01.2022. te ¢e

se sukladno promjenama koje nosi uskladiti i izmijeniti informaticki sustav,
sustav postupanja sa financijskom dokumentacijom.

Davanje preporuka za poboljSanja. U svakom sustavu postoje mogucnosti za
unapredenja, te ¢e se ovisno o potrebi ili ukazanoj prilici davati prijedlozi za
poboljSanja cjelokupnog sustava.

Azuriranje strateskih i operativnih rizika tijekom godine.

Organiziranje sastanaka na kojima ¢e se razgovarati o prijetnjama, rizicima i
nacinima saniranja eventualnih Steta.
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Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proracun i
plansko analiticke
poslove, struéni
suradnici.

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za proraéun i
plansko analitiCke
poslove, struéni
suradnici.

Voditeljica odsjeka za
proracun, strucni
suradnici.

Voditeljica odsjeka za
proracun, strucni
suradnici.

Djelatnici odsjeka za
racunovodstvo i
Odsjeka za prora€un i
plansko analiticke
poslove.

Svi djelatnici
Upravnog odjela za
proracun i financije.

Procelnica, Odsjek za
proracun i plansko
analiticke poslove.

Procelnica, svi
djelatnici Upravno
odjela za proracun i
financije.

Procelnici upravnih
tijela, Zamjenik
Zupana.

Procelnici upravnih
tijela, Zamjenik
Zupana.



H.2 Registar stratesSkih i operativnih
rizika.

H.3 Podrska proradunskim korisnicima
i nadleznim upravnim odjelima.

H.4 Pracenje EU projekata.

H.5 lzrada Izvjestaja o financiranju
projekata i programa organizacija
civilnog drustva u 2021. godini

H.2.c

H.3.a

H.3.b

H.3.c

H.3.d

H.4.a

H.4.b

H.4.c

H.5.a

H.5.b

Priprema izvjestaja o strateSkim i operativnim rizicima.
Davanje preporuka.

Savjetovanje i podr§ka kod sastavljanja Financijskih planova proracunskih
korisnika.

Savjetovanje i podrska kod provodenja, odnosno izvr§avanja Financijskih

planova proracunskih korisnika.

Savjetovanje i podrska kod sastavljanja IzvjeStaja o izvr§avanju Financijskih
planova proracunskih korisnika.

Kontrola objavljenih financijskih izvjeStaja na web stranicama.

Davanje savjeta i sugestija prilikom planiranja proracuna, odnosno uvrstavanje
europskih projekata u Proracun.

Pracenje izvrSavanja europskih projekata. Kontrola ispravnosti financijske
dokumentacije prije placanja.

Priprema financijske dokumentacije za izvjestaje.

Davanje uputa upravnim odjelima o nacinu popunjavanja podataka u Izvjestaj
za potrebe Ureda za udruge Vlade Republike Hrvatske.

Prikupljanje podataka i objedinjavanje u jedinstveni izvjestaj.
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Procelnica UO za
proracun i financije.

Odsjek za proraéun i
plansko analitiCke
poslove.

Odsjek za prora€un i
plansko analiticke
poslove.

Odsjek za prora€un i
plansko analiticke
poslove.

Odsjek za prora€un i
plansko analitiCke
poslove.

Sluzbenici Odsjeka za
raCunovodstvo i
Odsjeka za proracun i
plansko analitiCke
poslove.

Sluzbenici Odsjeka za
racunovodstvo i
Odsjeka za prora€un i
plansko analitiCke
poslove.

Sluzbenici Odsjeka za
raCunovodstvo i
Odsjeka za proraéun i
plansko analiticke
poslove.

Administrativha
tajnica, referenti
Odsjeka za
radunovodstvo.

Administrativna
tajnica, referenti
Odsjeka za
racunovodstvo,
referenti svih upravnih
odjela koji financiraju
udruge.



H.5 lzrada Izvjestaja o financiranju
projekata i programa organizacija
civilnog drustva u 2021. godini

H.6 Izvjestavanje o koristenju
sredstava za preuzete djelatnike i
poslove Ureda drzavne uprave.

H.7 ISGE- Pracenje energetske
ucinkovitosti kroz Informacijski sustav
za gospodarenje energijom.

H.5.c

H.6.a

H.6.b

H.7.a

Unos podataka u web aplikaciju. Provjera i po potrebi ispravak podataka.

Izrada mjesecnih izvjeStaja POV-ZAP - za pravdanje troskova bivsih djelatnika
UDU-a.

Izrada godis$njeg izvjeStaj u ukupnom utroSku primljenih sredstava za
financiranje preuzetih poslova UDU-a.

ISGE- Pracenje energetske ucinkovitosti kroz Informacijski sustav za
gospodarenje energijom.
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Administrativna
tajnica, referenti
Odsjeka za
racunovodstvo.

Suradnici Odsjeka za
radunovodstvo.

Suradnici Odsjeka za
racunovodstvo.

Suradnici Odsjeka za
raCunovodstvo.



