ELEKTRONICKA ISPRAVA

Na temelju ¢lanka 65. stavak 1. to€. 7. Statuta Istarske zupanije («Sluzbene novine Istarske zupanije» broj 10/09, 4/13, 16/16, 1/17, 2/17,2/18,
30/18 — procisceni tekst i 10/20) , a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine® br. 111/18) i €lankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine* br. 95/19), Zamjenik Zupana koji obnasa duznost Zupana dana 15. sije¢nja
2021. godine, donosi

PRAVILNIK
(Proceduru)
o obavljanju poslova upravljanja i raspolaganja nekretninama

Clanak 1.

Ovom Pravilnikom (u nastavku :Procedura), a sukladno Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Istarske zZupanije (,Sluzbene novine
Istarske Zupanije“ br. 26/2019) utvrduju se nacin, postupak, aktivnosti i kontrola izvrSenja poslova koji se odnose na upravljanje i raspolaganje
nekretninama koje su u vlasniStvu Zupanije ili kojima je ovladtena i odgovorna upravljati i/ili raspolagati Zupanija, sukladno posebnim propisima.

Clanak 2.

U smislu ove Procedure , upravljanje nekretninama, obuhvaca sljedeée aktivnosti:

e provedba postupaka potrebnih za upravljanje nekretninama

¢ sudjelovanje u oblikovaniju prijedloga prostornih rjeSenja za nekretnine

e tekuce i investicijsko odrzavanje nekretnina

¢ reguliranja vlasni¢kopravnog statusa nekretnina

e ustupanja na koriStenje pravnim subjektima u viasniStvu Zupanije, za potrebe obavljanja njihove djelatnosti
¢ obavljanja i drugih aktivnosti i poslova sukladno propisima koji ureduju vlasnistvo i druga stvarna prava
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Clanak 3.

U smislu ove Procedure, raspolaganje nekretninama podrazumijeva pravo na otudenje, optereéenje, ogranienje i odricanje od prava te osobito:
e Kkupoprodaju

darovanje

razvrgnuce suvlasnicke zajednice

zamjenu nekretnina

osnivanje prava sluznosti ili prava gradenja na nekretnini

osnivanje zaloZnog prava na nekretnini

oshivanje prava gradenja

davanje u zakup ili najam

davanje na koristenje ili uporabu

Raspolaganje nekretninama detaljnije je uredeno Odlukom o upravljanju i raspolaganju imovinom u vlasnistvu Istarske Zupanije (,Sluzbene
novine Istarske Zupanije® br. 10/2020)

Clanak 4.

Pojedini poslovi upravljanja i raspolaganja nekretninama iz ¢lanka 2. i 3. ove Procedure , a sukladno nadleznostima propisanim Odlukom o
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije“ br. 26/2019), obavljaju se u viSe upravnih tijela ,
kako slijedi:
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1.

UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDENJE | GRADNJU

R.br. Pravni temelj Opis dijela nadleznosti UO Radno mjesto Popis aktivnosti Radno mjesto
/zakon, podzakonski iz podruéja upravljanja i lovlastenija, /Kontrola
propis, op¢i akt raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
(odluka, pravilnik i poslova/
dr.)
- obavlja  struéne i -prikuplja podatke,
Odluka o ustroju i | administrativne poslove | Visa savjetnica za | ustrojava, vodii azurira baze | ProCelnica upravnog
djelokrugu  upravnih | vodenja evidencije nekretnina | imovinu podataka o nekretninama | odjela
tijela Istarske Zupanije | u vlasnistvu Zupanije Zupanije te
(SNIZ br. 26/19) - na prijedlog upravnih suraduje sa drugim
tijela priprema, koordinira i upravnim tijelima Zupanije i | i
Pravilnik o unutarnjem | predlaze donoSenje planskih pravnim osobama u
redu Upravnog odjela | dokumenata za upravijanje i vlasnistvu Zzupanije u
za prostorno uredenje | raspolaganje nekretninama u poslovima koja se odnose | Pomoc¢nica procelnice
i gradnju (SN 1Z br. | vlasni§tvu Zupanije i to na upravljanje i raspolaganje | za imovinu
1. | 29/2019) Strategiju upravljanja [ nekretninama

Strategija upravljanja i
raspolaganja
imovinom u vlasnistvu
Istarske Zupanije
2018-2023. g.

(SNIZ br. 9/18)

Odluka o upravljanju i
raspolaganju
imovinom u vlasnistvu
Istarske Zupanije
(SNIZ br. 10/20)

raspolaganja imovinom u
vlasnistvu Istarske Zupanije;
Godidnji  plan  upravljanja
imovinom u vlasnistvu Istarske
Zupanije; opée i pojedinatne
akte o] raspolaganju
nekretninama u vlasnistvu
Istarske Zupanije (prvokupi,
kupnja, prodaja, zakup, najam,
koritenje i sl.),

- obavlja  struCne i
administrativhe poslove
uredivanja vlasnicko-pravnih
odnosa putem Zupanijskog

- priprema i provodi
propisane  postupke te
predlaze prijedloge odluka,
ugovora i drugih

akata o stjecanju, otudenju i
drugim oblicima
raspolaganja nekretninama
u vliasnistvu

Zupanije

- vodi postupke, prikuplja
dokumentaciju i sudjeluje u
rieSavanju imovinsko-
pravnih odnosa na
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Povjerenstva za upravljanje nekretninama od interesa za
imovinom u vlasnistvu Istarske Zupaniju

Zupanije - suraduje sa upravnim
tijelima Zupanije u stru¢noj
pripremi predmeta koji se
upucéuju na nadlezno
postupanje Povjerenstvu za
upravljanje i raspolaganje
imovinom u vlasnistvu

Zupanije
Odluka o ustroju i Pomocnica - sudjeluje u radu stru¢nih | Pro€elnica upravnog
djelokrugu  upravnih procCelnice za | timova za izradu strateskih | odjela
tijela Istarske Zupanije imovinu i | dokumenta upravljanja i
(SNIZ br. 26/19) drugostupanjski raspolaganja
upravni postupak | imovinom u  vlasnistvu
Pravilnik o unutarnjem Zupanije
redu Upravnog odjela -organizira, koordinira i
za prostorno uredenje osigurava rjeSavanje
i gradnju (SN 1Z br. pojedinacnih sluajeva
29/2019) vezanih uz raspolaganje
imovinom u  vlasniStvu
Zupanije

-temeljem rieSenja o]
imenovanju obavlja poslove
predsjednice Povjerenstva
za upravljanje i raspolaganje
imovinom u  vlasniStvu
Zupanije
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2. UPRAVNI ODJEL ZA OPCU UPRAVU I IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE - Odsjek za pomo¢no-tehni¢ke poslove

Pravni temelj

(/jzal:(on, ki Opis dijela nadleznosti UO iz Radno mjesto Ra;;i(no :n J?Sto
R.br. poczakons Ik podruéja upravljanja i lovlastenja, Popis aktivnosti nontrofa
propis, opci a .t . raspolaganja nekretninama odgovornosti/ 1zvrsenja
(odluka, pravilnik i posloval
dr.)
Zaprimanje  prijava  kvara,
nedostataka, problema ili
potreba;
Pronalazak primjerenog
leuka 0 ustrojst\(u | gglfli%i%r?ﬁrgebama' subleida
d_!elokrugu upravnih Slanje istog na trazenu lokaciju .
tijela Istarske Procelnica

Zupanije (SN 1Z br.
26/2019),

Pravilnik o]
unutarnjem redu
Upravnog odjela za
Opéu upravu i
imovinsko — pravne
poslove (SN IZ br.
29/2019)

Obavlja pomoéno- tehnicke
poslove (poduzima potrebne mjere
radi osiguranja ispravnog stanja
uredaja, opreme i postrojenja,
prema propisima o zastiti naradu i
zastiti od pozara) za potrebe
upravnih tijela Zupanije.

Voditelj Odsjeka
za pomoc¢no-
tehnicke
poslove

radi izvida i dobivanje ponude
odnosno procjene Stete
novC€ane vrijednosti zahvata,
nabave ili popravka;

Dobivanje nov&ane vrijednosti
potrebnog zahvata, provjera
vrste nabave koju je potrebno
provesti (narudzbenica,
jednostavna nabava ili javna
nabava) te postoji li potreba
uvrstavanja u plan nabave;
proviera sa financijama o
raspolozivosti sredstava za
realizaciju ponude i definiranje
pozicije u proracunu koju se
tereti;

upravnog odjela
i

Voditelj odsjeka /
djelatnik na samoj
lokaciji koji
prijavljuje

nedostatak ili kvar
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Ovisno o vrsti nabave i poziciji
koju se tereti traZi se odobrenja
Kabineta Zupana za izdavanje
narudzbenice, zahtjev prema
Odsjeku za javnu nabavu,
ukoliko se radi o javnoj ili
jednostavnoj nabavi — ¢eka se
uvrStenje u plan nabave i
provodenje postupka nabave
odnosno sklapanje ugovora;

Izdavanje narudzbenice
gospodarskom  subjektu ili
potpisivanje ugovora,

sklapanje posla.
Provjera o izvr§enom poslu.
Placanje racuna.

lzrada godisnjih kontrola, A-
testova [ mjerenja za:
Vatrogasne aparate, Lift-ove,
elektricne mreze, kotlovnice.
Servisiranje i odrzavanje klima
uredaja i ostale opreme kad se
iskaze potreba za istim.
Vodenje brige o ispravnosti
alarmnih  sustava i video
nadzora.

Sanacije i provedba potrebnih
zahvata u poslovnim prostorima
za postizanje optimalnih uvjeta
za rad djelatnika.

Sve navedene radnje
izvrSavaju se u trenutnim
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moguc¢nostima i dozvolama
proracuna.
Po prijavi kvara, nedostataka,
problema ili potreba;
Obavlja pomoéno- tehnicke Odlazi na lokaciju radi izvida,
poslove (- obavlja poslove ukoliko je moguce rjeSava
rukovaoca centralnog grijanja i problem sam te obavjeStava
Odiuka o ustroistvy | klimatizacije te je odgovoran za svog nadredenog o ucinjenom;
dielokr raJ i ispravnost tih postrojenja i opreme Ukoliko je potrebna nabavka
ti!ela ugu uplst\;rlske te provedbu svih propisanih mjera odredenih alata ili dijelova kako
. ie (SN IZ b zastite na radu i zastite od pozara bi se sanirao kvar ftrazi
;g?;gfge)( F-1 U svezi s tim postrojenjima, odobrenje  od  neposredno Voditeli odsieka |
’ - obavlja poslove tekuceg nadredenog, d'eIatniJk najsamo'
- odrzavanja zgrada i opreme te Kuéni majstor - | Popravak ili zamjena, obavijest jelam )
Pravilnik 0. tara 3 " _ lokaciji koji
unutarnjem redu '”"eﬂ ara zupanie, domar So' ucinjenom. . | prijavljuje
Upravnog odjela za - VISl obllaz'aklsyako.dnevnu . itni pgpravm ormara, vrqta ' | nedostatak ili kvar
Opcu upravu i | provjeru swh_ sluzb_emh_ p_rostorua prozora; popravci i zamjene
. , Zupanije radi utvrdivanja i slavina, vodokotli¢a i bojlera te
imovinsko — pravne Klaniani tualnih k . inadaiugih  ciievi.  Zami
oslove (SN 12 br otv anjanja eventualnih kvarova i pripadajucih  cijevi. ~Zamjena
b " | oStecenja, osiguraCa, Zzarulja i neonskih
29/2019) ) . g
- obavlja manje popravke na cijevi.
objektima, inventaru i opremi, Provjera rada kotlovnica.
elektro, vodovodnim i drugim Stanje izvjeSenih zastava.
instalacijama,) Maniji popravci na elektricnoj
mrezi u rangu znanja i zastite na
radu.
O_dluka ° ustro;st\_/u ! . ) . Zaposlene spremacice na
djelokrugu upravnih | Obavlja pomocno - tehnicke lokacijama: Flanaticka 29 i | Voditelj odsjeka /
tvuela .. Istarske P.Ovs,lov.e (svakvodneyno r_edowto Splitska 14 Pula te Obala M. | djelatnik na samoj
%?;611”96 (SN 1z br. C|scv:enje.|odrzav§.njev svih .. Spremadica Tita 4, Pore€, brinu o Ccistoci | lokaciji koiji
) sluzbenih pr_ostorua zupanie, uredskih, sanitarnih i | prijavljuje
- uredg, hodnika, dvorana te zajedni¢kih prostora na tim | nedostatak
Pravilnik o | dvoridnog prostora zgrade lokaciiama
unutarnjem redu | (sluzbeni parking)), J '

BUREAU VERITAS
Certification




Upravnog odjela za
Opcu upravu i
imovinsko — pravne
poslove (SN IZ br.
29/2019)

- svakodnevno temeljito CiS¢enje i
dezinficiranje sanitarnih ¢vorova te
opskrba potrebnim sanitarnim
materijalom i drugim
potrepstinama,

- briga o cvije¢u u hodnicima
zgrade i drugim sluzbenim
prostorijama)

Na ostalim lokacijama

servisi za CisCenje sa kojima je
ugovor na temelju
provedenog postupka Javne

sklopljen

nabave.

IZ o
Cistoci uredskih prostorija brinu

3. KABINET ZUPANA - Odsjek za usluzno-tehnié¢ke poslove
R. br. Pravni temelj Opis dijela nadleznosti UO Radno mjesto Popis aktivnosti Radno mjesto
/zakon, podzakonski iz podrucja upravljanja i lovlastenja, /Kontrola
propis, op¢i akt raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
(odluka, pravilnik i poslova/
dr.)
/ voditelj Odsjeka za | izvjeSéivanje upravitelja | Proelnik  upravnog
1. Ugovor o odrzavanju usluzno — tehni¢ke | zgrade o kvarovima hitne | odjela
zgrade Klasa: 406- poslove naravi na zgradi u Puli, S.
01/20-01/06 od Polikarp 2 k.C. br. 634/6 u
15.01.2020. k.o. Pula i /ili odte¢enjima na
zajedniCkim  dijelovima i
uredajima
Ugovor o odrzavanju |/ voditelj Odsjeka za | izvjeSéivanje upravitelja | Proelnik  upravnog
zgrade Klasa: 406- usluzno — tehni¢ke | zgrade o kvarovima hitne | odjela
2. 01/20-01/7 od poslove naravi na zgradi u Puli, Riva

15.01.2020.

8, k.C. br- 422 u k.o. Pula i/ili
oStecCenjima na zajedni¢kim
dijelovima i uredajima
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4. STRUCNA SLUZBA SKUPSTINE

R. br. Pravni temelj Opis dijela nadleznosti Radno mjesto Popis aktivnosti Radno mjesto
/zakon, UO iz podruéja lovlastenja, /Kontrola
podzakonski upravljanjai odgovornosti/ izvrSenja
propis, op¢éi akt raspolaganja poslova/
(odluka, pravilnik i nekretninama
dr.)
- osigurava tehnicke uvjete | ProcCelnica Stru¢ne | - Sudjeluje u radu | Procelnica Strucne
1. Poslovnik Skupstine | za rad Skupstine , klubova | sluzbe Skupstine Povjerenstva za upravljanje | sluzbe Skupstine
Istarske zupanije (Cl. | vijeénika, i radnih tijela zajednickom priCuvom
16) i Odluka o | Skupstine Pomocénica proéelnice | Zupanijskog kompleksa u
ustrojstvu  upravnih /zamjenjuje procelnicu | sjedistu Skupstine ( zgrada
tijela 1Z, u odsutnosti/ Drséevka 1. i 3 Pazin) — vodi
tekuce i investicijsko
- po nalogu Zupana odrzavanje sustava
preuzeta obveza
koordinacija - predsjednica  Savjeta | predstavnici korisnika
subjekata koji kotlovnice Prolaz F. | zgrada - Trgovacki
uporabljuju  zgradu MatejCica (za  poslovne | sud u Pazinu, Ured za
DrSc¢evka 1, zgrade Drscéevka 1. i 3.,M.B. | katastar, Ured
dodijeljenu na RaSana 2 i stambenu | porezne uprave,
koriStenje od zgradu Prolaz  Frane | Drzavni  inspektorat,
Ministarstva obrane Matejgiéa 2, Pazin ) — vodi | Zupanijska uprava za
RH. tekuce i investicijsko | ceste, stanari zgrade

odrzavanju sustava

-po nalogu Zupana preuzeta
obveza preuzimanja zgrade

Prolaz F. Matejcica 2,

Upravni  odjel za
poljoprivredu,

Sumarstvo, lovstvo,
ribarstvo i vodno
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Pomoénica procelnice

Drséevka 1. od Ministarstva
obrane RH i koordinacija
subjekata koji uporabljuju
zgradu radi razmjestaja
korisnika za potrebe
obavljanja njihove djelatnosti
i uspostave zajednickog
sustava odrzavanja
zajednickih dijelova zgrade
Dr&éevka 3,

Osiguranje tehnickih uvjeta
za odrzavanje sjednica
Skupstine, radnih ftijela,
klubova

gospodarstvo,

Odsjeka za promet,
pomorstvo i veze,
Odsjek za prostorno
uredenje i gradnju
Pazin, izdvojeno

mjesta rada Pazin
ostalih upravnih tijela
1Z

Procelnica Struéne
sluzbe Skupstine

5. UPRAVNI ODJEL ZA OBRAZOVANJE, SPORT | TEHNICKU KULTURU

R.
br.

Pravni temelj
Izakon, podzakonski propis, op¢i akt (odluka,
pravilnik i dr.)

Opis dijela

podrucéja
upravljanjai
raspolaganja

nekretninama

odgovornosti/

Radno mjesto | Popis aktivnosti Radno
nadleznosti UO iz lovlastenja,

mjesto
/Kontrola
izvrSenja
poslova/

- Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(“Narodne novine”, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-
ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18,

98/19 i 64/20)

- Odluka o donoSenju mreze osnovnih i srednjih Skola,
u€enickih domova i programa obrazovanja (“Narodne

novine”, br. 70/11, 62/17 i 86/18)

- izraduje potrebne | vi§i savjetnik | - izraduje potrebne
planove, programe, | za  kapitalnu | planove, programe,

elaborate, analize i | izgradnju elaborate, analize i
izvieS¢a u svezi s izvieS¢a u svezi s
potrebama za potrebama za
kapitalnim kapitalnim

ulaganjima u zgrade

ulaganjima _u
zgrade OS i SS te
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- Odluka o utvrdivanju normativa prostora i opreme
gradevina Skola, gradevina Skolskih sportskih dvorana i
Skolskih vanjskih igralista (web MZO,
http://public.mzos.hr/Default.aspx?art=12407&sec=2194)

- Drzavni pedagoski standard osnovnoskolskog sustava
odgoja i obrazovanja (,Narodne novine, br. 63/08 i 90/10)

- Drzavni pedagos8ki standard srednjoSkolskog sustava
odgoja i obrazovanja (,Narodne novine®, br. 63/08 i 90/10)

0S i SS te UD &iji je

osnivaé 1Z,

- vodi brigu o
racionalnom [
ravnomjernom
investiranju u

kapitalna ulaganja u
Skolske zgrade OS i
SS te UD diji je

osnivaé 1Z,

- obavlja poslove u
svezi s
analiziranjem,
pripremom [
praéenjem
investiranja u
kapitalna ulaganja
$kolskih zgrada OS i
SS te UD ¢&iji je
osnivag 1Z,

- analizira i predlaze
mjere za prilagodbu
Skolskih zgrada za
rad u jednoj smjeni i
uskladivanje S
mjerilima iz
drzavnog
pedagoskog
standarda [
normativima
prostora i

opreme za OS i SS
te UD Ciji je osnivac
V4

UD Ciji je osnivac
1Z,

- vodi brigu o
racionalnom [
ravnomjernom
investiranju u
kapitalna ulaganja
u Skolske zgrade
0S i SS te UD ¢giji je
osnivag 1Z,

- obavlja poslove u
svezi S
analiziranjem,
pripremom [
praéenjem
investiranja u
kapitalna ulaganja
$kolskih zgrada OS
i SS te UD ¢iji je
osnivag 1Z,

- koordinira izradu
projektnih zadataka
kao podloge za
izradu projektne
dokumentacije za
$kolske zgrade OS
i SS te UD diji je
osnivaé IZ,

- pribavlja
suglasnost na
idejne projekte
Skolskih zgrada od
ministarstva

Procelnica
upravnog
odjela
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nadleznog za
obrazovanje,

- analizira [
predlaze mjere za
prilagodbu Skolskih
zgrada za rad u
jednoj smjeni i
uskladivanje s
mjerilima iz
drzavnog
pedagoskog
standarda [
normativima
prostora i opreme
za osnovne i
srednje Skole

- Zakon o prostornom uredenju (,Narodne novine®, br.
153/13, 65/17, 114/18, 39/19 i 98/19)

- Zakon o gradniji (,Narodne novine®, br. 153/13, 20/17,
39/191i 125/19)

- Zakon o postupanju s nezakonito izgradenim
zgradama (,Narodne novine®, br. 86/12, 143/13, 65/17 i
14/19)

- Zakon o energetskoj uCinkovitosti (,Narodne novine®, br.
127/14, 116/18 i 25/20)

- Zakon o zastiti od pozara (,Narodne novine®, br. 92/10)

- Zakon o zastiti na radu (,Narodne novine“, br. 71/14,
118/14, 154/14, 94/18 i 96/18)

- predlaZze mjere za
unaprjedenje i
odrzavanje

temeljnih  zahtjeva
za Skolske zgrade i
standarda Skolskih
zgrada iz podrucja
toplinske zastite,
zastite od buke,

energetske
ucinkovitosti, zastite
od poZzara,
uklanjanja
arhitektonskih
barijera, obnove
instalacija i

priklju€aka i sli¢no

- sudjeluje u
pripremi i koordinira
aktivnosti te
upucuje Skole ciji je
osnivaé 1Z u izradi
projektne i ostale
dokumentacije [
elaborata,
ishodenju
lokacijskih dozvola,
gradevinskih
dozvola i uporabnih
dozvola te
evidentiranju
zgrada

- prati, potiCe i
predlaze mjere za
unapredenje
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- Zakon o zastiti od buke (,Narodne novine®, br. 30/09,
55/13, 153/13, 41/16 i 114/18)

- Zakon o hrani (,Narodne novine*, br. 81/13, 14/14, 30/15
i 115/18), Zakon o higijeni hrane i mikrobioloSkim
kriterijima za hranu (,Narodne novine®, br. 81/13 i 115/18)
i Zakon o materijalima i predmetima koji dolaze u
neposredan dodir s hranom (,Narodne novine®, br. 25/13,
41/141114/18)

- ostali zakonski i posebni propisi, tehnicki propisi, norme
i pravila struke

standarda Skolskih
zgrada iz podrucja

toplinske  zastite,
zastite od buke,
energetske

ucinkovitosti,
zastite od pozara,

uklanjanja
arhitektonskih
barijera, obnove
instalacija i

priklju€aka i sli¢no

- Zakon o prostornom uredenju (,Narodne novine®, br.
153/13, 65/17, 114/18, 39/19 i 98/19)

- Zakon o gradnji (,Narodne novine®, br. 153/13, 20/17,
39/19i 125/19)

- Zakon o energetskoj uCinkovitosti (,Narodne novine*, br.
127/14, 116/18 i 25/20)

- Zakon o zastiti od pozara (,Narodne novine®, br. 92/10)

- Zakon o zastiti na radu (,Narodne novine“, br. 71/14,
118/14, 154/14, 94/18 i 96/18)

- Zakon o zastiti od buke (,Narodne novine®, br. 30/09,
55/13, 153/13, 41/16 i 114/18)

- Zakon o hrani (,Narodne novine®, br. 81/13, 14/14, 30/15
i 115/18), Zakon o higijeni hrane i mikrobioloSkim
kriterijima za hranu (,Narodne novine“, br. 81/13 i 115/18)
i Zakon o materijalima i predmetima Kkoji dolaze u

- prati, proucava,
struéno  obraduje,
provodi propise i
usmjerava

rieSavanje

najslozenijih pitanja
izgradnje gradevina

kroz oblasti
arhitekture,
prostornog
uredenja, zastite

okolisa, graditeljstva
i javne nabave, a u
svezi s izgradnjom,
rekonstrukcijom,
adaptacijom,
sanacijom,
odrZzavanjem i
koristenjem Skolskih
zgrada za OS i SS

visi strucni
suradnik za
upravljanje
investicijama

- prikuplja podatke
Skolskih ustanova,

planira, realizira i
izvieScuje o]
rashodima za
nabavu materijala,
dijelova i usluga
tekuceg i
investicijskog

odrzavanja

osnovnih i srednjih
Skola, te ucéenickih

domova Istarske
Zupanije,

- vodi brigu o
racionalnom [
ravnomjernom
investiranju u

Procelnica
upravnog
odjela

BUREAU VERITAS
Certification




neposredan dodir s hranom (,Narodne novine®, br. 25/13,
41/14i114/18)

- ostali zakonski i posebni propisi, tehniCki propisi, norme
i pravila struke

te UD diji je osnivac
1,

- izraduje potrebne
planove, programe,
elaborate, analize i
izvieS¢a u svezi s
izgradnjom
gradevina osnovnog
i srednjeg Skolstva
te uc€enickog doma

&iji je osnivag 1Z,

- obavlja po potrebi
sve poslove u svezi
S  pripremom i
realizacijom
investicija pri
izgradniji,
rekonstrukciji,
adaptaciji, sanaciji,
odrzavanju [
koristenju gradevina
od interesa za
Istarsku Zupaniju.

teku¢e odrzavanje
Skolskih zgrada
osnovnih i srednjih
Skola te ucenickih
domova Ciji je
osnivac Istarska
Zupanija,

- suraduje S
nadleznim
ministarstvima,
drzavnim uredima i
drugim
institucijama i
tvrtkama vezano za
izgradnje
gradevina, a u
okviru  djelokruga
Upravnog odjela,

- predlaze mjere za
unapredenje i
odrzavanje
temeljnih  zahtjeva
za Skolske zgrade,
- sudjeluje u
pripremi
dokumentacije i
postupcima javne
nabave za potrebe
tekuceg odrzavanja
i kapitalne
izgradnje Skolskih
zgrada i uc€eni¢kog
doma,
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- sudjeluje u izradi

prijedloga za
kandidiranje

projekata na
programe Vlade

RH, ministarstava,
fondova i ostalih
izvora - sudjeluje u
pripremi, izradi,
prikupljanju
podataka,
implementaciji,
azuriranju i
koriStenju
informacijskih
sustava  Istarske
Zupanije iz
djelokruga rada
Upravnog odjela.

- Odluka o uvjetima, kriterijima i postupku za uzimanje i

davanje u zakup prostora

opreme u Skolskim

ustanovama (,Sluzbene novine Istarske Zupanije® broj

9/02i 10/04)“

- provodi postupak
davanja suglasnosti
na nacrte ugovora o
uzimanju i davanju u

zakup poslovnih
prostora, sportskih
dvorana, opreme,

razgrani¢enju
zajednickih troSkova
te vodi i azurira
evidenciju
sklopljenih ugovora

visi  savjetnik
za pravne
poslove

- nakon zaprimanja
zahtjeva i nacrta
ugovora od strane
Skola, utvrduje
osnovanost
njihovog zahtjeva,
izdaje suglasnost
na nacrt ugovora,
postavlja zahtjev za
dostavu
zakljuéenog
ugovora Upravnom

Procelnica
upravnog
odjela
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- Zakon o ustanovama (,Narodne novine* 76/93, 29/97,
47/99,35/08, 127/19)

-Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim
Skolama ("Narodne novine" broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13,152/14, 7/17, 68/18,
98/19 i 64/20 Uredba Vlade Republike Hrvatske)

-Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (,Narodne
novine“ broj 91/96, 68/98, 137/99,
22/00,73/00,129/00,114/01, 79/06, 141/06, 146/08,
38/09, 153/09, 143/12, 152/14)

- vodi i aZurira
registar nekretnina
osnovnih i srednjih
Skola

-rjeSava imovinsko-
pravnu

problematiku
Skolskih nekretnina

odjelu te vodi i
azurira evidenciju
sklopljenih ugovora

-na temelju
pruzene pravne
pomoc¢i 8kole su
pokrenule postupke

uknjizbe prava
vlasnistva te su isti
provedeni u
zemljiSnim

knjigama, u

Upravhom odjelu
ustrojen je registar
nekretnina  Skola
koji se azurira

-nakon zaprimljenih

zahtjeva Skola,
odluka Skolskih
odbora, nacrta
ugovora i ostale
potrebne

dokumentacije, iste
analizira, utvrduje
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-Zakon o uredivanju imovinsko-pravnih odnosa u svrhu
izgradnje infrastrukturnih gradevina (,Narodne novine*
broj 80/11)

-Statut Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske
Zupanije® broj br. 10/09,4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18 i
30/18- procisceni tekst i 10/20),

-Zakon o javno-privathom partnerstvu (,Narodne novine*
broj 78/12, 152/14, 114/18)

-sudjeluje u izradi
prijedloga projekata
javno privatnog
partnerstva

sukladnost
zahtjeva i odluka
Skolskih odbora s
pozitivhim
propisima,
sastavlja prijedlog
odluka o stjecanju,

opterecenju [
otudenju
nekretnina koje se
upucuju na
nadlezno

postupanje Zupanu
Istarske zupanije

-u  suradnji sa
S8kolama  rjeSava
imovinsko —pravnu
problematiku
nekretnina na
kojima se planira
kapitalna investicija
prema modelu
javno-privatnog
partnerstva te
analizira i predlaze
rieSavanje pravnih
odnosa izmedu
narucitelja i
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privathom
partnerstvu

privatnih  partnera
ugovorom o javno-

UPRAVNI ODJEL ZA ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB ISTARSKE ZUPANIJE

R.br.

Pravni temelj

Opis dijela nadleznosti UO

Radno mjesto

Popis aktivnosti

Radno mjesto

Statut Istarske Zupanije,
Odluka o upravljanju i
raspolaganju imovinom u

ustanova —

izrada prijedloga suglasnosti
na odluke o upravljanju i
raspolaganju imovinom

pravne poslove

raspolaganja / upravljanja imovinom
proveden sukladno zakonskim
propisima

Izakon, podzakonski iz podrucja upravljanja i lovlastenja, /Kontrola
propis, op¢i akt raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
(odluka, pravilnik i dr.) posloval/
1. ¢l. 58. Zakona o | obavljanje poslova vezanih uz | viSi/a stru¢ni/a - primitak zahtjeva ProCelnica
ustanovama, osnivaCka prava ustanova | suradnik/ca za |- proviera je |li  postupak | upravnog odjela
Statut Istarske Zupanije, | socijalne skrbi — pravne poslove raspolaganja / upravljanja imovinom | i
Odluka o upravljanju i |izrada prijedloga suglasnosti proveden sukladno zakonskim | pomocnica
raspolaganju imovinomu | na odluke o upravljanju i propisima procCelnice
vlasnistvu Istarske | raspolaganju imovinom - izrada prijedloga odluka o davanju
Zupanije, suglasnosti
statuti zdravstvenih - po donoSenju odluke, prikupljanje
ustanova podataka od ustanova o tome je li
postupak raspolaganja / upravljanja
imovinom proveden i zaprimanje
sklopljenih ugovora o raspolaganju /
upravljanju imovinom
2. cl. 58. Zakona o | obavljanje poslova vezanih uz | viSi/a strucni/a - primitak zahtjeva Procelnica
ustanovama, osnivatka prava zdravstvenih | suradnik/ca za |- proviera je li  postupak

upravnog odjela
i

pomocnica
procelnice
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vlasnistvu Istarske
Zupanije,

statuti ustanova socijalne
skrbi

- izrada prijedloga odluke o davanju
suglasnosti

- po donoSenju odluke, prikupljanje
podataka od ustanova o tome je li
postupak raspolaganja / upravljanja
imovinom proveden i zaprimanje
sklopljenih ugovora o raspolaganju /
upravljanju imovinom

¢l. 11. st. 3. Zakona o
zdravstvenoj zastiti,
Uredba o} nacinu
financiranja
decentraliziranih funkcija
te izraCuna iznosa pomodi
izravnanja za
decentralizirane funkcije

jedinica lokalne i
podru¢ne  (regionalne),
Odluka o minimalnim

financijskim standardima
za decentralizirane
funkcije za zdravstvene
ustanove, (donose se za
svaku godinu)

osiguravanje sredstava za
investicijsko ulaganje
investicijsko [ tekuce
odrzavanje zdravstvenih
ustanova i njihovih prostora

— izrada prijedloga odluke o
kriterijima, mjerilima, nacinu
financiranja i rasporedu
sredstava za decentralizirane
funkcije za  zdravstvene
ustanove u 2020. godini i
popisa prioriteta

viSa
suradnica
financije

struéna
za

- davanje upute ustanovama o
visini planiranih sredstava za
tekucu godinu

- primitak zahtjeva

- izrada prijedloga odluke o
kriterijima, mijerilima, nacinu
financiranja i rasporedu sredstava
za decentralizirane funkcije za
zdravstvene ustanove i prijedloga
popisa prioriteta

- upucivanje navedenih prijedloga
na suglasnost nadleznim tijelima
(Zupan, skupstina, nadlezno
ministarstvo)

- prikupljanje mjesecnih zahtjeva
ustanova za sredstvima

- kontrola zahtjeva i popratne
dokumentacije kojom se dokazuje

da je usluga izvrSena/roba
isporu¢ena
- objedinjavanje mjesecnih

zahtjeva i upuéivanje nadleznom
ministarstvu na odobrenje

- izrada naloga za isplatu

- odobravanje mjesecnih izvjestaja
ustanova o utrosku

Procelnica
upravnog odjela
i

pomocénica
procCelnice
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- objedinjavanje periodi¢nih
izvjeS€a o utroSku i upucivanje
nadleznom ministarstvu

¢l. 117. i 121. Zakona o
socijalnoj skrbi,
Uredba o]
financiranja

decentraliziranih funkcija
te izraCuna iznosa pomodi

nacinu

izravnanja za
decentralizirane funkcije
jedinica lokalne i
podru¢ne  (regionalne),
Odluke o minimalnim

financijskim standardima,
kriterijima i mjerilima za
decentralizirano
financiranje domova za
starije i nemocéne osobe
(donose se za svaku
godinu)

osiguravanje sredstava za
investicijsko ulaganje
investicijsko i tekuce
odrZavanje ustanova socijalne
skrbi i njihovih prostora

— izrada prijedloga odluke o
minimalnim standardima,
kriterijima, mjerilima i nacinu
financiranja decentraliziranih
funkcija domova za starije
osobe za 2020. godinu i
prijedloga Plana rashoda za
nabavu proizvedene
dugotrajne imovine i dodatna
ulaganja na nefinancijskoj
imovini

viSa
suradnica
financije

struéna
za

- davanje upute ustanovama o
visini planiranih sredstava za
tekucu godinu

- primitak zahtjeva

- izrada prijedloga odluke o
minimalnim standardima,
kriterijima, mijerilima i nacinu
financiranja decentraliziranih
funkcija domova za starije osobe i
prijedloga Plana rashoda =za
nabavu proizvedene dugotrajne
imovine i dodatna ulaganja na
nefinancijskoj imovini

- upucivanje navedenih prijedloga
na suglasnost nadleznim tijelima
(Zupan, skupstina, nadlezno
ministarstvo)

- prikupljanje mjesecnih zahtjeva
ustanova za sredstvima

- kontrola zahtjeva i popratne
dokumentacije kojom se dokazuje
da je usluga izvrSena/roba
isporu¢ena

- pracenje realizacije ostvarenih
vlastitih prihoda ustanova

- objedinjavanje mjesecnih
zahtjeva i upuéivanje nadleznom
ministarstvu na odobrenje

- izrada naloga za isplatu

- odobravanje mjesecnih izvjestaja
ustanova o utrosku

Procelnica
upravnog odjela
i

pomocnica
procCelnice
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- objedinjavanje periodi¢nih izvieSc¢a
o utroSku i upucivanje nadleznom
ministarstvu

UPRAVNI ODJEL ZA KULTURU | ZAVICAJNOST

R.br.

Pravni temelj

Opis dijela nadleznosti UO

Radno mjesto

Popis aktivnosti

Radno mjesto

lzakon, podzakonski iz podrucja upravljanja i lovlastenja, /Kontrola
propis, op¢i akt (odluka, | raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
pravilnik i dr.) poslova/
Zakon o zakupu i | provodi postupak davanja | Visa savjetnica za | -nakon zaprimanja zahtjeva i | ProCelnik
1. kupoprodaji poslovnog | suglasnosti na nacrte ugovora | pravne poslove nacrta Ugovora o  zakupu | upravnog odjela

prostora (,Narodne novine*“
br. 125/11,64/15 i 112/18),
Statut Istarske Zupanije,
Statuti ustanova u kulturi
Ciji je osnivaC Istarska
Zupanija

0 uzimanju u zakup poslovnog
prostora od strane ustanova u
kulturi €iji je osnivac Istarska
Zupanija te vodi i aZurira
evidenciju sklopljenih ugovora

poslovnog prostora, dostavljenih
od strane ustanova u kulturi,
utvrduje osnovanost zahtjeva te
provjerava tekst nacrta Ugovora i
daje suglasnost na isti;

-dostavlja ustanovama u kulturi
zahtjev za dostavu sklopljenog
Ugovora o zakupu poslovnog
prostora (uzimanje u zakup);

-vodi i azurira  evidenciju
sklopljenih Ugovora o zakupu
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UPRAVNI ODJEL ZA ODRZIVI RAZVOJ

R.br. Pravni temelj Opis dijela nadleznosti UO Radno mjesto Popis aktivnosti Radno mjesto
Izakon, podzakonski iz podrucja upravljanja i lovlastenja, /Kontrola
propis, op¢i akt raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
(odluka, pravilnik i posloval
dr.)
Odluka o ustrojstvu i | Osigurava uvjete za | visi struéni suradnik | Po nalogu Zupana i njegovih | ProCelnik  upravnog
djelokrugu  upravnih | realizaciju kapitalnih | za infrastrukturne | zamjenika te potrebama IZ: | odjela
tijela 1Z (SI. novine, | investicija Istarske Zupanije sustave i kapitalne | - provjera i pribavljanje
broj 26/19), ¢lanak 10., investicije dokaza o} legalnosti
stavak 1., alineja 2. postojeCih gradevina radi
olakSavanja provedbe
planiranih projekata
- pracenje realizacije
ugovora investicija 1Z kroz
imenovanje u radni tim
- organizacija prostora za
smijestaj sluzbenika [
rieSavanje odnosa u
zgradama u kojima su
sluzbenici smjesteni
Odluka o ustrojstvu i | Osigurava uvjete za | visi stru¢ni | Po nalogu Zupana i njegovih | ProCelnik  upravnog
djelokrugu  upravnih | realizaciju kapitalnih | savjetnik za | zamjenika te potrebama IZ: | odjela
tijela 1Z (SI. novine, | investicija Istarske Zupanije infrastrukturne - omogucavanje, priprema i

broj 26/19), ¢lanak 10.,
stavak 1., alineja 2.

sustave i kapitalne
investicije

praéenje investicija u
domeni cestovnog prometa,
zeljezniCkog prometa i luka
kojima  upravljaju lucke
uprave na podrudju 17
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UPRAVNI ODJEL ZA POLJOPRIVREDU, SUMARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO | VODNO GOSPODARSTVO

R.br. Pravni temelj Opis dijela nadleznosti UO Radno mjesto Popis aktivnosti Radno mjesto
Izakon, podzakonski iz podrucja upravljanja i lovlastenja, /Kontrola
propis, op¢i akt raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
(odluka, pravilnik i posloval
dr.)
ProCelnik  upravnog
Zakon o vodama (NN | Sukladno Zakonu o vodama, | Visi struéni | Sustavi javnih | odjela
1. 66/19) Istarska Zupanija investitor je i | suradnik za vodno | navodnjavanja:
vlasnik sustava javnih | gospodarstvo
Zakon 0 vodnim | navodnjavanja na svom - priprema projektne
uslugama (NN 66/19) | podru¢ju Cime je definirana | ViSi stru¢ni | dokumentacije za
njezina uloga u realizaciji ovih | suradnik za | gradenje,
Zakon o financiranju | projekata. medunarodne

vodnoga
gospodarstva (NN
153/09, 90/11, 56/13,
154/14 ,  119/15,
120/16, 127/17,
66/19)

Pravilnik o upravljanju
i uredenju sustava za

navodnjavanje (NN
83/101i76/14)
Nacionalni projekt
navodnjavanja [
gospodarenja

poljoprivrednim
zemljiStem i vodama u
RH

Nadleznost: Razvoj sustava
navodnjavanja na podrucju
Istarske Zupanije s ciliem
stabilizacije, modernizacije i
poboljSanja poljoprivredne
proizvodnje i zadrzavanja
stanovnistva u ruralnim
podrucjima, te odgovornog

upravljanja vodnim resursima
uz pozitivni u€inak na utjeca;j
klimatskih promjena (suse).

projekte, razvoj i
vodno
gospodarstvo

Visi strucni
suradnik za opée i
pravne poslove

- ishodovanje akata,
gradenje,

- koristenje, upravljanje,
odrZavanje izgradenih
gradevina,

- rjeSavanje
pravnih odnosa

imovinsko
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Plan navodnjavanja za
podrucje istarskih
slivova

Plan  navodnjavanja
Istarske Zzupanije -
Novelacija

Zupanijska razvojna

strategija
Ovrsni Zakon Nadleznost Fonda za razvoj | Pomoc¢nik - provodenje postupaka | ProCelnik  upravnog
poljoprivrede i agroturizma procelnika prodaje nekretnina steCenih | odjela
Zakon o vlasniStvu i temeljem OvrSnog Zakona u
drugim stvarnim postupcima namirenja | Pomoc¢nik procCelnika
pravima trazbine iz ugovora o dodjeli
zajmova

Pravilnik o koristenju
sredstava Fonda za
razvoj poljoprivrede i
agroturizma lIstre

%
@
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10. UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN | FINANCIJE

R.br. Pravni temelj Opis dijela nadleznosti UO Radno mjesto Popis aktivnosti Radno mjesto
Izakon, podzakonski iz podrucja upravljanja i lovlastenja, /Kontrola
propis, op¢i akt raspolaganja nekretninama odgovornosti/ izvrSenja
(odluka, pravilnik i posloval
dr.)
Zakon o proradunu | obavljanje popisa imovine i| Proc¢elnica UO za | -na temelju prijedloga svih | 1. Voditeljica odsjeka
(NN 87/08, 136/12 i | obveza (inventure) te | proraun i financije | proCelnika UO Istarske | za raCunovodstvo
1. 15/15) azuriranje stanja imovine i Zzupanije kreira Prijedlog
Pravilnik o | potraZivanja Voditeljica odsjeka | ¢lanova popisnog
proracunskom za racunovodstvo | povjerenstva
rac¢unovodstvu i -priprema Odluke o popisu i
racunskom planu (NN Referent za osnivanju popisnog

124/14, 115/15, 87/16,
3/18, 126/19 i 108/20)
Odluka o ustrojstvu i
djelokrugu  upravnih
tijela Istarske Zupanije
- Sluzbene novine
Istarske Zupanije Broj
26/2019.

Pravilnik o unutarnjem
redu UO za proracun i

financije Istarske
Zupanije  -Sluzbene
novine Istarske

Zupanije Broj 29/2019.

materijalno
knjigovodstvo i
likvidaturu

povjerenstva sa detaljnim
uputama o} obavljanju
godiSnjeg popisa imovine i
obveza koju donosi Zupan
-priprema popisnih lista i
unos istih u ¢ita€ barcodova
-koordinira fiziCkom
provjerom imovine i obveza
po lokacijama

-usporeduje
knjigovodstveno i stvarno
stanje, utvrduje inventurne
razlike (viSkove i manjkove)
-sastavlja izvjeS¢a/zapisnik
0 obavljenom popisu — u
kojem donosi zakljuak o
rezultatima popisa te
sastavlja prijedlog
postupanja s pojedinim
oblicima imovine i obveza

BUREAU VERITAS
Certification




-sastavlja odluku o]
postupanju s utvrdenim
rezultatima popisa. Konacnu
odluku o postupanju s
rezultatima popisa donosi
Zupan. Odluka je temelj za
racunovodstvenu provedbu.
-nakon provedene inventure
potrebno je napraviti
odgovaraju¢éa knjizenja u

raCunovodstvu
(raCunovodstvene
evidencije).

-azuriranje stanja imovine i
potrazivanja sukladno
nastanku poslovnog

dogadaja

BUREAU VERITAS
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Clanak 5.

Koordinaciju obavljanja poslova upravljanja i raspolaganja nekretninama navedenih u ovoj Proceduri obavlja Zupan ili zamjenik zupana zaduzen
za to podrucje rada.

Clanak 6.

U slu€aju promjene ustroja i djelokruga upravnih tijela Zupanije kao i u slu€aju promjene zakonskih propisa kojim se ureduje podrucje upravljanja
i raspolaganja nekretninama pristupit ¢e se izmjenama i dopunama ove Procedure.

Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja.

KLASA: 023-01/20-06/48
URBROJ: 2163/1-01/11-21-02
Pula, 15. sijeCnja 2021.
REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
Zamjenik Zupana
koji obnasa duznost Zupana
Fabrizio Radin

DOSTAVITI: }
1. Upravnim odjelima IZ —svima
2. Pismohrana
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