Na temelju ¢lanka 65. i ¢lanka 85. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09, 04/13,16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — procisceni tekst),
Zupan lstarske zupanije, razmatrajuci lzvied¢e o radu Upravnog odjela za op¢u upravu i
imovinsko — pravne poslove Istarske Zupanije za 2023. godinu, dana 27. svibnja 2024.
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2. Akt iz toCke 1. ovog ZakljuCka njegov je sastavni dio.
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IZVJESCE O RADU - Upravni odjel za opéu upravu i imovinsko-pravne poslove ZA GODINU 2023.
1. OCJENA CELNIKA/CELNICE O RADU UPRAVNOG ODJELA

Temeljni ciljevi Upravnog odjela za opéu upravu i imovinsko - pravne poslove u izvjeStajnom razdoblju bili su neposrednom primjenom pozitivnih
zakonskih propisa i pravne prakse, provoditi upravni postupak i okonéati ga dono$enjem adekvatnog upravnog akta te obavljati druge poslove iz
nadleznosti upravnog odjela sve sukladno zakonima i u zakonom propisanim rokovima.

U nadleznosti opc¢ih poslova, matiarstva i osobnih stanja gradana, izvrSene su pravovremeno sve radnje u registru biraca te radnje u svezi provedbe
izbora za Clanove vijeéa i predstavnike nacionalnih manjina u JLRS, izbora za &lanove vije¢a mjesnih odbora na podrucju Opcine Bale, Opéine Barban,
Grada Pazina, Grada Buja, Grada Novigrada te Grada Pore¢a, kao i upisi, verifikacije i bilieSke u drzavnim maticama. Svi upravni postupci pokrenuti po
sluzbenoj duznosti radi prestanka djelovanja udruga, kod kojih su ostvareni zakonski razlozi za prestanak okon&ani su te se i dalje radi na stvaranju
elektronickih zbirki isprava u registru udruga, stranih udruga, zaklade te stranih zaklada. Zahtjevi stranaka u postupcima reguliranja pravnog statusa
udruga i zaklada u velikom dijelu rjeSavaju se u zakonskim rokovima, ali zbog velikog obima posla i ljudskog faktora (bolovanja sluzbenika, nedostatak
sluzbenika visoke struéne spreme, prelasci sluzbenika na druga radna mjesta) realizacija u zakonskim rokovima se ocjenjuje zadovoljavajuca. Iz
podrucja imovinsko — pravnih poslova i pravne pomodéi redovno i unutar zakonskih rokova rie$avaju se zahtjevi stranaka u postupcima besplatne pravne
pomodi i stambenog zbrinjavanja, postupci izvlastenja i osiguranja dokaza rjeSavaju se kontinuirano. Posebna je paznja usmjerena na rieSavanje
predmeta naknade za oduzetu imovinu, $to rezultira primjetnim povecanjem efikasnosti u odnosu na proteklu godinu. 1z nadleznosti u obavljanju
poslova pisarnice i pomoc¢no - tehnickih poslova, radni zadaci provodili su se pravovremeno. Obzirom na sve navedeno, rad odjela ocjenjuje se
uspjesnim.

2. ORGANIZACIJSKA | FUNKCIONALNA STRUKTURA

IME PREZIME FUNKCIJA
GABRIJELA MEZULIC PROCELNICA
LAVINIJA KOSTESIC POMOCNICA PROCELNICE ZA OPCU UPRAVU
RADMILA CELIJA ADMINISTRATIVNA TAJNICA
Odsjek pisarnice
TAMARA DURAS ZENZEROVIC VODITELJICA ODSJEKA
SANDRA IVANCIC ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
MARTA OBROVAC ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
ZDENKA PERUSKO ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
DANIJELA PERUSKO BULESIC ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
DUBRAVKA LUCCHETTO ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
KSENIJA DUSIC ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
TAMARA MENICANIN ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - ARHIVARKA
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MIRJANA
ADEANA
LARA
PAULA
MARINKA
SONJA
TATJANA
NADIJA
FEHIMA
SANJA
MARTINA
DAJANA
PATRICIJA
KSENIJA

BILIC
FABIJANCIC
RAVNIC
KNAPIC
SRBLIN
FATORIC
PAULETIC
MOHOROVIC
KAJEVIC
ZEARO
KLARIC
NEKIC
SETIC
BILJUH FABAC

Odsjek za imovinsko-pravne poslove i pravhu pomo¢

ROVENA
KLEMENTINA

HELGA
KSENIJA
BORIS
ROBERT
NADA

MIRANDA
MAJA

IVANA
KRISTIJAN
DUSKO

RUNKO BRENCIC
KUZMA MARCAN

PINCAN
MULEC CERNEKA
SUMBERAC
KUZMA

JURAS

KUHAR HRVATIN
GRABROVIC

RESAN
MIJANDRUSIC
BAMBIC

ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - ARHIVARKA
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - BUZET
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - BUZET
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - LABIN
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - ARHIVARKA - PAZIN
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - POREC
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - AHIVARKA - ROVINJ
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - AHIVARKA - ROVINJ
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - AHIVARKA - UMAG
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - BUJE
ADMINISTRATIVNI REFERENT

ADMINISTRATIVNI REFERENT

ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - PAZIN
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA-ARHIVARKA

VODITELJICA ODSJEKA

VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-BUJE-
BUIE

VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-BUZET
VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-LABIN
VISI STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-LABIN
VISI STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-PAZIN

VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-POREC-
PARENZO

VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-ROVINJ-
ROVIGNO

VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE-ROVINJ-
ROVIGNO

VISA STRUCNA SURADNICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
VISI STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
VISI STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
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MORENA

BRECEVIC STIFANIC

ZVJEZDANA SKABIC
MATEA PLISKO BURSIC
BRANKO IVELJIC

Odsjek za opce poslove, maticarstvo i osobna stanja gradana
NATASA STOJKOVIC
IVA VITASOVIC
JASMINA MUJKANOVIC SISIC
ANJA PAMIC OMRCEN
VALTER MILLING
SUZANA PUH
TINA SIMONELLI
DANJELA 0So
LOREDANA TRAVALJA ZVANJA
SANDRA DIVJAK
ALENKA DAGOSTIN PUCIC
LJILJANA IVANCIC
MARTINA LEGOVIC MATOSEVIC
SLAVICA MORGAN
VESNA SVERKO
MLADENKA LICUL
DRAGICA STANIC
KARMEN VUKSAN
MARIJA KRIZMANIC
SANDRA BENCIC
ADRIANO ZUzZIC
SANDRA ORBANIC
MARINELA POROPAT

VISI STRUCNI SURADNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
REFERENTICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

REFERENTICA ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

VISI SAVJETNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE | PRAVNU POMOC

VODITELJICA ODSJEKA
VODITELJICA ODSJEKA

VISA STRUCNA SURADNICA ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA
GRADANA

VISA STRUCNA SURADNICA ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA
GRADANA

STRUCNI SURADNIK ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA GRADANA
REFERENTICA ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA GRADANA
STRUCNA SURADNICA ZA MATICARSTVO

STRUCNA SURADNICA ZA MATICARSTVO-BUZET

STRUCNA SURADNICA ZA MATICARSTVO-LABIN

STRUCNA SURADNICA ZA MATICARSTVO-POREC-PARENZO
STRUCNA SURADNICA ZA MATICARSTVO-ROVINJ-ROVIGNO
MATICARKA-UMAG-UMAGO

MATICARKA-NOVIGRAD-CITTANOVA

MATICARKA -BUJE

MATICARKA - BUZET

MATICARKA - POTPICAN

MATICARKA - LABIN

MATICARKA - LABIN

MATICARKA - PAZIN

MATICARKA - PAZIN

MATICAR - POREC

MATICARKA - ROVINJ

MATICARKA - ROVINJ
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LARA
ENISA
KARMEN
ORNELA
MIRELA
IRIS

IGOR

VESNA

LUANA
DARKO
NEDA
SANDRA
KATJA

BILJUH
BOTONJIC
KLIMAN
ZAHTILA
TOMLJANOVIC
MAJDANDZIC

GLAVAN
GOBO

CIKADA

HALUZAN
MOROVIC DUGINA
SIMUNIC

DURAS PAVLOVIC

Odsjek za pomocéno-tehnicke poslove

LUCANO
SASA
MILORAD
LIVIO
SONJA
MARINA
ARIAN

LANCA
BURUL
JOVANOVIC
COSSARA
DRAKOVIC
MIRKOVIC
TADE

3. ADMINISTRATIVNI POKAZATELJI

3.1. ZAPRIMLJENI PREDMETI, ARHIVIRANI | RIJESENI PREDMETI

Neupravni

008-01/23-01/ - INFORMIRANJE-OPCENITO (POVJERENI POSLOVI)

013-01/23-01/ - OPCENITO

Klasifikacijska oznaka

MATICARKA - VODNJAN
MATICARKA
MATICARKA
MATICARKA
MATICARKA

VISA STRUCNA SURADNICA ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA
GRADANA

VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA
GRADANA

STRUCNA SURADNICA ZA OPCE POSLOVE | OSOBNA STANJA GRADANA-
LABIN

MATICARKA - PAZIN

REFERENT ZA OSOBNA STANJA GRADANA

REFERENTICA ZA OSOBNA STANJA GRADANA

VISA STRUCNA SURADNCA ZA PRUZANJE PRAVNE POMOCI
VISA STRUCNA SURADNCA ZA BESPLATNU PRAVNU POMOC

VODITELJ ODSJEKA
STRUCNI SURADNIK ZA INFORMATICKE POSLOVE
DOSTAVLJAC JAVNOPRAVNOG TIJELA

KUCNI MAJSTOR (DOMAR-LOZAC)

SPREMACICA

SPREMACICA - POREC

KUCNI MAJSTOR - DOMAR

Zaprimljeni Arhivirani
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013-02/23-01/ - REFERENDUM

016-04/23-01/ - UDRUGE NACIONALNIH MANJINA

017-01/23-05/ - STATUS PROGNANIKA | IZBJEGLICA (POVJERENI POSLOVI)
023-01/23-01/ - MINISTARSTVA,KORESPODENCIJA OPCENITO
024-01/23-010/ - OSTALO

024-03/23-02/ - PRAVILNICI O UNUTARNJEM REDU

024-03/23-06/ - 1IZVJESCE O RADU

024-04/23-03/ - OSTALO

030-01/23-02/ - ORGANIZACIJA RADA, OPCENITO

031-06/23-01/ - POSTANSKE USLUGE

032-01/23-01/ - OPCENITO

035-01/23-01/ - UREDSKO POSLOVANJE-OPCENITO(POVJERENI POSLOVI)

036-01/23-01/ - ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA-OPCENITO(POVJERENI
POSLOVI)

050-02/23-01/ - PREDSTAVKE | PRITUZBE NA RAD TIJELA JLP(R)S-POJEDIN

100-01/23-01/ - OPCENITO

112-01/23-01/ - ZASNIVANJE | PRESTANAK LUZBE-OPCENITO
112-01/23-02/ - NATJECAJI | OGLASI

112-05/23-01/ - DOPUNSKI RAD

113-01/23-01/ - RADNO VRIJEME

113-02/23-01/ - ODMORI

113-03/23-01/ - DOPUSTI

119-03/23-01/ - OCJENJIVANJE

120-01/23-01/ - UTVRDIVANJE PLACE - OPCENITO
120-03/23-01/ - DODACI NA PLACU

121-01/23-01/ - OPCENITO

121-04/23-01/ - NAKNADA ZA PRIJEVOZ NA POSAO | S POSLA
121-15/23-01/ - OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
130-01/23-01/ - OPCENITO
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130-07/23-01/ - SAVJETOVANJE (SEMINARI),STRUCNA
PUTOVANJA,KONGRESI | SIMPOZIJI

132-01/23-01/ - VJEZBENICI,PRIPRAVNICI | VJEZ.ILI PRIPRAVNICKI STAZ
OPCENITO

133-01/23-01/ - DRZAVNI ISPIT

133-02/23-01/ - STRUCNI ISPITI

222-01/23-01/ - ODREBIVANJE | PROMJENA OSOBNOG IMENA
222-02/23-01/ - OSTALO

223-01/23-01/ - MATICA RODENIH

223-03/23-01/ - TEMELJNI UPISI (POVJERENI POSLOVI9

223-04/23-06/ - ISPRAVAK | DOPUNA TEMELJNOG UPISA ( POVJERENI
POSLOVI)

223-05/23-01/ - NAKNADNI UPISI U DRZAVNE MATICE (POVJERENI POSLOVI)
223-06/23-01/ - OSTALO

230-01/23-01/ - OPCENITO, ZAPISNICI (POVJERENI POSLOVI)

230-01/23-02/ - NADZOR NAD RADOM UDRUGA (POVJERENI POSLOVI)
230-01/23-03/ - 1IZVADCI IZ REGISTRA UDRUGA(POVJERENI POSLOVI)
230-01/23-04/ - UDRUZENJA GRADANA-OPCENITO

230-02/23-01/ - UPIS U REGISTAR UDRUGA (POVJERENI POSLOVI)
230-02/23-02/ - UPIS PROMJENA U REGISTAR UDRUGA(POVJERENI POSLOVI)
230-02/23-03/ - POJEDINACNI PREDMETI

363-01/23-01/ - KOMUNALNI POSLOVI - OPCENITO

363-06/23-01/ - ZAUZIMANJE JAVNE POVRSINE

400-08/23-01/ - PRORACUNI

401-01/23-02/ - OPCENITO

401-03/23-01/ - RACUNI(POVJERENI POSLOVI)

401-03/23-02/ - RACUNI

406-01/23-01/ - UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE-
OPCENITO(POVJERENI POSLOVI)

406-01/23-02/ - UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE |
POSTUPCI JAVNE NABAVE

406-08/23-01/ - INVENTURE(POVJERENI POSLOVI)
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406-09/23-01/ - POSTUPCI JAVNE NABAVE-OPCENITO(POVJERENI POSLOVI)
406-09/23-02/ - OSTALO

701-03/23-01/ - ODOBRAVANJE BESPLATNE PRAVNE POMOCI (POVJERENI
POSLOVI)

911-01/23-01/ - MEBUNARODNI GOSPODARSKI ODNOSI

940-01/23-01/ - OPCENITO

941-01/23-01/ - OPCENITO

942-01/23-01/ - OPCENITO

942-03/23-01/ - IMOVINE STRANIH DRZAVLJANA(POVJERENI POSLOVI)
942-05/23-01/ - OSTALO

943-01/23-01/ - PROMJENA REZIMA VLASNISTVA-OPCENITO(POVJERENI
POSLOVI)

943-03/23-01/ - UTVRDIVANJE OPCEG INTERESA(POVJERENI POSLOVI)

943-04/23-01/ - IZVLASTENJE(POVJERENI POSLOVI)

943-05/23-01/ - NAKNADA ZA IZVLASTENJA(POVJERENI POSLOVI)
Ukupno za Neupravni

UPI/I

UP/I1-112-01/23-01/ - ZASNIVANJE | PRESTANAK LUZBE-OPCENITO

UP/I1-112-02/23-01/ - PRIJAM U SLUZBU NA NEODREDENO VRIJEME

UP/I-112-03/23-01/ - PRIJAM U SLUZBU NA ODREDENO VRIJEME

UP/I-112-03/23-02/ - RASPORED SLUZBENIKA

UP/I-112-03/23-04/ - PREMJESTAJ

UP/1-112-05/23-01/ - DOPUNSKI RAD

UP/1-113-02/23-01/ - ODMORI

UP/I-113-03/23-01/ - DOPUSTI

UP/I-119-03/23-01/ - OCJENJIVANJE

UP/I-121-15/23-01/ - OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

UP/I-222-01/23-01/ - ODREDBIVANJE | PROMJENA OSOBNOG IMENA

UP/1-222-02/23-01/ - OSTALO

UP/I-222-02/23-02/ - ZAPISNICI O PROMJENI OSOBNOG IMENA (POVJERENI
POSLOVI)
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UP/1-223-01/23-01/ - MATICA ROBENIH
UP/I-223-02/23-01/ - MATICA VJENCANIH

UP/I-223-02/23-03/ - ZAPISNIK O PRIZNAVANJU OCINSTVA(POVJERENI
POSLOVI)

UP/1-223-02/23-04/ - NAKNADNI UPISI | BILJESKE (POVJERENI POSLOVI)

UP/I-223-02/23-05/ - ISPRAVCI | DOPUNE PO RJESENJU (POVJERENI
POSLOVI)

UP/1-223-02/23-07/ - ZAPISNIK O ODREBDIVANJU OSOBNOG IMENA DJETETA
(POVJERENI POSLOVI)

UP/1-223-03/23-01/ - TEMELJNI UPISI (POVJERENI POSLOVI9
UP/I-223-03/23-06/ - NAKNADNI UPISI | BILJESKE(POVJERENI POSLOVI)
UP/I-223-03/23-07/ - ISPRAVCI | DOPUNE PO RJESENJU(POVJERENI POSLOVI)
UP/1-223-04/23-01/ - TEMELJNI UPISI U MU (POVJERENI POSLOVI)

UP/I-223-04/23-06/ - ISPRAVAK | DOPUNA TEMELJNOG UPISA ( POVJERENI
POSLOVI)

UP/I-223-05/23-01/ - NAKNADNI UPISI U DRZAVNE MATICE (POVJERENI
POSLOVI)

UP/1-230-01/23-01/ - OPCENITO, ZAPISNICI (POVJERENI POSLOVI)
UP/I-230-01/23-02/ - NADZOR NAD RADOM UDRUGA (POVJERENI POSLOVI)
UP/I-230-02/23-01/ - UPIS U REGISTAR UDRUGA (POVJERENI POSLOVI)

UP/I-230-02/23-02/ - UPIS PROMJENA U REGISTAR UDRUGA(POVJERENI
POSLOVI)

UP/I-335-03/23-01/ - USLUGE U DOMACINSTVU(POVJERENI POSLOVI)

UP/I-340-05/23-01/ - PRIJEVOZNICKA DJELATNOST U CESTOVNOM PROMETU
(POVJ.POS.)

UP/I-371-01/23-01/ - STAMBENA PROBLEMATIKA-OPCENITO(POVJERENI
POSLOVI)

UP/1-372-03/23-01/ - NAJAM ODNOSNO ZAKUP
UP/1-401-03/23-01/ - RACUNI(POVJERENI POSLOVI)

UP/I-701-03/23-01/ - ODOBRAVANJE BESPLATNE PRAVNE POMOCI
(POVJERENI POSLOVI)

UP/I-942-01/23-01/ - OPCENITO
UP/I-942-03/23-01/ - IMOVINE STRANIH DRZAVLJANA(POVJERENI POSLOVI)
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UP/I-943-01/23-01/ - PROMJENA REZIMA VLASNISTVA-OPCENITO(POVJERENI 3 3

POSLOVI)
UP/1-943-04/23-01/ - 1ZVLASTENJE(POVJERENI POSLOVI) 432 196
UP/1-943-05/23-01/ - NAKNADA ZA 1IZVLASTENJA(POVJERENI POSLOVI) 3 0

Ukupno za UP/I 3361 2782

4. REALIZACIJA NEPOSREDNIH ZADATAKA/OCJENA PROVEDENIH PLANIRANIH AKTIVNOSTI

CILJ / ZADATAK

A.Neposredna primjena pozitivnhih zakonskih propisa iz oblasti imovinsko —pravnih poslova u cilju provodenja postupaka osiguranja dokaza i
izvlastenja iz nadleznosti Odsjeka, te donosenje rjeSenja o izvlastenju i stupanju u posjed prije donosenja rjesSenja o izvlastenju, u svrhu
zadovoljavanja uvjeta za provodenje projekata u interesu Republike Hrvatske kao i zadovoljenja potreba gradana, pravnih osoba i JLS.

1.- praéenje pozitivnih zakonskih propisa iz podrucja izvlastenja; -
vodenje upravnog postupka sukladno Zakonu o opéem upravnom
postupku, (N. N. br. 47/2009 i 110/21); - donoSenje rjeSenja u | stupnju,
sukladno Zakonu o izvlastenju i odredivanju naknade (N. N. br. 74/2014,
69/2017 i 98/2019) te podzakonskim aktima koji reguliraju predmetnu
materiju.

To&nim uputama oko planiranja dnevnog i tiednog radnog vremena svakog sluZzbenika, a radi utroSka na edukaciju, te prou¢avanje
uputa i obavijesti oko stupanja na snagu novih propisa, promptno se pristupalo izvr§enju zadataka

Realiziran: U potpunosti

B.Neposredna primjena pozitivnih zakonskih propisa iz oblasti imovinsko —pravnih poslova u cilju provodenja postupka utvrdivanja prava na
naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke vladavine iz nadleznosti Odsjeka, a sve u cilju okon¢anja svih postupaka
koji su trenutno na rjeSavanju iz razloga dugotrajnosti postupaka, a radi zastite prava ovlastenika na naknadu, te Zurno postupanje u
ponovljenim postupcima po uputama drugostupanjskih upravnih i sudskih tijela.

DonosSenje I. stupanjskog rjeSenja u 30 % upravnih postupaka utvrdivanja prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunisti¢ke vladavine (nerijeSenih na dan 01.01.2023.) do 31.12.2023.

1.- praéenje pozitivnih zakonskih propisa iz podruéja utvrdivanja prava na
naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke
vladavine; - ujedna€avanje prakse u postupanja sluzbenika kod
provodenja postupaka pokrenutih povodom zahtjeva gradana za
utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme
jugoslavenske komunisti¢ke vladavine; - vodenje upravnog postupka Realiziran: Djelomi¢no
sukladno Zakonu o opéem upravnom postupku, (N. N. br. 53/1991 i
103/1996); - donosenje rjeSenja u | stupnju, sukladno Zakonu o naknadi za
imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisticke viadavine ( N.N.
92/96, 39/99, 42/99, 92/99, 43/0,131/00,27/01,65/01,117/01,80/02 i 81/02) te
podzakonskim aktima koji reguliraju predmetnu materiju;
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Provedbom i kontrolom tromjesecnih izvjeStaja o radu sluzbenika u domeni starih predmeta, uputama oko primjene pravne prakse i
propisa u konkretnim, vrlo specifi¢nim situacijama smanjuje se zaostatak, no priliv novih predmeta u ponovljenom postupku usporava
rieSavanje svih predmeta sukladno postavljenom cilju.

C.Neposredna primjena pozitivnih zakonskih propisa iz oblasti besplatne pravne pomoc¢i u cilju provodenja postupaka u zakonskom roku radi
zadovoljenja potreba gradana na primarnu i sekundarnu pravnu pomo¢.

1.Svakodnevno prouéavanje i primjena pozitivhih zakonskih propisa,
Zakona o besplatnoj pravnoj pomo¢i i podzakonskih propisa te
provodenje upravnog postupka sukladno Zakonu o opéem upravnom
postupku (Narodne novine 47/09 i 110/2021), Sto sve podrazumijeva
neposredno pruzanje primarne pravne pomoci, odnosno donosenje
rjeSenja u prvom stupnju o pravu na sekundarnu pravnu pomo¢

Organizacijom i podjelom zaduzenja medu sluzbenicima zaduzenim na konkretnim postupcima, stalnim prac¢enjem propisa,
informatizacijom, postupci se rijeSavaju uspjesno i u cijelosti.

D.Provedba medunarodnih ugovora i sporazuma u predmetima utvrdivanja statusa imovine, a radi sredivanje zemljiSnoknjiznog stanja
nekretnina.

Okonéanje |. stupanjskog postupka za 50% upravnih/neupravnih postupaka utvrdivanja statusa imovine (nerijeSenih na dan 01.01.2023.
godine), do 31.12.2023. godine, donosenjem rjesenja (UP spisi) ili arhiviranjem (neupravni spisi).

1.- svakodnevno prouc¢avanje materije kojom se regulira pitanje statusa
imovine sukladno medunarodnim ugovorima i sporazumima; -
ujednacavanje prakse u postupanja sluzbenika kod provodenja
postupaka pokrenutih povodom zahtjeva gradana i JL(R)S -a za
utvrdivanje statusa imovine; - vodenje upravnog postupka sukladno
Zakonu o opéem upravnom postupku, - donosenje rjeSenja u | stupnju,
sukladno medudrzavnim sporazumima i ugovorima koji reguliraju
predmetnu materiju; - prac¢enje pravne prakse.

To&nom organizacijom i podjelom zaduZenja medu sluZbenicima zaduZenim na konkretnim postupcima, stalnim praéenjem propisa,
informatizacijom, postupci se rjeSavaju uspjesno, no zbog priliva drugih predmeta i manjkom sluzbenika usporava se primicanje
postavljenom cilju , ali se zaostatak smanjuje.

E.Neposredna primjena pozitivnih zakonskih propisa iz oblasti imovinsko - pravnih poslova u cilju provodenja postupaka o statusnim pravima
izbjeglica, prognanika i povratnika te prava na stambeno zbrinjavanje korisnika stambenog zbrinjavanja u cilju provodenja postupaka u
zakonskom roku radi zadovoljenja potreba gradana.

1.Provodenje upravnog postupka u zakonskom roku, sukladno vazeéoj
legislativi, po redoslijedu zaprimanja donosSenjem rjesenja u . stupnju,
kao i ostala postupanja sukladno Zakonu o stambenom zbrinjavanju na
potpomognutim podrucjima ("Narodne novine" br. 106/18., 98/19.) i
obvezama prema SrediSnjem drzavhom uredu za obnovu i stambeno
zbrinjavanje.

Podjelom zaduzenja medu sluzbenicima zaduzenim na konkretnim postupcima, stalnim pra¢enjem propisa, informatizacijom, postupci
se rjeSavaju uspjeSno i u cijelosti, a sve sukladno uputama nadleznog tijela srediSnje drzavne uprave i u okviru Plana raspolaganja
nekretninama u vlasnistvu RH za 2023. godinu na podrucju Istarske Zupanije

Realiziran: U potpunosti

Realiziran: Djelomi¢no

Realiziran: U potpunosti
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2.Provodenje upravnog postupka u zakonskom roku sukladno vazecoj

legislativi, po redoslijedu zaprimanja donosenjem rjeSenja u I. stupnju,

kao i ostala postupanja sukladno Zakonu o statusu prognanika i Realiziran: U potpunosti
izbjeglica ("Narodne novine" br. 96/93., 29/99., 39/95., 128/99., 50/00.,

51A/13., 98/19.), te podzakonskim propisima.

To&nom organizacijom i podjelom zaduZenja medu sluZbenicima zaduZenim na konkretnim postupcima, stalnim praéenjem propisa,
informatizacijom, postupci se rjeSavaju uspjesno i u cijelosti.

F.Pravovremeno rjeSavanje zahtjeva stranaka koji se ticu osobnih stanja gradana; - u zakonskom roku rjeSavanje zahtjeva za osnivanje i
registraciju udruga i zaklada na podruéju RH; - donosenje rjeSenje o prestanku djelovanja i pokretanju likvidacijskog postupka za 20% udruga
kod kojih su nastupili razlozi sukladno Zakonu o udrugama; - pravodobno i kvalitetno pruzena usluga provodenja postupka sklapanja braka u
gradanskom obliku i registracije zivotnog partnerstva;- upis prijave ¢injenice rodenja i smrti u zakonom predvidenom roku; - to€no i azurno
vodenje drzavnih matica, evidencija o hrvatskom drzavljanstvu i registra biraca, registra zivotnog partnerstva, kao i registra udruga i zaklada
RH.

Pravovremeno i to¢no izvrSavanje obveza oko pripreme registra biraca (provjere podataka u registru birac¢a i izdavanje potvrda za glasovanje)
te suradnja sa nadleznim izbornim povjerenstvom, vezano za provedbu izbora ¢lanova vijeé¢a nacionalnih manjina i izbora predstavnika
nacionalnih manjina u 2023

1.Azurno prikupljanje potrebne dokumentacije i donosenje rjeSenja u
svezi osobnih stanja gradana i mati¢arstva te reguliranja pravnog statusa

. - Realiziran: Djelomi¢no
udruga i zaklada u zakonom propisanom roku. J

U postupcima donoSenja rieSenja u svezi osobnih stanja gradana i maticarstva te reguliranja pravnog statusa udruga i zaklada u velikom
dijelu je u zakonom propisanom roku postupak okon&an dok je u manjem dijelu, a sve zbog velikog obima posla i bolovanja sluzbenika
realizacija djelomi¢na. U postupcima donoSenja rieSenja o prestanku djelovanja i pokretanju likvidacijskog postupka za udruge kod kojih
su nastupili razlozi sukladno Zakonu o udrugama u potpunosti su realizirani.

2.1zdavanje dokumenata iz drzavnih matica, evidencija o hrvatskom
drzavljanstvu i registara bira€a, zivotnog partnerstva, kao i registra Realiziran: U potpunosti
udruga i zaklada RH

Navedeni poslovi obavljaju se promptno i bez odgode. Po primitku zahtjeva stranke pristupa se izdavanju dokumenata iz drzavnih
matica, evidencija o hrvatskom drzavljanstvu i registara bira¢a, Zivotnog partnerstva, kao i registra udruga i registra zaklada RH.

3.Provedba postupka sklapanja braka u gradanskom obliku, registracija
zivotnog partnerstva i prijave €injenice rodenja i smrti u drzavne matice. Realiziran: U potpunosti
U zakonom propisanom roku provodenje svih radnji u registru birac¢a.

Postupci sklapanja braka u gradanskom obliku, registracija zivotnog partnerstva i prijave Cinjenice rodenja i smrti u drzavne matice
provode se sukladno zakonskim rokovima odnosno zaprimljenom prijavom namjere sklapanja braka
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4.Pravovremeno i to€no izvr§avanje obveza oko pripreme registra bira¢a
te suradnja sa nadleznim izbornim povjerenstvom, a vezano za provedbu
izbora €lanova vijeéa nacionalnih manjina i izbora predstavnika
nacionalnih manjina u 2023..

Realiziran: U potpunosti

Navedeni poslovi obavljaju se promptno i bez odgode uz veliku odgovornosti i organizaciju sluzbenika.

G.Redovno, azurno i kvalitetno odrzavanje racunalnih sustava i mreza, prostora, opreme i sredstva za rad, za potrebe svih upravnih tijela
Istarske zupanije.

1.Svakodnevna kontrola ispravnosti raéunalnih sustava i mreza Istarske

< - Realiziran: U potpunosti
Zupanije.

Kontrola ispravnosti raéunalnih sustava i mreza Istarske Zupanije provodi se kontinuirano.

2.Sprjecavanja i otklanjanja poteSkoc¢a u radu racunala i ostale opreme

potrebne za rad sluzbenika. Realiziran: U potpunosti

Kontrola ispravnosti racunalnih sustava i mreza Istarske Zzupanije provodi se kontinuirano.
Sve prijave kvarova otklanjaju se kontinuirano i promptno u skladu sa trenutnim moguénostima.

3.0siguranje sredstava za rad i nadzor nad pruzateljima usluge ¢€iSéenja i
dezinfekcije prostora

Sva potrebna sredstva i nadzor nad radom provode se kontinuirano i u skladu sa trenutnim moguénostima.

Realiziran: U potpunosti

H.Pravovremeno i kvalitetno obavljanje poslova uredskog poslovanja (pisarnice) putem sustava uredskog poslovanja Istarske zupanije i
putem sustava e-dozvola, za potrebe Upravnih odjela i Sluzbi Istarske zupanije te rad na osmisljavanju i implementaciji zupanijske arhive, s
naglaskom na pitanje dislociranih dijelova arhive, koji se ne nalaze u centralnoj arhivi u Puli.

1.0siguravanje primjene pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa o
uredskom poslovanju i arhivskoj gradi.

U potpunosti je osigurana primjena propisa o uredskom poslovanju te djelomi¢na primjena propisa o arhivskoj gradi (Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja u izradi).

Realiziran: Djelomi¢no

2.0Obavljanje administrativnih poslova u prometu akata i spisa te

arhiviranja predmeta. Realiziran: U potpunosti

Poslovi uredskog poslovanja za potrebe UO i Sluzbi IZ odradivani su azurno i bez zastoja u radu.
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5. REALIZACIJA POSTAVLJENIH CILJEVA

CILJ Povezr:’ica na strateski
okument
Neposredna primjena
pozitivnih zakonskih
propisa iz oblasti
imovinsko —pravnih
poslova u cilju
provodenja postupaka
osiguranja dokaza i
izvlastenja iz
nadleznosti Odsjeka,
te donosenje rjesenja
A o izvlastenju i
stupanju u posjed
prije donoSenja
rjeSenja o izvlastenju,
u svrhu
zadovoljavanja uvjeta
za provodenje
projekata u interesu
Republike Hrvatske
kao i zadovoljenja
potreba gradana,
pravnih osoba i JLS.

OCJENA

Uspjesno

OBRAZLOZENJE

Vecéina zaprimljenih zahtjeva s uspjehom je okon&ana, a u slu€ajevima veceg
priliva zahtjeva u pojedinim dijelovima godine u pojedinim mjestima rada,
delegiranjem i ravnomjernim rasporedom medu svim sluzbenicima realizacija
nije bila usporena.
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Neposredna primjena
pozitivnih zakonskih
propisa iz oblasti
imovinsko —pravnih
poslova u cilju
provodenja postupka
utvrdivanja prava na
naknadu za imovinu
oduzetu za vrijeme
jugoslavenske
komunisticke
vladavine iz
nadleznosti Odsjeka, a
sve u cilju okonéanja
svih postupaka koji su
trenutno na rjeSavanju
iz razloga
dugotrajnosti
postupaka, a radi
zastite prava
ovlastenika na
naknadu, te zurno
postupanje u
ponovljenim
postupcima po
uputama
drugostupanjskih
upravnih i sudskih
tijela.
Donosenje I.
stupanjskog rjesenja u
30 % upravnih
postupaka utvrdivanja
prava na naknadu za
imovinu oduzetu za
vrijeme jugoslavenske
komunisti¢ke
vladavine (nerijeSenih
na dan 01.01.2023.) do
31.12.2023.

Zadovoljava

S obzirom na kompleksnost ovih upravnih postupaka, konstantom edukacijom
sluzbenika, te to¢nim uputama te izradom tromjeseénog plana rada kojima je
cilj okon&anje postupaka u Sto kraéem roku, smanjen je zaostatak i u
predmetima u kojima nije donijeto ni jedno prvostupanjsko rie$enje.
Konstantan priliv upravnih postupaka koji se vra¢aju na ponovni postupak i sa
Ministarstva pravosuda i uprave, Upravnog suda, te visokog upravnog suda,
koji imaju i razli¢ite pravne prakse, onemogucava jos brze okon&avanje
postupaka u cijelosti.

Potrebna i je dalje konstanta edukacija novih sluzbenika, savjetovanja, te
trazenje ocCitovanja drugostupanijskih tijela.
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Neposredna primjena
pozitivnih zakonskih
propisa iz oblasti
besplatne pravne
pomoéi u cilju
provodenja postupaka
u zakonskom roku radi
zadovoljenja potreba
gradana na primarnu i
sekundarnu pravnu
pomoé¢.

Provedba
medunarodnih
ugovora i sporazuma
u predmetima
utvrdivanja statusa
imovine, a radi
sredivanje
zemljiSnoknjiznog
stanja nekretnina.
Okongéanje I.
stupanjskog postupka
za 50%
upravnih/neupravnih
postupaka utvrdivanja
statusa imovine
(nerijeSenih na dan
01.01.2023. godine),
do 31.12.2023. godine,
donosenjem rjeSenja
(UP spisi) ili
arhiviranjem
(neupravni spisi).

Uspjesno

Zadovoljava

Promptno u najkraéem roku donose se rjeSenja u domeni sekundarne pravne
pomoci, dok se primarna pravna pomo¢ pruza trenutno.

Vedéina zaprimljenih zahtjeva s uspjehom je okon&ana, a u slu€ajevima veceg
priliva zahtjeva u pojedinim dijelovima godine u pojedinim mjestima rada,
delegiranjem i ravnomjernim rasporedom medu svim sluZbenicima realizacija
nije bila usporena. No s obzirom na nedostatak sluzbenika, te nedostatkom
sluzbenika sa vecim iskustvom na ovim poslovima, nije postignut cilj zacrtan u
planu za 2023. godinu
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Neposredna primjena
pozitivnih zakonskih
propisa iz oblasti
imovinsko - pravnih
poslova u cilju
provodenja postupaka
o statusnim pravima
izbjeglica, prognanika
i povratnika te prava
na stambeno
zbrinjavanje korisnika
stambenog
zbrinjavanja u cilju
provodenja postupaka
u zakonskom roku radi
zadovoljenja potreba
gradana.

Pravovremeno
rjeSavanje zahtjeva
stranaka koji se ticu
osobnih stanja
gradana; - u
zakonskom roku
rjeSavanje zahtjeva za
oshivanje i registraciju
udruga i zaklada na
podruéju RH; -
donosenje rjeSenje o
prestanku djelovanja i
pokretanju
likvidacijskog
postupka za 20%
udruga kod kojih su
nastupili razlozi
sukladno Zakonu o
udrugama; -
pravodobno i
kvalitetno pruzena
usluga provodenja
postupka sklapanja
braka u gradanskom
obliku i registracije
zivotnog partnerstva;-
upis prijave €injenice
rodenja i smrti u

Uspjesno

Uspjesno

Svi su zahtjevi pravodobno obradeni u skladu za rokovima propisanim
predmetnim zakonom i podzakonskim propisima i u skladu sa Planovima
raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Republike Hrvatske namijenjenim za
stambeno zbrinjavanje za 2023. godinu na podrucju Istarske Zupanije

Zadaci su uspjesno izvrSeni, a u manjem dijelu vodenja upravnih postupaka
zadovoljavajuce. U slu€ajevima veceg priliva zahtjeva delegiranjem i
ravnomjernim rasporedom medu svim sluzbenicima omoguc¢ava se brze
rieSavanje zahtjeva. Zahtjevi stranka se uglavnom rjeSavaju u zadanim
rokovima, pravovremeno i savjesno. Postupa se u skladu sa zakonskim
odredbama koje odsjek primjenjuje uzimajuci u obzir nacelo pomoéi stranci. U
izvjeStajnom razdoblju od 01.01.2023. — 31.12.2023. godine zaprimljeno je
2564 upravna predmeta od kojih je rijeSeno 2282 predmeta, te 299 neupravnih
predmeta od koji je rijeSeno 262 predmeta. Mati¢ni uredi u Istarskoj Zupaniji,
odnosno njihovi djelatnici, u istaknutom vremenskom periodu, unutar
zakonskih rokova izdali su 39660 isprava te proveli 220635 promjena kroz
drzavne matice (upis, verifikacija, biljeSka).
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zakonom predvidenom
roku; - to€no i azurno
vodenje drzavnih
matica, evidencija o
hrvatskom
drzavljanstvu i registra
biraca, registra
zivotnog partnerstva,
kao i registra udruga i
zaklada RH.
Pravovremeno i toéno
izvrSavanje obveza
oko pripreme registra
bira¢a (provjere
podataka u registru
biraca i izdavanje
potvrda za glasovanje)
te suradnja sa
nadleznim izbornim
povjerenstvom,
vezano za provedbu
izbora €lanova vijeéa
nacionalnih manjina i
izbora predstavnika
nacionalnih manjina u
2023

Redovno, azurno i

kvalitetno odrzavanje

raéunalnih sustava i

mreza, prostora,

opreme i sredstva za

rad, za potrebe svih
upravnih tijela Istarske

Zupanije.

Uspjedno

Svi kvarovi i ostale potrebe rieSavaju se promptno i u skladu sa trenutnim
mogucnostima.
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Pravovremeno i
kvalitetno obavljanje
poslova uredskog
poslovanja (pisarnice)
putem sustava
uredskog poslovanja
Istarske zupanije i
putem sustava e-
dozvola, za potrebe
Upravnih odjela i
Sluzbi Istarske
Zupanije te rad na
osmisljavanju i
implementaciji
Zupanijske arhive, s
naglaskom na pitanje
dislociranih dijelova
arhive, koji se ne
nalaze u centralnoj
arhivi u Puli.

6. NEPLANIRANE A REALIZIRANE AKTIVNOSTI

Uspjedno

Osigurana je pravovremena dostava i otprema akata, kao i arhiviranje spisa
putem sustava uredskog poslovanja IZ i putem sustava e-dozvola.

U izvjeStajnom razdoblju poslovi pisarnice obavljali su se azurno i bez zastoja
u radu te je u aplikaciji e-uredskog poslovanja Istarske zupanije i aplikaciji e-
dozvole otvoreno 27.052 predmeta, arhivirano 33.589 predmeta te otpremljeno
58.416 akata. Ukupno je 1.620 arhiviranih predmeta dostavljeno iz centralne
pismohrane CIS za potrebe Opcine Medulin, Grada Pule, Grada Vodnjana te
za potrebe upravnih odjela IZ.

AKTIVNOSTI OBRAZLOZENJE
7. OCJENA FINANCIJSKOG POSLOVANJA PO PROGRAMIMA | AKTIVNOSTIMA
PLANIRANA UTROSENA OBRAZLOZENJE
SREDSTVA SREDSTVA
U ostvarenju aktivnosti vezanih za program javne uprave i administracije veéina sredstava utroSena je za place
zaposlenika (redovan rad, prekovremeni rad i doprinose na plac¢u, ukupno 83 sluzbenika i namjestenika), te
2.470.441,34 1.965.962,28 ostala materijalna prava zaposlenika (doprinosi i naknade za prijevoz) a manjim dijelom za troSkove Odjela

8. ZAKLJUCAK / REZIME

(uredski materijal, sitni inventar, intelektualne i osobne usluge i uredsku opremu i namjestaj). Sredstva su
utroSena u okviru planiranog iznosa.
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Upravni odjel za op¢u upravu i imovinsko — pravne poslove, u svojoj nadleznosti ve¢im djelom obavlja prenesene poslove Ureda drzavne uprave i to
upravne poslove prvog stupnja, koji poslovi se obavljaju azurno, kvalitetno i ve¢inom unutar zakonskih rokova.

U segmentu rieSavanja imovinsko — pravnih poslova, zaklju€uje se da je odsjek dobro kadrovski ekipiran, $to rezultira ve¢im postotkom rjeSavanja
predmeta, ali je nuZzan poja¢ani angazman sluZbenika u rjeSavanju predmeta naknade za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisti¢ke
vladavine, koji postupci su zahtjevni i iziskuju predznanje i iskustvo u radu, a sve kako bi se poveéao postotak rieSavanja preuzetih a nerijeSenih
predmeta iz Ureda drzavne uprave u Istarskoj Zupaniji.

U djelokrugu op¢ih poslova, mati¢arstva i osobnih stanja gradana, kroz azurno obavljanje radnji u drzavnim maticama i registru bira¢a te uspjesSnu
suradnju sa tijelima drzavne uprave, poslovi se obavljaju kvalitetno i pravovremeno, dok se u segmentu rjeSavanja upravnih postupka, obzirom na veliki
priliv predmeta, uoCava nedostatak sluzbenika visoke stru¢ne spreme ovlastenih za vodenje upravnih postupaka, a ¢ime bi se povecalo rieSavanje
predmeta unutar zakonskih rokova.

U djelokrugu obavljanja poslova pisarnice i pomoc¢no - tehni¢kih poslova, i nadalje se predlaze reorganizacija, na nacin da se Odsjek pisarnice i Odsjek
za pomocno - tehni¢ke poslove izdvoje iz hadleZznosti ovog upravnog odjela i pripoje ostalim poslovima zajedni¢kim za rad svih upravnih tijela Istarske
Zupanije, a sve u svrhu ucinkovitije i uspjesnije organizacije radnih procesa unutar Odsjeka, a kona¢no i uspjesnije organizacije rada za sve upravne
odjele.
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