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PREDMET: Zaklju¢ak o prihva¢anju nacrta i utvrdivanju prijedloga

Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave

Na temelju ¢lanka 65. i 85. Statuta Istarske Zzupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije" broj
10/09, 4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — procCiS¢eni tekst), Zupan Istarske
Zupanije dana 12. sijeCnja 2024. godine, donosi

ZAKLJUCAK

1. Prihvaca se nacrt i utvrduje prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave.

2. Akt iz toCke 1. ovog ZakljuCka nalazi se u prilogu ovog Zaklju¢ka i njegov je sastavni dio, te
se dostavlja Skupstini Istarske Zupanije na nadlezno postupanje.

3. Zaizvjestitelja po tocki 1., a vezano uz tocku 2. ovog Zakljucka odreduje se Barbara Skreblin
Borov¢&ak, Pro¢elnica Upravnog odjela za proracun i financije.

4. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donoS$enja.

ZUPAN
Boris Mileti¢



Temeljem Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16,
114/22) i ¢lanka 43. Statuta Istarske zupanije (,Sluzbene novine Istarske zupanije® br. 10/09,
4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — procCis¢eni tekst), Skupstina Istarske
Zupanije na sjednici odrzanoj dana . 2024. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba
projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura te nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura, koja je Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne
novine“ broj 120/16 i 114/22 - u daljnjem tekstu: ZJN 2016.) odredena kao jednostavna nabava,

a Ciji je narucitelj Istarska Zupanija (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e postivati temeljna nacela
javne nabave utvrdena ZJN 2016 (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti), te primjenjivati druge vazeée zakonske, podzakonske i interne akte te
pravila projekata koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(3) Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi, to jest izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi.

(4) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, a odnose se jednako i na
muski i na Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura
po ovom Pravilniku, moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave.

(2) Ukoliko jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura nije
planirana u planu nabave za tekuéu godinu, upravna tijela Narucitelja (dalje u tekstu:
upravno/a tijelo/a), obvezna su Upravnom odjelu za proracun i financije, Odsjek za javnu
nabavu (u daljnjem tekstu: Odsjek) dostaviti zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave.

(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, postupak jednostavne nabave je mogucée pokrenuti prije
nego $to je predmet evidentiran u izmjenama i dopunama plana nabave, medutim, Odluka o
odabiru/ponistenju se moze donijeti tek nakon Sto je predmet evidentiran u izmjenama i
dopunama plana nabave.

Clanak 3.
(1) Jednostavnu nabavu provode sva upravna tijela iz svog djelokruga rada.
(2) Upravno tijelo koje provodi postupak jednostavne nabave obvezno je pri pokretanju

postupka pridrzavati se Plana nabave, posebno u odnosu na naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost te planirani poCetak nabave.



(3) Na zahtjev ProCelnika upravnog tijela (Prilog 1), postupak jednostavne nabave Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robe
i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove, moze provesti Odsjek.

Clanak 4.

(1) ProcCelnik upravnog tijela koje provodi jednostavnu nabavu odgovoran je za provedbu
jednostavne nabave pri Eemu je duzan osigurati da se jednostavna nabava provodi na zakonit,
uCinkovit i transparentan nacin, uz ekonomiéno trosenje javnih sredstava.

(2) Procelnik upravnog tijela koje provodi jednostavnu nabavu Odlukom o provedbi postupka
jednostavne nabave (Prilog 2) imenuje najmanje dvije ovlastene osobe za provedbu postupka
koje nisu obvezne imati certifikat iz podrucja javne nabave te najmanje jednu osobu zaduzenu
za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora.

(3) Ovlastene osobe zaduzene za provedbu postupka ne smiju biti u sukobu interesa $to
dokazuju izjavom o nepostojanju sukoba interesa.

(4) Ovlastene osobe zaduzene za provedbu postupka u okviru svojih ovlasti izraduju i
Salju/objavljuju poziv na dostavu ponuda, otvaraju pristigle ponude, sastavljaju zapisnik o,
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, izraduju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili
prijedlog za ponistenje postupka, dostavljaju Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku
0 ponistenju postupka.

(5) Ovlastene osobe koje provode postupak duzne su Cuvati tajnosti podataka u postupku
nabave.

Clanak 5.

(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata u postupku jednostavne nabave obavlja se putem elektronicke poste.

(2) Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
Il. VRIJEDNOSNI PRAGOVI ZA PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura za koju ne
postoji zakonska obveza evidentiranja u Planu nabave, provodi se u pravilu izdavanjem
narudzbenice uz suglasnost pro€elnika upravnog tijela na temelju ponude jednog
gospodarskog subjekta.

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura i

manje od 13.000 eura za nabavu radova, robe i usluga provodi se slanjem Poziva na dostavu
ponude na adresu najmanje jednog gospodarskog subjekta na dokaziv nacin.

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.000,00 eura
i manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za



nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje ftri
gospodarska subjekta na dokaziv nacin.

Clanak 9.

(1) Iznimno, bez obzira na visinu procijenjene vrijednosti nabave Poziv na dostavu ponude
moze se uputiti jednom gospodarskom subjektu u sljedecim slucajevima:

- zZurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

- kada zbog umijetnickih razloga, iskljucivih prava povezanih sa pravima intelektualnog
vlasnidtva te na temelju iskljuCivih prava prema posebnim Zakonima i drugim
propisima, ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- kada se postupak jednostavne nabave ponavlja iz razloga $to u prethodnom postupku
nije dostavljena nijedna ponuda, pod uvjetom da se ne mijenjaju uvjeti iz prethodnog
postupka.

Clanak 10.

(1) Naruditelj moze, bez obzira na visinu procijenjene vrijednosti predmeta nabave, provesti
postupak jednostavne nabave i objavom Poziva na dostavu ponuda na svojim web stranicama
ili putem EOJN RH.

Clanak 11.
(1) Jednostavna nabava koja se provodi u projektima sufinanciranim od strane Europske unije,
provodi se sukladno obvezama i uvjetima iz ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini
projekt.

Il KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.
(1) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehniCke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

IV. PRIPREMA POSTUPKA
Clanak 13.

(1) Upravno tijelo koje priprema postupak jednostavne nabave obvezno je istraziti trziste
nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave,
cijenama, ekoloSkim zahtjevima, razvoju tehnologije...), te u svrhu kvalitetnije pripreme
nabave moze traZiti ili pribaviti savjet neovisnih stru€njaka, nadleznih tijela ili sudionika na
trziStu, pod uvjetom da takvi savjeti ne dovode do naruSavanja trziSnog natjecanja te da ne
krSe naCela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

(2) U slu¢aju da se naruditelj koristio moguénosti iz prethodnog stavka, isto je potrebno
dokumentirati u spis predmeta.



(3) Upravno tijelo koje priprema postupak jednostavne nabave obvezno je detaljno utvrditi sve
uvjete znacajne za izvrSenje ugovora kao $to su opis predmeta nabave, koli€ine, rok i mjesto
izvrSenja, tehniCke specifikacije predmeta nabave, projektni zadatak, troSkovnik, kriterij za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti), kriterij za odabir ponude,
uvjete placanja i ostalih uvjeta i zahtjeva koji ¢e biti sadrzani u Pozivu na dostavu ponuda.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave zapocinje slanjem Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, elektronickom postom, odnosno, objavom poziva na dostavu
ponude na web stranicama Narucitelja, odnosno putem EOJN RH.

(2) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogucéavaju izradu i dostavu usporedive
ponude.

(3) U smislu odredbe iz stavka 2. ovog ¢lanka, Narucitelj ¢e u pravilu svim pozvanim
gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponude, dostaviti obrazac ponudbenog lista i
troSkovnika (Prilog 3).

(4) Ovisno o slozenosti predmeta nabave i potrebama Narucitelja, Poziv na dostavu ponude
moze sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za isklju¢enje i dokumenti kojima se
dokazuje nepostojanje istih, minimalne uvjete profesionalne, ekonomske i financijske,
tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata, te dokumenti kojima se dokazuje
sposobnost), kriterije za odabir ponude (omjer cijene i ostalih kriterija iz ¢lanka 12. ovog
Pravilnika te naCin dokazivanja tih kriterija), bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, uvjete
i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, vrsta,
sredstvo i uvjeti jamstva, prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke,
dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi (fotografije,
prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).

(5) Narucitelj moze prilagodavati Poziv na dostavu ponude pojedinom postupku nabave, te
nadopuniti isti projektnim zadacima, nacrtima, projekthom dokumentacijom, crtezima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju to€nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja sto
kvalitetnijih ponuda.

(6) Rok za dostavu ponude iznosi minimalno 3 radna dana.

(7) Pojam »radni dani« obuhvac¢a sve dane osim drzavnog blagdana/praznika, subote i
nedjelje.

Clanak 15.

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja
vezana uz poziv na dostavu ponude, pisanim putem.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev gospodarskog subjekta dostavljen najkasnije do kraja drugoga
radnoga dana koji prethodi danu odredenom za dostavu ponuda, ovlastene osobe iz ¢lanka



4. stavak 2. ovog Pravilnika duzne su odgovoriti na isti nacin kao Sto je dostavljen i osnovni
poziv bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

(3) Ako pravodobno postavljeni zahtjev zainteresiranog gospodarskog subjekta rezultira
izmjenom uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda Sto bitno utje€e na izradu ponuda, rok za
dostavu ponuda mora se primjereno produziti a najmanje za onoliko dana od postavljenog
upita do preostalog roka za predaju ponuda.

Clanak 16.

(1) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu

(2) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruZiti usluge ili
izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

(3) Ponuda se izraduju na hrvatskom jeziku i latini€chom pismu te se dostavlja u roku i na nacin
propisan Pozivom na dostavu ponude.

(4) Ponudu ¢€ine svi dokumenti koje je Narucitelj Pozivom na dostavu ponude zatrazio,
izradeni i povezani na nacin da Cine cjelinu u formatu koji je opce dostupan i nije
diskriminirajuéi.

(5) 1znimno od prethodnog stavka, ponudu mogu ciniti i dijelovi ponude koji se dostavljaju
odvojeno, ukoliko se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektroniCkom postom ili za Ciju su
izradu, zbog specificnosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata.

Clanak 17.

(1) O zaprimljenim ponudama Narucitelj je duzan voditi Upisnik o zaprimanju ponuda (Prilog
4) u kojem se svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje na nacin da se obvezno
naznacuje datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

(2) Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, ovlastene
osobe nisu obvezne izraditi i administrirati Upisnik.

(3) Ako je dostavljena izmjena ponude, ona se upisuje u Upisnik o zaprimanju ponuda, dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja te se u tom slu¢aju ponuda smatra dostavljenom u
trenutku dostave posljednje izmijenjene ponude.

(4) Odvojeni dio ponude koji nije elektronicki, upisuje se u Upisnik o zaprimanju odvojenih
dijelova ponuda koji je dodatak Upisniku o zaprimanju ponuda iz stavka 1. ovog €lanka.

(5) Ukoliko je Pozivom na dostavu ponude propisano da se odvojeni dijelovi ponude dostave
u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti naznacen: naziv i adresa narucitelja,
naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda
odnosi te naznaka ,ne otvaraj".

(6) Na zaprimljenoj omotnici naznaCuju se datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja te redni
broj prema redoslijedu zaprimanja.

(7) Ponude ili odvojeni dijelovi ponude koji su dostavljeni nakon isteka roka za dostavu ponuda
ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda, ve¢ se poSiljatelju elektroni¢kim putem Salje
obavijest da je njegova ponuda zakaSnjela te se neé¢e razmatrati dok se odvojeni dijelovi



ponude neotvoreni vracaju poSiljatelju bez odgode &to je naruditelj obvezan navesti u
Zapisniku o pregledu i ocjeni.

(8) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusSteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama niti Upisnik o zaprimanju ponuda ili njezinog dijela ne smije biti dostupan
neovlastenim osobama.

Clanak 18.
(1) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, pravovremeno dostavljene ponude otvaraju
najmanje dvije ovlastene osobe iz €lanka 4. stavak 2. ovog Pravilnika prema redoslijedu
zaprimanja iz Upisnika.

(3) Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna
ponude, a zatim osnovna ponuda.

Clanak 19.

(1) Ovlastene osobe, nakon otvaranja ponuda pristupaju pregledu i ocjeni ponuda te
rangiranju ponuda prema Kkriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda i provjeri
ponuditelja ako procjene potrebnim.

(2) Ovlastene osobe mogu od nadleznog tijela zatraZiti provjeru dokumenata dostavljenih u
sklopu ponude ili od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ponude, ispravke racunskih pogresaka
i/ili odredenih nejasnoca u troSkovniku. Postupanja narucitelja vezano uz pojasnjenja ne smiju
dovoditi do pregovora ili izmjene osnovne ponude u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

(3) O otvaraniju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sadrzi analitiCki prikaz svih
trazenih i dostavljenih dokumenata, kao i sve radnje i postupanja osoba ovlastenih iz ¢lanka
4. stavak 2. ovog Pravilnika tijekom pregleda i ocjene ponuda (Prilog 5).

(5) Ovlastene osobe po provedenom pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda predlazu odabir
najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

(6) Odluku o odabiru/ponistenju u postupku jednostavne nabave (Prilozi 7 i 8) donosi Zupan.
(7) Narucitelj je duzan Odluku o odabiru/ponistenju sa pripadaju¢im Zapisnikom o otvaranju,
pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda u postupku jednostavne nabave, dostaviti svim
ponuditeljima u postupku jednostavne nabave na dokaziv nacin (potvrda e-mailom ili objavom
na web stranicama Narucitelja ili putem EOJN RH) .

(8) Na Odluku o odabiru/ponistenju u postupku jednostavne nabave, zalba nije dopustena.
Clanak 20.

(1) Ukoliko odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor o jednostavnoj nabavi, Narucitelj je
obvezan nakon donoSenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude, ne uzimajuci u obzir



ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude donijeti novu
odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave.

Clanak 21.

(1) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave, ili nije pravilna (nije u skladu s
uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponude), odnosno pravovremena.

(2) Postupak se moze ponistiti ako je cijena najpovoljnije valjane ponude veca od procijenjene
vrijednosti nabave, osim ako su u proracunu sredstva osigurana ili ¢e biti osigurana za
predmetnu nabavu.

(3) U slucaju da treba osigurati dodatna sredstva u proraCunu za jednostavnu nabavu, ona
moraju biti osigurana najkasnije do dana sklapanja ugovora o nabavi, odnosno izdavanja
narudzbenice odabranom ponuditelju.

(4) Postupak jednostavne nabave ¢ée se obvezno ponistiti kada iznos najpovoljnije valjane
ponude premasuje vrijednosni prag iz ¢lanka 12. stavak 1. tocka 1. ZJN 2016.

......

Clanak 22.

(1) U slu¢aju kada je u postupku jednostavne nabave cijena najpovoljnije valjane ponude
veca od procijenjene vrijednosti nabave, ovlastene osobe koje su provele otvaranje, pregled i
ocjenu ponuda duzne su zatraziti o€itovanje procelnika upravnog tijela koje je nabavu iniciralo
o tome hoce li sredstva za predmet jednostavne nabave biti osigurana (prilog 6), osim kada
iznos najpovoljnije valjane ponude premasuje vrijednosni prag iz ¢lanka 12. stavak 1. tocka 1.
ZJN 2016.

(2) Ukoliko utvrdi da moZe osigurati dostatna sredstva, procelnik ¢e sastaviti i dostaviti svoje
oCitovanje zupanu uz obrazlozenje na koji nacin ¢e se osigurati sredstva za taj predmet
nabave.

(3) O ocitovanju pro€elnika, Zupan mora dati suglasnost kako bi Narucitelj preuzeo obvezu i
sklopio ugovor o jednostavnoj nabavi.

(4) Nakon sto je pribavio suglasnost zupana, procCelnik ¢e istu uz svoje ocitovanje dostaviti
ovladtenim osobama koje provode postupak jednostavne nabave.

(5) Ocitovanje procelnika i suglasnost Zupana iz stavka 4. ovog ¢lanka Cini sastavni dio
Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

VI. SKLAPANJE, IZVRSENJE | IZMJENE UGOVORA
Clanak 23.
(1) S odabranim ponuditeljem Narucitelj ¢e sklopiti ugovor ili e izdati narudzbenicu koja mora

biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom u
najkasnije u roku do 30 dana od uredne dostave Odluke o odabiru.



(2) Ukoliko je postupak jednostavne nabave proveo Odsjek, nakon sklapanja ugovora,
nadleznom upravnom tijelu koje je iniciralo postupak dostavlja se kopija ugovora i ponudbeni
troSkovnik odabranog gospodarskog subjekta na realizaciju.

(3) Kada je postupak jednostavne nabave koji je dovrSen sklapanjem ugovora/izdavanjem
narudzbenice provelo nadlezno upravno tijelo, isto je duzno u $to kracem roku, ali ne duzem
od 8 dana od dana sklapanja ugovoral/izdavanja narudzbenice, o tome dostaviti primjerak
ugovora/narudzbenice (skenirani) i obrazac koji ¢ini Prilog 9 ovog Pravilnika bez popunjene
toCke 4., Odsjeku radi unosa ugovora u registar.

(4) Upravno tijelo koje je iniciralo postupke jednostavne nabave, obvezno je vrsiti kontrolu
izvrSenja radova i usluga i isporucenih roba u skladu sa sklopljenim ugovorom ili izdanom
narudzbenicom, pratiti financijsku realizaciju sklopljenih ugovora/izdanih narudzbenica te o
realizaciji pravodobno izvjeStavati Odsjek radi azuriranja podataka u registru ugovora.

Clanak 24.

(1) U slu€aju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, odnosno izdane narudzbenice, dodatna
isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za koju je ve¢ prethodno proveden postupak
nabave, odnosno zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i vrijednost aneksa ugovora u
ukupnosti €ini cjelinu.

(2) U skladu s odredbama stavka 1. ovog ¢lanka, ukoliko zbrojena vrijednost premasuje prag
iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika u pravilu se ne provodi novi postupak jednostavne nabave.

(3) U slucaju kada je za dodatne nabave robe, radova i/ili usluga, zbrojena vrijednost jednaka
ili ve€Ca od pragova iz Clanka 12. stavak 1. tocka 1. ZJN 2016., obvezno se primjenjuje
odgovarajuéi postupak javne nabave.

Clanak 25.

(1) Narucitelj mozZe aneksirati ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja s
gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor ili izdati narudzbenicu bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave u sljedecim slu€ajevima:

- ako je do potrebe za aneksom doslo je zbog okolnosti koje pazljiv narucitelj nije mogao
predvidjeti,

- ako bi promjena ugovaratelja Narucitelju prouzrocCila zna€ajne poteskoce ili znatno
povecavanje troSkova na nacin da bi rezultirala nabavom robe drugacijih tehnickih
znaCajki na postojecoj opremi, uslugama ili instalacijama $to bi rezultiralo
neuskladenos$¢u ili tehni¢kim poteSko¢ama u radu i odrzavanju,

- za nove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvrSavanja ugovora
ukazala potreba, a sastoje se u izvrSavanju ili dostavi istih ili sli¢nih radova, roba i
usluga neovisno o tome jesu li bile ukljuéene u pocetni projekt, odnosno osnovni
ugovor.

(2) Ukupno povecanje cijene temeljem aneksa ugovora ne smije biti ve¢e od 30% vrijednosti
osnovnog ugovora.

(3) Iznimno od prethodnog stavka, povec¢anje cijene moze biti i ve¢e od 30% ukoliko do aneksa
ugovora dode kumuliranjem osnova za izmjene iz stavka 1. ovog ¢lanka uz uvjet da prvotno
ugovoreni i dodatni radovi, robe ili usluge €ine tehnicku, tehnolosku, oblikovnu ili funkcionalnu
cjelinu.



VIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 26.

(1) Narucitelj je obvezan ustrojiti registar ugovora za predmete nabave cija je vrijednost bez
PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, te isti aZzurirati prema potrebi, a najmanje jedanput
u Sest mjeseci.

(2) U svrhu azuriranja podataka u registru ugovora, osoba ovlastena za praéenje izvrdenja
ugovora duzna je po izvr§enju ugovora o jednostavnoj nabavi ili izdanoj narudzbenici, Odsjeku
dostaviti popunjen obrazac koji €ini Prilog 9 ovog Pravilnika.
VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
(1) Postupci jednostavne nabave koji su zapoCeti prema odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (,SluZzbene novine Istarske Zupanije“ broj 6/2021) dovrsit ¢e
se prema odredbama toga pravilnika.

Clanak 28.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave u ,Sluzbenim novinama Istarske
Zupanije“.

(2) Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web Zupanije.

KLASA: 023-01/24-06/01
URBROJ: 2163-01/11-24-02

Pula, . 202_.
REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
Predsjednica
Sandra Caki¢ Kuhar, v.r.
Dostaviti: |
1. Zupanu Istarske Zupanije
2. Upravnom odjelu za proracun i financije
3. Svim upravnim tijelima Istarske Zupanije
4. Objava
5. Pismohrana, ovdje.



OBRAZLOZENJE

I PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKTA

Pravni temelj za donoSenje ovog akta sadrzan je u odredbi ¢l. 43. i 84. Statuta Istarske
Zupanije (,Sluzbene novine Istarske zupanije” br. 10/09, 4/13, 16/16, 1/17, 2/17, 2/18, 10/20,
6/21 i 20/22 — procisceni tekst) kojima je propisana nadleznost Skupstine Istarske Zupanije za
odluc€ivanje o odredenim pitanjima, te akti koje u svom radu donosi.

Istarska zupanija je javni je narucitelj prema odredbi ¢lanka 6. Zakona o javnoj nabavi
("Narodne novine" broj 120/16, 114/22) i obveznik je primjene toga Zakona.

Clankom 12. ZJN 2016. propisano je da se taj Zakon ne primjenjuje na nabavu robe i
usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura te
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura.

Clankom 15. stavkom 2. istoga Zakona propisano je da pravila, uvjete i postupke
jednostavne nabave utvrduje naruditelj op¢im aktom, uzimajuéi u obzir nacela javne nabave
te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

! OSNOVNA PITANJA KOJA SE RJESAVAJU OVIM AKTOM

Temeljem Clanka 6. stavak 1. to¢ka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj
120/2016 i 114/2022 — skraceno: ZJN 2016), Istarska Zupanija je javni narucitelj i obveznik
primjene ZJN 2016

Clankom 12. stavkom 1. toékom 1. ZJN 2016 propisan je financijski prag za nabavu
robe i usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti (bez PDV-a) manje od
26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti (bez PDV-a) manje od 66.360,00 eura na
koji se zakon ne primjenjuje.

Clankom 15. stavkom 2. ZJN 2016 utvrdeno je da pravila, uvjete i postupke
jednostavne nabave utvrduje narucitelj op¢im aktom, uzimajuci u obzir naCela javne nabave
te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Navedeni op¢i akt te sve njegove kasnije promjene narucitelj je obvezan objaviti na
internetskim stranicama.

Radi uskladivanja sa zakonskim odredbama ZJN 2016 koje se odnose na nov€ane
iskaze vrijednosti jednostavnih nabava koje se iskazuju u eurima te radi daljnjeg kvalitetnog,
ucinkovitog i transparentnog planiranja, pripreme i provedbe jednostavne nabave, nuzno je
da Skupstina Istarske Zupanije donese novi Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave

Ovim nacrtom prijedloga Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) predlaZe se provedba postupaka jednostavne nabave s obzirom na
vrijednosni prag nabave.

Za nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura nije propisan
poseban postupak vec¢ se postupak izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora, provodi
koriStenjem programskog rjeSenja, uz suglasnost procelnika upravnog tijela.

Vrijednosni prag za robu, radove i usluge Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja od 13.000,00 eura, predlaze se provedba
postupka nabave na temelju zatrazene najmanje jedne ponude.

Vrijednosni prag za robu, radove i usluge procijenjene vrijednosti (bez PDV-a) jednake
ili ve¢e od 13.000,00 eura a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno manje od
66.360,00 eura za radove, predlaze se provedba postupka jednostavne nabave upucivanjem
poziva na dokaziv nacin na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.



Iznimka od utvrdenih pragova predstavljaju situacije Zurne nabave, uzrokovane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, kada zbog umijetnickih razloga, iskljucivih prava
povezanih sa pravima intelektualnog vlasnistva te na temelju iskljuCivih prava prema
posebnim Zakonima i drugim propisima, te kada se postupak jednostavne nabave ponavlja iz
razloga $to u prethodnom postupku nije dostavljena nijedna ponuda, pod uvjetom da se ne
mijenjaju uvjeti iz prethodnog postupka, kada se poziv upuéuje jednom gospodarskom
subjektu.

Poziv za dostavu ponuda moze se, umjesto upucivanjem na adresu/e gospodarskog
subjekta, objaviti i na web stranici Zupanije.

Ponude se prikupljaju na dokaziv nacin elektroniCkom postom, a samo se iznimno
dijelovi ponude mogu zaprimati putem ovlasdtenog pruzatelja poStanskih usluga, ukoliko se
zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektroni¢kom poStom ili za Ciju su izradu, zbog
specificnosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata mogu dostaviti

Jednostavnu nabavu, sukladno odredbama predmetnog Pravilnika, provode sva
upravna tijela Zupanije iz_svog djelokruga rada osim kada temeljem zahtjeva Procelnika
pojedinog upravnog tijela Zupanije, postupak jednostavne nabave, provodi Odsjek za javnu
nabavu.

Postupak jednostavne provode najmanje dvije osobe, u pravilu sluzbenici upravnog
tijela Zupanije koje provodi postupak jednostavne nabave, imenovane od strane procelnika
nadleznog upravnog tijela koje ne smiju biti u sukobu interesa te su duzne Cuvati tajnost
podataka u postupku.

Sluzbenici upravnog tijela koji su ovlasteni za provedbu postupka, u okviru svojih
ovlasti izraduju i Salju/objavljuju poziv na dostavu ponuda, otvaraju pristigle ponude,
sastavljaju zapisnik o, otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, izraduju prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude ili prijedlog za poniStenje postupka, dostavljaju Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponidtenju postupka pri ¢emu su se duzni pridrzavati
odredaba ovog Pravilnika.

U nastavku se daje obrazlozenje ostalih odredbi nacrta prijedloga Pravilnika.

Clanak 12. Pravilnika propisuije kriterij za odabir ponude u postupku jednostavne nabave. Kao
kriterij za odabir ponude moZzZe se koristiti kriterij najnize cijene ili ekonomski najpovoljnija
ponuda gdje je uz kriterij cijene mogucée primijeniti i druge kriterije povezane s predmetom
nabave (primjerice kvaliteta, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum ili rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni
rok i dr.

Clanak 13.Pravilnika propisuje da pojedino upravno tijelo koje priprema postupak jednostavne
nabave obvezno je istraziti trziSte nabave te detaljno utvrditi sve uvjete zna€ajne za izvrSenje
ugovora kao Sto su opis predmeta nabave, koli¢ine, rok i mjesto izvrSenja, tehnicke
specifikacije predmeta nabave, projekini zadatak, troSkovnik, kriterij za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (uvjeta sposobnosti), kriterij za odabir ponude, uvjete placanja i ostalih
uvjeta i zahtjeva

Clanci 14. - 22. Pravilnika detaljno propisuju nagin provedbe postupaka jednostavne nabave
od izrade i slanja Poziva na dostavu ponuda, minimalan rok predviden za dostavu ponuda,
postupanje s ponudama do donoSenja odluke o odabiru $to obuhvaéa nacin zaprimanja i
administriranja ponuda, pravila postupka otvaranja, pregleda, ocjena i rangiranja zaprimljenih



valjanih ponuda, izrade akata upisnika i zapisnika te postupanja u slu€aju kada nije
zaprimljena niti jedna ponuda te kada ponude prelaze procijenjenu vrijednost nabave

Clanci_23. — 25. Pravilnika ureduje postupak sklapanja, izvr$enja i izmjena ugovora o
jednostavnoj nabavi tijekom njihova izvrSavanja te koordinaciju izmedu upravnih tijela Zzupanije
i Odsjeka za javnu nabavu po pitanju evidentiranja, prac¢enja izvrSenja ugovora i svih njegovih
eventualnih izmjena. Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i izvrSavati se u skladu s uvjetima iz
poziva za dostavu ponude te odabrane ponude.

Upravno tijelo Zupanije koje je iniciralo postupke jednostavne nabave, obvezno je vrSiti
kontrolu izvrSenja radova i usluga i isporu€enih roba u skladu sa sklopljenim ugovorom ili
izdanom narudzbenicom, pratiti financijsku realizaciju sklopljenih ugovora/izdanih
narudzbenica te o realizaciji pravodobno izvjeStavati Odsjek. Ureduje se i postupanje za
sluCajeve potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, te uvjeti za aneksiranje ugovora o
jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupka jednostavne
nabave i to u sljede¢im sluajevima:

- ako je do potrebe za aneksom doslo je zbog okolnosti koje pazljiv narucitelj nije mogao
predvidjeti,

- ako bi promjena ugovaratelja Narucitelju prouzrocCila zna€ajne potedkoce ili znatno
povecavanje troSkova na nacin da bi rezultirala nabavom robe drugacijih tehni¢kih znacajki
na postojecoj opremi, uslugama ili instalacijama sto bi rezultiralo neuskladenoscu ili tehnickim
poteSko¢ama u radu i odrzavanju,

- za nove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvrSavanja ugovora
ukazala potreba, a sastoje se u izvrS8avanju ili dostavi istih ili sli¢nih radova, roba i usluga
neovisno o tome jesu li bile ukljuéene u pocetni projekt, odnosno osnovni ugovor.

Ukupno povecanje cijene temeljem aneksa ugovora ne smije biti ve¢e od 30% vrijednosti
oshovnog ugovora, osim ukoliko do aneksa ugovora dode kumuliranjem navedenih osnova
za izmjene uz uvjet da prvotno ugovoreni i dodatni radovi, robe ili usluge Cine tehnicku,
tehnolosku, oblikovnu ili funkcionalnu cjelinu.

Clanak 26. Registar ugovora jednostavne nabave, Istarska Zupanija ustrojila je i vodi, te na
svojim web stranicama objavljuje registar sklopljenih ugovora za nabavu te sve njihove kasnije
promjene Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura.

Clanci 27. — 28. Zavr$ne odredbe

Postupci jednostavne nabave koji su zapoc€eti prema odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (,Sluzbene novine Istarske zupanije“ broj 6/2021) dovrsit ¢e
se prema odredbama toga pravilnika.

Odredbom Clanka 17. Pravilnika utvrdeno je stupanje na snagu te objava istoga u ,Sluzbenim
novinama Istarske Zupanije® i na web stranici Zupanije.

]} FINANCIJSKA SREDSTVA
Za provedbu ovog Pravilnika nije potrebno osigurati dodatna financijska sredstva.
v NACRT AKTA

U prilogu se dostavlja prijedlog Zaklju¢ka zupana Istarske Zupanije i prijedlog
Pravilnika s obrazloZenjem.



Prilog br. 1- Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave

ety

e

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
A%% REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Upravni odjel za proracun i financije
Odsjek za javnhu nabavu

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave

1. Naziv predmet nabave

2. Evidencijski broj predmeta nabave
(iz plana nabave)

3. Procijenjena vrijednost
(bez PDV-a)

4. Ukupna vrijednost
(s PDV-om)

5. Osigurana sredstva

Pozicija Proracuna:

6. Rok pocetka i zavrSetka izvodenja
radova/ isporuke robe/ pruzanja
usluge

Pocetak:

ZavrSetak:

7. Planirano trajanje ugovora

8. Mjesto izvodenja radova/isporuke
robe/pruzanja usluge

9. Dinamika izvr§avanja ugovora -
izvodenja radova/isporuke
robe/pruzanja usluge

10. Rok, nacin i uvjeti placanja

a) po izvrSenju

b) po fazama




11. Detaljan opis predmeta nabave,
tehnicki i drugi uvjeti

12. Gospodarski subjekti kojima ¢ce
se uputiti poziv za dostavu ponuda ili
objava poziva na web stranici
Istarske Zupanije

13. Kriterij za odabir ponuda najniza cijena ekonomski
ponuda najpovoljnija ponuda

14. Kriterij za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude

15. ObrazloZenje razloga za
primjenu kriterija ekonomski
najpovoljnije ponude

16. Napomena (navesti dokaze
sposobnosti gospodarskih subjekata
kojima se upucuje poziv, a koji su
bitni za ispunjenje ugovornih obveza
i sve ostale elemente i posebnosti
vezane za predmet nabave)*

17. Ugovoriti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora/ otklanjanje DA NE
nedostataka u jamstvenom roku

18. Ako DA, koji oblik jamstva

19.Ugovoriti naplatu ugovorne kazne
za slucaj zakasnjenja ili neurednog DA NE
ispunjenja ugovorne obveze

20. Osoba zaduzena za pracenje
izvr§enja ugovora

21. Prilozi: (tro8kovnik, skice, nacrt
ugovora**...)

* Ovisno o predmetu nabave, sadrZaj zahtjeva po potrebi dopuniti obveznim uvjetima sposobnosti i dr.
** Ukoliko podnositelj uz zahtjev prilozZi nacrt ugovora, nije duzan popunjavati tocke zahtjeva koje se
odnose na sadrzaj ugovora

Procelnik



Prilog br. 2 - Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave

ety

e

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
A%% REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Na temelju odredbe ¢lanka 4. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (,Sluzbene
novine Istarske Zupanije® broj _ / ), u provedbi postupka jednostavne nabave za

(predmet nabave) procelnik Upravnog odjela Istarske
Zupanije dana donosi

ODLUKU
o provedbi postupka jednostavne nabave

L.
1. Ovom Odlukom pokrece se postupak jednostavne nabave za

Javni naruditelj je Istarska Zupanija, Pazin, Dr§¢evka 3, OIB:

2. Predmet nabave:

3. Evidencijski broj iz Plana nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a) iznosi: EUR a osigurana
sredstva (s PDV-om) iznose EUR na poziciji Prorauna broj

5. Kriterij za odabir ponude je

6. Imenuju se osobe ovlastene za pripremu i provedbu postupka nabave u sljede¢em sastavu:

1.

(Ime i prezime, funkcija-zaduzenje),




(Ime i prezime, funkcija-zaduzenje),

Obveze i ovlasti ovlastenih osoba su sljedece:

- u okviru svojih ovlasti izraduju i $alju/objavljuju poziv na dostavu ponuda,

- otvaraju pristigle ponude,

- sastavljaju zapisnik o, otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

- izraduju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili prijedlog za ponistenje postupka,

- Salju/objavljuju Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka.

7. Ovlastene osobe duzne su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa u
ovoj javnoj nabavi, u smislu ¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi.

8. Osoba/e zaduzene za pracenje izvrSenja ugovora su:

Il
Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja.

Procelnik

Dostaviti:

- Predlagatelju
— Ovlastenim osobama
— Pismohrana, ovdje



Prilog br. 3 — Poziv na dostavu ponude

=

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
A%% REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

(objavom na internetskim stranicama Narucitelja,
dostava na 1 ili 3 adrese prema odredbama Pravilnika)

Na temelju odredbe c¢&lanka 14. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
(»Sluzbene novine Istarske zupanije“ broj _ /), u provedbi postupka jednostavne nabave za

(predmet nabave) Istarska Zupanija utvrduje elemente za izradu ponude i
gospodarskom/im subjektu/ima upuéuje

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

PODACI O NARUCITELJU

Naruditelj: Istarska Zupanija

OIB: 90017522601

Odgovorna osoba: Zupan

Web: https://www.istra-istria.hr/hr/

PODACI O PREDMETU NABAVE

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:
Procijenjena vrijednost nabave:
Koli¢ina predmeta nabave:
Opis predmeta nabave

UVJETI NABAVE

Nacin izvrSenja:

(narudzbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno)

Rok izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe:

Trajanje ugovora:

(navesti broj dana ili mjeseci, ukoliko je primjenljivo)

Mijesto izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe:

Rok valjanosti ponude:

(mora biti izrazen u danima, odrediti minimalni rok od dana otvaranja ponuda)



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.
4.3.

5.1.

Odredbe o cijeni: u cijenu ponude bez PDV-a uraCunavaju se svi troSkovi i popusti ponuditelja; cijena
ponude izrazava se u eurima a mora biti iskazana na nacin da se iskazuje cijena ponude bez PDV-a,
posebno se iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-om.

Rok, nacin i uvjeti pla¢anja: Po izvr§enoj isporuci u roku od __ (30 dana od dana zaprimanja
valjanog racuna), uz poziv na broj narudZbenice (ili ugovora).Ne odobrava se placanje predujma.
Racun se ispostavlja na adresu naruditelja: .

Kriterij za odabir ponude:

(najniza cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda)

Ponuditelji su u svojoj ponudi duzni pridrzavati se tehnickih specifikacija koje se nalaze u Prilogu br.
|. ovog poziva na nadmetanje, te zadovoljiti minimalno navedene karakteristike robe.

Dokazi sposobnosti:

(prema procjeni Narugitelja, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja)
Jamstva:

(prema procjeni Narucitelja, ovisno o sloZenosti predmeta nabave. U Pozivu se obvezno odreduje
oblik i sadrzaj jamstva)

ODREDBE O PONUDI

Sastavni dijelovi ponude (sadrzaj):

- ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja),
- troSkovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja),

- dokazi sposobnosti, ako je primjenljivo

- jamstva, ako je primjenljivo,

- ostalo

Nacin izrade ponude:

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi.

Jezik i pismo ponude. Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€énim pismom.
NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponude se dostavljaju:
- puteme- -maila na adresu:
(Ukoliko je primjenjivo) Odvojeni dio ponude dostavlja se
- u zatvorenoj omotnici preporu¢enom postom, ili neposredno na adresu narucitelja:
Istarska Zupanija, Upravni odjel , 52100 Pula,
Ev.broj nabave: ,
Predmet nabave:
uz naznaku: ,,NE OTVARAJ“

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene
ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude.

Odvojeni dio ponude dostavljen nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kao zakasnjelo
pristigla ponuda, obiljezava se kao zaka$njela te se neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.
Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

Rok za dostavu ponude: __. godine, do sati

Mijesto i vrijeme otvaranja ponuda: Rok za dostavu ponuda ujedno je i rok otvaranja ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave:
Kontakt osoba:

Broj telefona:

Adresa e-poste:



5.2.

5.3.

Obavijesti u vezi tehnickih specifikacija nabave:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Adresa e-poste:

Posebne odredbe:

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabauvi.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni
narucitelj moze, postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nog
gospodarskog subjekata da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku, uz uvjet da takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Narucitelj zadrZzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu, sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima, ukoliko niti jedna
dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim
opravdanim slu¢ajevima prema odluci Naruditelja.

Nakon obavljenog otvaranja, pregleda i ocjena ponuda Naruditelj ¢e dostaviti Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude/ponistenju postupka jednostavne nabave svim ponuditeljima uz Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Osobe ovlastene za
provedbu postupka
jednostavne nabave

Dostaviti:
1. Gospodarskim subjektima na adresu i/ili objavom na internetskim stranicama
Narucitelja,

2. Pismohrana.



Ponudbeni list

PREDMET NABAVE:

Ponudbeni list br./ br. ponude:

Naziv ponuditelja

Adresa sjediSta ponuditelja

(tvrtka)
OIB: IBAN:
Je li ponuditelj u sustavu
PDV-a (zaokruziti): DA NE
Adresa za dostavu poste: Adresa
e- poste:
Osoba za kontakt:
(ime, prezime i funkcija)
Broj telefona:
Ime, prezime i stru€na kvalifikacija osobe
odgovorne za izvr§enje ugovora:
CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:
Cijena za predmet nabave bez pdv-a*/brojkama:
Iznos pdv-a ** /brojkama:
Cijena za predmet nabave s pdv-om/brojkama:
Rok valjanosti ponude: dana
Mjesto i datum: U ;
Ponuditelj:

(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

*Cijena se izrazava u eurima. U cijenu ponude moraju biti uraunati svi troskovi i popusti.

** Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu na mjestu
predvidenom za upis za cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za opis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.



TROSKOVNIK
Napomena:
Troskovnik prilagoditi predmetu nabave

Br. Opis predmeta nabave J?%Z'::a Koli¢ina Jedi?liégag)ijena tﬂ(;ﬂr;;
1.
2.
3.
4,
Cijena ponude
(bez PDV-a)
PDV:
sveukupno:

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke troSkovnika. Nije dozvolijeno mijenjanje ili
ispravljanje stavki troSkovnika. Ukupna cijena stavke izradunava se kao umnozak

koli€ine stavke i jedini€ne cijena stavke.




Prilog br. 4 — Upisnik o zaprimanju ponuda

ol
REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
A%% REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Na temelju odredbe ¢lanka 17. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave

(»Sluzbene novine Istarske Zupanije” broj __/

), sastavlja se:

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA/ODVOJENIH DIJELOVA PONUDA

Ev. broj nabave:
Predmet nabave:

Rok za dostavu ponude: .do sati
Red. | Naziv i adresa ponuditelja Datum i vrijeme | Ponuda Osteéena
br. zaprimanja zatvorena | da/ne*
ponuda/odvojeni | da/ne*
h dijelova
1.
2.

(prilikom zaprimanja na omotnicama upisati redni broj, datum i vrijeme zaprimanja
ponuda/odvojenih dijelova ponude prema redoslijedu zaprimanja)

* Ukoliko je primjenjivo

(ime i prezime, potpis)




Prilog br. 5 — Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda

ey

e

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
A%% REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Na temelju odredbe ¢lanka 19. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
(»Sluzbene novine Istarske Zupanije® broj _ /), ovlastene osobe narucitelja sastavljaju
sliedeci

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda

1. Naziv i sjediste narucitelja:

2. Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

3. Predmet nabave:

4. Evidencijski broj nabave:

5. Ime i prezime nazo¢nih ovlastenih osoba narucitelja:

6. Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o zaprimanju ponuda koji je prilog
ovom Zapisniku. Pristupa se otvaranju ponuda. Za svaku otvorenu ponudu utvrduje se slijedece:

R.  Naziv, adresa, sjediste i OIB Broj, datum i vrijeme

br  ponuditelja zaprimanja_ponude Cijena ponude Ukupna cijena ponude

1.

2.

3.

7. Pregled i ocjena ponuda

Gospodarski subjekt Gospodarski subjekt Gospodarski subjekt

Dostavljen popunjen i potpisan ponudbeni
list




Dostavljen popunjen i potpisan troskovnik

Osnova za isklju¢enje — Izjava o
nekaznjavaniju (ako je primjenjivo)

Osnova za isklju¢enje - Potvrda porezne
uprave o stanju duga (ako je primjenjivo)

Dokaz sposobnosti za obavljanje
profesionalne djelatnosti (ako je primjenjivo)

Dokaz ekonomske i financijske sposobnosti
(ako je primjenjivo)

Dokaz tehnicke i struéne sposobnosti (ako
je primjenijivo)

Jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je
primjenjivo)

Izjava o dostavi jamstva za uredno
ispunjenje ugovora za slu€aj povrede
ugovornih obveza (ako je primieniivo)

Ostali uvjeti

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

8. Podaci o ispravcima racunskih pogreSaka u ponudama, dopuni ili pojasnjenju, ako ih je bilo

9. Razlozi za odbijanje ponude

10. Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude:

Ponuditelj: Cijena bez PDV-a Ukupna cijena s PDV-om

1.

2.

3.

11. Prijedlog za donosSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, s obrazloZzenjem:

Predlaze se donoSenje Odluke o odabiru ponude , Za nabavu ./Odluke o
ponistenju

12. Datum zavrSetka pregleda i ocjene ponuda:

13. Ime, prezime i potpis osoba koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda:

13. Prilozi zapisnika:

Zapisnicar:




Prilog br. 6 — Ocitovanje procelnika da ¢e sredstva za predmet jednostavne nabave
biti osigurana

ey
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REPUBLIKA HRVATSKA
% ISTARSKA ZUPANIJA
A3 REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Na temelju odredbe ¢lanka 22. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
(»Sluzbene novine Istarske Zupanije“broj__/__), pro€elnik upravnog tijela koje je iniciralo

postupak jednostavne nabave sastavlja sljedece

OCITOVANJE
da ¢e sredstva za predmet jednostavne nabave biti osigurana
PREDMET NABAVE:
Ovim putem potvrdujem da ¢emo kao Narucitelj osigurati nov€ana sredstva za provedbu
predmetnog postupka jednostavne nabave u ukupnom iznosu od eura
s obracunatim PDV-om na proraéunskoj poziciji , S ciliem

preuzimanja obveze i sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.
Obrazlozenje

Nakon provedenog otvaranja, pregleda i ocjena ponuda, ovlasteni predstavnici utvrdili

su da je cijena najpovoljnije valjane ponude eura Sto premasuje iznos

procijenjene vrijednosti predmeta nabave.

Procijenjena vrijednost za predmetnu nabavu utvrdena je Planom nabave u iznosu
za $to su osigurana sredstva na poziciji Proracuna broj Sto iznosi

(s PDV-om).

Buduéi je cijena ponude vecée od procijenjene vrijednosti nabave, potvrdujem da ¢emo

kao Narucitelj osigurati nov€ana sredstva za provedbu predmetnog postupka nabave u

ukupnom iznosu od eura s obracunatim PDV-om na prora¢unskoj

poziciji___ na nacin

(navesti nacin — npr. na poziciji ima planiranih sredstava vise nego $to je PV, koristiti e se sredstva neke
druge pozicije koja nisu utro$ena, ili ¢e se koristiti sredstva za neku drugu nabavu od koje se odustaje, ili ¢e
se izvrsiti preraspodijela u okviru planskih sredstava decentralizacije Upravnog odjela, ili ¢e se sredstva
osigurati u rebalansu)

s ciliem preuzimanja obveze i sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

PROCELNIK UO




Prilog:
- suglasnost Zupana

Prilog br. 7 — Odluka o odabiru najpovoljnije ponude

@;
REPUBLIKA HRVATSKA
% ISTARSKA ZUPANIJA
A%% REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Na temelju odredbe ¢lanka 19. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
(» /), ¢lanka 65. Statuta (,Sluzbene novine
Istarske Zupanije“ br. 10/09, 4/13, 16/16, 1/17,2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — procisceni
tekst), Zupan Istarske Zupanije dana____ donosi

ODLUKU
o odabiru najpovoljnije ponude

I
U postupku jednostavne nabave za predmet nabave:

evidencijski broj , sukladno objavljenom kriteriju za odabir, kao najpovoljnua
ponuda odabire se ponuda ponuditelja , OIB:

, S cijenom ponude u iznosu od eura
bez PDV-a, odnosno s ukupnom cijenom u iznosu od euras

uklju¢enim PDV-om.

Il
Istarska Zupanija ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o javnoj nabavi/izdati
narudzbenicu za nabavu (radova, roba ili usluga).

M.
Ova odluka dostavlja se svim ponuditeljima zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju,
pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda na dokaziv nacin.

Iv.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

Obrazlozenje

U postupku jednostavne nabave za predmet nabave: , ovlastene
osobe narucitelja izvrSile su pregled i ocjenu ponuda te ocijenili da je ponuda ponud|telja
OIB: , valjana, da u cijelosti

ispunjava svrhu nabave i da je prema utvrdenom kriteriju najpovoljnija te je stoga
odlu¢eno kao u izreci ove Odluke.

Protiv ove Odluke nije dopustena Zalba slijedom odredbe ¢lanka 18. stavak 8. Odluke o
pravilima provedbe postupaka jednostavne nabave (,Sluzbene novine Istarske Zupanije®
broj__/ ).

KLASA:
URBROJ:



Pula,
REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
ZUPAN
Prilog br. 8 — Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave

E 5 -3
REPUBLIKA HRVATSKA
R ISTARSKA ZUPANIJA
423 REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel za proracun i financije
Assessorato al bilancio e le finanze
KLASA/CLASSE: [Predmet Klasa]

URBROJ/N.PROT: [Urudzbeni broj]
Pula-Pola, -----------------

Na temelju odredbe ¢lanka 19. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
(»SluZzbene novine Istarske Zupanije® broj _ /), i ¢lanka 65. Statuta (,Sluzbene novine

Istarske Zupanije“ br. 10/09, 4/13,16/16, 1/17,2/17, 2/18, 10/20, 6/21 i 20/22 — proci§ceni
tekst), Zupan Istarske Zupanije dana donosi

ODLUKU
o ponistenju postupka jednostavne nabave

.
PoniStava se postupak jednostavne nabave za nabavu
evidencijski broj

L.
Ova odluka dostavit ¢e se svim ponuditeljima..

M.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Obrazlozenje
ObrazlozZenje razloga ponistenja:

Protiv ove Odluke nije dopustena Zalba slijedom odredbe ¢lanka 18. stavak 8. Odluke o
pravilima provedbe postupaka jednostavne nabave (,Sluzbene novine Istarske zupanije*
broj_/ ).

KLASA:

URBROJ:

Pula,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA



Prilog br. 9 — Objava ugovora/ izvrSenja ugovora u Registru ugovora jednostavne

nabave

b,

Upravni odjel/Sluzba

Predmet: Objava ugovora / izvrSenja ugovora u Registru ugovora jednostavne

ﬁ

REPUBLIKA HRVATSKA
REPUBBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA

ZUPAN

UO za proracun i financije
Odsjek za javhu nabavu

nabave na Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske

Osnovni podaci o nabavi

. Oznaka ugovora / narudzbenice

KLASA:
URBROJ:

Evidencijski broj predmeta nabave (iz plana
nabave)

Naziv predmeta nabave (iz plana nabave)

CPV oznaka predmeta nabave

Postupak nabave zavrSio je

- sklapanjem ugovora
ili
- izdavanjem narudzbenice

Podaci o ugovaratelju

Naziv i OIB ugovaratelja

Ugovor se daje u podugovor

da ne

® N

Naziv i OIB podugovaratelja

Podaci o ugovoru / narudzbenici

Datum sklapanja ugovora

—©

. Rok na koji je ugovor ili okvirni sporazum sklopljen,

uklju€ujuci ugovore na temelju okvirnog sporazuma

11.

lznos bez PDV-a na koji je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen, uklju€ujuéi ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

12.

Iznos PDV-a




13. Ukupni iznos s PDV-om na koji je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen, uklju€ujuéi ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

14. Financira li se ugovor iz fondova EU da |

15. Oznaka / broj EU ugovora

Iv. Podaci o izvrSenju ugovora

16. Datum kada je ugovor ili okvirni sporazum izvr§en
u cijelosti, ukljuujuéi ugovore na temelju okvirnog
sporazuma

17.Je li ugovor raskinut prije isteka roka na koji je da
sklopljen

18. Ukupni isplaceni iznos ugovaratelju s PDV-om na
temelju  skloplienog ugovora ili  okvirnog
sporazuma, ukljuCuju¢i ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

19. Obrazlozenje zasto je iznos isplacen ugovaratelju
veci od iznosa na koji je ugovor ili okvirni sporazum
sklopljen, ukljuCujuéi ugovore na temelju okvirnog
sporazuma

20. Razlozi zbog kojih je ugovor raskinut prije isteka
njegova trajanja

21. Napomena

Privitak: Ugovor / Narudzbenica

Ovlastena osoba zaduzena za
pracenje i realizaciju ugovora




Prilog br. 10 — Izjava o postojanju/nepostojanju sukobu interesa

IZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA

U SMISLU CLANKA 76. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI (Narodne novine,
broj 120/16, 114/22 — dalje u tekstu ZJN 2016)

za ovlastene predstavnike narucitelja (lanak 76. stavak 2. to€ka 2.)

IZJAVA
kojom ja,
[ime i
prezime]
kao predstavnik narucitelja
[naziv i  adresa

narucitelja] u smislu €lanka 76. stavka 2. toCke 2. ZJN-a 2016.

izjavljujem da ja osobno
(dalje zaokruzena istinita tvrdnja)

1. osobno jesam / nisam u situaciji izravnog ili neizravnog, financijskog,
gospodarskog ili bilo kojeg drugog osobnog interesa koji bi se mogao smatrati
Stetnim za moju nepristranost i neovisnost u okviru postupaka javne nabave.

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

2. istodobno obavljam / ne obavljam upravijacke poslove u sljede¢im
gospodarskim subjektima:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

3. a) jesam / nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih sudjelujem u upravljanju odnosno kapitalu slijedecih gospodarskih
subjekata s vise od 0,5%:

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

[naziv i adresa trgovackog drustva, obrta...]

te se obvezujem aZurirati ovu izjavu bez odgadanja ako nastupe promjene
vezane za gore navedene okolnosti.



Navedene okolnosti predstavljaju situacije moguceg sukoba interesa izmedu
naruCitelia i gospodarskog subjekta koji je ponuditelj, ¢lan zajednice
gospodarskih subjekata ili podugovaratelj

[datum i potpis]



