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52000   P A Z I N

PREDMET: Izvješće o radu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu 

        Istarske županije za 2004. godinu

Temeljem članaka 59. i 77. Statuta Istarske županije (Službene novine Istarske županije br. 6/03 – pročišćeni tekst i 10/04), Poglavarstvo Istarske županije razmatrajući Izvješće o radu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Istarske županije za 2004. godinu, na sjednici održanoj dana 07. ožujka 2005. godine donosi slijedeći

Z A K L J U Č A K

1. Prihvaća se Izvješće o radu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Istarske županije za 2004. godinu.


2. Akt  iz točke 1. ovog Zaključka dostavit će se  Skupštini Istarske županije  na nadležno postupanje.


3. Akt iz točke 1. ovog Zaključka sastavni je dio istog. 

4. Za izvjestitelja po toč. 1., a vezano za točku 2. ovog Zaključka određuje se Desa Sarvan - v.d. pročelnica Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Istarske županije.


5. Ovaj Zaključak stupa na snagu danom donošenja.

Predsjednik







Poglavarstva Istarske županije









       Ivan Jakovčić, v.r. 

IZVJEŠĆE O RADU UPRAVNOG ODJELA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU I UPRAVU
U GODINI:2004
	1. OCJENA PROČELNIKA O RADU UPRAVNOG ODJELA

	Specifična uloga ovog Upravnog odjela koji postoji u Istarskoj županiji prvenstveno u svojstvu zajedničke pravne službe samoupravnog djelokruga Istarske županije, te savjetodavnog tijela nadležnog za praćenje rada svih jedinica lokalne samouprave na području Županije. To iziskuje poznavanje vrlo širokog i specifičnog pravnog područja - od prava koje regulira ustroj lokalne i područne (regionalne) samouprave, do prava zaštite okoliša, socijalne skrbi, financijskog prava, pomorskog prava, trgovačkog prava, imovinskog prava, komunalnog prava i drugih srodnih pravnih područja.

Pri ovom upravnom tijelu djeluju i dva odjela – Odsjek pisarnice i Odsjek za opće, pomoćne i tehničke poslove čija je djelatnost osigurati nesmetano i kontinuirano funkcioniranje svih upravnih tijela Istarske županije glede evidentiranja i obrade spisa, te pomoćnih poslova.  

Ukupna ocjena je vrlo uspješna i u svijetlu činjenice da okolnosti u kojima se obavlja većina zaduženja, daju djelatnicima izuzetno kratke rokove za izvršenje zadataka.  

U okviru obveza ovog Upravnog odjela zacrtanih Programom za 2004. godinu, nužno je reći kako su iste izvršene u najvišem mogućem opsegu, a jednako tako postoji i veliki broj obveza koje nije bilo moguće unaprijed determinirati te poslova koji su se javljali ad hoc u tijeku poslovne godine, koji su izvršeni u zadatim rokovima. 

                                                                                                                                                                                                                                                   v.d. pročelnica:
Desa Sarvan, dipl.prav.



	2. ORGANIZACIJSKA I FUNKCIONALNA STRUKTURA UPRAVNOG 
       ODJELA

	Poslove i radne zadatke iz nadležnosti Upravnog odjela obavlja 30 djelatnika prema važećem Pravilniku o unutarnjem redu Odjela, te Pročelnik ovoga tijela.

Ustrojstvene jedinice ovoga Upravnog odjela - Odsjek za opće, pomoćne i tehničke poslove  i  Odsjek pisarnice, aktivno su u izvještajnom razdoblju djelovali u okviru predviđenih zadataka, i procjena je da je u protekloj kalendarskoj godini postignut očekivani daljnji kvalitativni pomak u njihovom djelovanju. 

Prema Odluci o izmjenama i dopunama Odluke o ustroju i djelokrugu rada upravnih tijela Istarske županije (“Službene novine Istarske županije” broj 1/04) Kabinet župana izdvojen je kao posebna služba iz sastava ovog Upravnog odjela, te je preuzeo poslove međuregionalne suradnje. Odluka je stupila na snagu 3. 03. 2004. godine.

Rad ovog Upravnog odjela je dostupan javnosti,  svim građanima i pravnim osobama koje imaju potrebu zatražiti određena pojašnjenja, tumačenja, informacije o radu i ustroju tijela Istarske županije, kao i provođenje postupaka iz nadležnosti ovoga Upravnog odjela svakim radnim danom u vremenu od 8,30 - 11,30 , odnosno na telefone /052/ 372-111  i 372-166 , a informacije se putem elektronske pošte mogu dobiti upućivanjem na e-mail-adresu :

                                    ' lokalna.uprava@istra-istria.hr '



I.  OPĆI  PRAVNI  I  SAVJETODAVNI  POSLOVI  ODJELA 
	3. ADMINISTRATIVNI POKAZATELJI

	3.1. ZAPRIMLJENI PREDMETI, ARHIVIRANI I RIJEŠENI PREDMETI

	3.1.1. NEUPRAVNI PREDMETI
	

	klasifikacijska oznaka
	Zaprimljeni  predmeti
	Arhivirani i riješeni

	004-01/ 04-01/      
	38
	37

	007-02/04-01/
	1
	1

	115-01/04-01/
	1
	-

	015-05/04-01/
	2
	-

	017-01/04-01/   
	6
	6

	017-02/04-01/
	2
	2

	023-01/ 04-01/  
	67
	57

	030-01/04-01
	6
	3

	030-04/04-01/
	1
	1

	031-06/04-01/
	1
	-

	032-05/04-01/
	1
	

	035-01/04-01/
	9
	7

	035-02/04-01/
	1
	1

	036-01/04-01/
	2
	1

	052-01/ 04-01/
	1
	-

	053-01/ 04-01/
	1
	1

	110-01/04-01/
	1
	1

	112-01/ 04-01/  
	3
	3

	112-02/ 04-01/  
	3
	3

	112-03/ 04-01/  
	1
	1

	112-04/04-01/
	1
	1

	112-06/04-01/
	2
	2

	114-04/04-01/
	1
	1

	121-01/04-01/
	1
	1

	130-01/04-01/
	1
	1

	130-03/ 04-01/
	6
	5

	133-02/ 04-01/  
	1
	-

	214-01/04-01/
	1
	1

	303-01/04-01/
	1
	1

	320-01/04-01/
	1
	1

	325-01/04-01/
	2
	1

	340-01/04-01/
	3
	3

	341-01/04-01/
	1
	1

	342-01/ 04-01/   
	2
	2

	351-01/04-01/
	3
	1

	360-01/04-01/
	2
	2

	361-01/04-01/
	1
	-

	363-01/ 04-01/   
	2
	1

	363-03/ 04-01/ 
	10
	9

	372-03/04-01/
	3
	1

	400-01/04-01/
	1
	1

	400-08/04-01
	3
	3

	402-01/04-01/
	5
	3

	402-07/04-01/
	1
	1

	402-08/04-01/
	1
	1

	403-01/04-01/
	1
	1

	406-01/04-01/
	20
	17

	410-01/04-01/
	1
	1

	500-01/04-01/
	2
	2

	510-01/04-01/
	1
	1

	550-01/ 04-01/   
	6
	5

	711-01/04-01/
	1
	1

	810-01/04-01/
	14
	12

	910-01/ 04-01/   
	4
	3

	940-01/04-01/
	1
	1

	943-01/04-01/
	2
	2

	947-01/04-01/
	4
	4

	947-02/04-01/
	51
	42

	UKUPNO
	312
	261

	3.1.2. UP/I  PREDMETI

	klasifikacijska oznaka
	broj predmeta
	Arhivirani i riješeni

	UP/I-012-01/04-01/
	1
	-

	UP/I-112-02/03-01/
	29
	25

	UP/I-113-03/02-01/
	31
	31

	UKUPNO
	61
	56

	

	3.1.3. UP/II PREDMETI Upravni drugostupanjski nadzor rješenja tijela uprave JLS u prvom stupnju (Zakon o komunalnom gospodarstvu, Zakon o zaštiti  i očuvanju kulturne baština, Zakon o socijalnoj skrbi, Zakon o financiranju jedinica područne (regionalne) samouprave -Članak 76. stavak 3. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN br. 33/01 i 60/01)

	klasifikacijska oznaka
	broj predmeta
	Arhivirani i riješeni u 04

	UP/II-363-03/01-01/ (komunalna naknada i komunalni doprinos)
	
	

	UP/II-363-05/01-01/ (komunalni red),
	
	-

	UP/II- 363-03/02-01/ (komunalna naknada i komunalni doprinos, lokalni porezi)
	
	

	UP/II-363-05/02-01/ (komunalni red)
	
	

	UP/II- 550-01/02-01/ (socijalna skrb)
	
	

	UP/II- 363-03/03-01/(komunalna naknada i komunalni doprinos, lokalni porezi
	87
	81



	UP/II- 363-05/03-01// (komunalni red)
	16
	14



	UP/II-410-01/03-01/(lokalni porezi)
	19
	15

	UKUPNO /2003 godina
	122
	110

	UP/II- 363-03/04-01/ (komunalna naknada i komunalni doprinos, lokalni porezi)
	153
	101

	UP/II-363-05/04-01/ (komunalni red)
	32
	20

	UP/II-410-01/04-01(lokalni porezi)
	32
	16

	UP/II-612-08/03-01/ (zaštita kulturnih dobara)
	7
	1

	UKUPNO / 2004 godina
	224
	138

	UKUPNO / 2003 + 2004 godina
	346
	248


Ukupno je riješeno 72% zaprimljenih UP/II spisa. Veliki broj UP/II spisa zaprimljen je krajem godine jer jedinice lokalne samouprave imaju običaj u to doba rješavati intenzivnije upravne postupke zbog isteka izvještajnog razdoblja, te je samo u studenom i prosincu zaprimljeno 52 spisa za upravni nadzor. 

	4.  REALIZACIJA NEPOSREDNIH ZADATAKA/OCJENA PROVEDENIH PLANIRANIH AKTIVNOSTI

	ZADATAK
	STUPANJ REALIZIRANOSTI
	OBRAZLOŽENJE

	A.

Osiguranje  konstruktivnog višestrukog međusobnog međuutjecaja na području lokalne samouprave u Istarskoj županiji u radu upravnih odjela IŽ
	A.1.
	Izrada nacrta i prijedloga akata za potrebe Skupštine i Poglavarstva Istarske županije
	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	Sukladno jednoj od temeljnih zadaća i nadležnosti ovog Upravnog odjela,  praćena je provedba pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj te su, u provedbi istih,  izrađivani i upućivani u proceduru donošenja  nacrti i prijedlozi općih akata koje donosi Skupština i Poglavarstvo IŽ, a koji su iz nadležnosti ovog Upravnog odjela, 

Od pojedinačnih akta za Poglavarstvo izrađivani su prijedlozi  glede prava prvokupa nekretnina na zaštićenim područjima i zaštićenim kulturnim dobrima.

Vođeni su postupci glede davanja suglasnosti na stjecanje prava vlasništva nekretnina stranaca na području RH, te suglasnosti na plan izvlaštenja nekretnina.

Pružana je pravna pomoć Povjerenstvu za jednakost spolova IŽ (tumačenja, stručna mišljenja, izrada akata). 

U 2004. godini  djelovanje Koordinacije za ljudska prava Istarske županije bilo je usmjereno na rješavanje  pojedinačnih slučajeva kršenja i osporavanja ljudskih prava, te senzibiliziranje  žitelja  županije  na promociji i zaštiti ljudskih prava u svim segmentima života i rada.

Tijekom  protekle godine  u Koordinaciju su se  obratile 22 osobe  tražeći pomoć u rješavanju svojih problema, a koji su se  prvenstveno odnosili na povrat imovine   dane na privremeno korištenje stradalnicima rata, povrat stanarskog prava, rješavanje statusa boravka u  Hrvatskoj ( trajno nastanjenje),mirovina, otkupa stana, dugotrajnih sudskih sporova te  šutnju administracije. Osim u jednom slučaju, strankama se pomoglo u rješavanju problema, ili su  upućene  u nadležna  tijela državne uprave  i lokalne  samouprave. Uočeno je da  značajni dio osoba koje su se obratile Koordinaciji, nisu imale saznanja na koji način  i putem kojih službi mogu riješiti  svoje probleme, ali i da nemaju povjerenja u pojedine službe.

 Na upite koje je Koordinacija  tijekom 2004. godine upućivala  raznim državnim i drugim tijelima, u pravilu je  dobivala odgovore, no još uvijek  se oni teže dobivaju od pojedinih jedinica lokalne samouprave.

 U cilju promocije i edukacije za ljudska prava Koordinacija je donijela Program  ostvarivanja ljudskih prava  u djelatnosti odgoja i obrazovanja za ljudska prava koji je dostavljen u sve vrtiće, osnovne i srednje škole u Županiji. 

U suradnji sa Županijskim vijećem  Hrvatskog novinarskog društva za Istru , održan je Okrugli stol  na temu «Javno mnijenje  između slobode i anarhije».Prvi put  su održani od  16. studenog do 10. prosinca  Dani ljudskih prava u Istarskoj županiji. Međunarodni dan  tolerancije obilježen je  debatnom raspravom «Više demokracije - više tolerancije».

 Okruglim stolom na temu «Organizacije osoba s invaliditetom i ljudska prava «, na kojem su  se po prvi put okupili predstavnici udruga s područja Istre koje  svoj rad usmjeravaju  zaštiti prava osoba s posebnim potrebama, obilježen je Međunarodni dan osoba s invaliditetom. Promociji zaštite ljudskih prava i djelovanja Koordinacije doprinijela je i  činjenica da se dio  programa Koordinacije  u živo prenosio ili su se snimke kasnije emitirale na TV Novi i NIT-u.

Povodom Međunarodnog dana ljudskih prava 10. prosinca tradicionalna Otvorena vrata Koordinacije, po prvi su put organizirana u svim sjedištima Gradova Istarske županije. 

U realizaciji programa svog rada Koordinacija je uspješno surađivala i s nevladinim sektorom  te  se sa  Centrom za građanske inicijative iz Poreča  uključila u program  «16 dana  ženskog aktivizma  protiv nasilja među ženama». 

S  Udrugom za zaštitu i promicanje prava bolesnika Pula povodom Međunarodnog dana zdravlja  započela je akcija «Koliko je teška školska torba», a sa Društvom naša djeca u Poreču  obilježen je   11. prosinac Dan UNICEF-a.


	
	
	
	
	

	
	A.2.
	Usklađivanje i savjetodavno-pravna potpora upravnim tijelima samoupravnog djelokruga 

Istarske županije
	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	Pravna pomoć u izradi akata za Upravni odjel za zdravstvo, Upravni odjel za prostorno uređenje i zaštitu okoliša , suradnje sa Upravnim odjelom za prosvjetu i kulturu u svezi sa zakupom školske zgrade u Puli, pravna pomoć Upravnom odjelu za promet, pomorstvo u svezi rješenja o naknadi za korištenje pomorskog dobra.

Zastupanje Istarske županije pred nadležnim sudovima u sporovima u kojima je interes županije u koliziji sa interesom Republike Hrvatske, te drugim sporovima ( 6 predmeta), te poslovi:

· provedba postupaka natječaja za prijem u službu, izrada rješenja o prijemu i rasporedu,

· učestvovanje u radu povjerenstava za javnu nabavu, te provedba postupaka javne nabave



	
	A.3.
	Praćenje provođenja pozitivnih propisa Republike Hrvatske, međunarodnih ugovora te akata predstavničkog i izvršnog tijela 

Istarske županije
	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	 U tijeku 2004. godine zbog intenzivne zakonodavne aktivnosti bili smo dužni pratiti donošenje novih propisa i proveedbu propisa donesenih u 2003. godini, kojima je uređen djelokrug jedinica lokalne, odnosno područne (regionalne) samouprave : Zakon o otpadu (NNbr. 178/04),  Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o komunalnom gospodarstvu (NN br. 82/04 i 178/04), Zakon o zaštiti zraka (NN br. 178/04), Zakon o prijevozu u cestovnom prometu (NN br. 178/04), Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o prostornom uređenju (NN. br. 100/04), Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o gradnji (NN br. 100/04) i Zakon o zaštiti i spašavanju (NN br 174/04), Zakon o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara (Nar. nov. br. 69/99, 151/03, 157/039, Zakon o pravu na pristup informacijama (Nar. nov. br. 172/03)

	
	A.4
	Praćenje i poduzimanje propisanih aktivnosti u pogledu zaštite dvojezičnosti i prava talijanske manjine u Istarskoj županiji
	
	U izvještajnom razdoblju nije bilo navedenih zadataka

	
	A.5. 

Održavanje i unapređivanje sustava upravljanja kvalitetom po ISO 9001:2000
	Koordinator  sustava i Tim poduzeli su i proveli sve zadaće i izvršili sve obveze na razini svojih ovlasti po dokumentaciji sustava .

Rezultati po ovom projektu nisu ostvareni u potpunosti zbog   izostanka aktivnosti i obveza koje su u isključivoj kompetenciji  managementa 

županije (župan, pročelnici).

	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	U  izvještajnom razdoblju  izvršene  su slijedeće aktivnosti:

-  sudjelovanje  te suradnja sa vanjskim auditorom prilikom  kontrolnog nadzora sustava,

- potvrda certifikata 9001:2000,

- izrada plana mjera za unapređenje sustava 

- organizacija i provedba radionice za pročelnike i  ISO tim na temu «Interne komunikacije»
- predlog promjene predstavnika managementa za sustav te  upućivanje istog na usvajanje managementu,

- provedba internih provjera sustava u studenom 2004. godine

- izrada  izvješća o radu Tima za ISO 

- izrada izvješća o rezultatima internih audita provedenih 11/2004

- izrada prijedloga za poboljšanje sustava i provođenje korektivnih akcija prema nalazu provjere certificata radi unaprijeđenja sustava.


	
	
	
	
	- priprema nacrta procedure za upravljanje ustanovama i tvrtkama u vlasništvu županije te prijedlog za održavanje radionice za pročelnike radi izrade prijedloga te procedure
- izrada informacije o stanju sustava u IŽ te upućivanje iste na Kolegij pročelnika
- izrada izvješća o izvršenju zaključka o prihvaćanju procjene sustava te mjera za poboljšanje te upućivanje istog županu

	
	B.1.


	Suradnja uz pružanje stručne pomoći i objašnjenja o načinu provedbe zakona i drugim općim pitanjima od značaja za razvoj lokalne samouprave
	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	 Tijelima uprave jedinica lokalne samouprave osigurava se dnevna komunikacija putem telefona radi postavljanja upita glede neposredne primjene propisa kojima je uređen djelokrug jedinica lokalne samouprave na području IŽ, te odgovori na postavljena pitanja u pismenom obliku (područje ustroja jedinica lokalne samouprave, radnih odnosa, prometa i upravljanja nekretninama, poreznih prihoda, komunalnog reda, komunalne naknade i komunalnog doprinosa, usklađenja općih akata jedinica lokalne samouprave sa novelom Zakona o komunalnom gospodarstvu, izvlaštenja, spomeničke rente, izgradnje komunalne infrastrukture, prostornog uređenja, zaštite okoliša, zaštite kulturne baštine, zaštite prava manjina, zaštite potrošača). Ova je aktivnost bila u tijeku izvještajnog razdoblja vrlo intenzivna zbog velikog broja zakona koji su doneseni, a utječu na djelokrug jedinica lokalne samouprave (V. t.A.3.), 

	B

Osiguranje konstruktivnog i višestrukog međusobnog utjecaja na području lokalne samouprave u IŽ u radu tijela uprave gradova i općina na području IŽ
	B.2.


	Usklađivanje stajališta općina i gradova na području Istarske županije u nadležnosti tijela lokalne  samouprave  u  Istarskoj  županiji

te rješavanja pitanja od zajedničkog interesa,  koordiniranje djelovanja pri poduzimanju aktivnosti i mjera za razvoj lokalne samouprave u Istarskoj županiji.
	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	Ova aktivnost odvijala se na tri načina:

- kroz nadzor pojedinačnih upravnih akta koje donose jedinice lokalne samouprave u svom djelokrugu (komunalno gospodarstvo, porezi, ovrhe, socijalna skrb, spomenička renta,) u drugostupanjskom upravnom postupku (v. tablicu zaprimljeni i riješeni UP/II spisi),

- kroz tematske edukativne sastanke namijenjene djelatnicima tijela uprave jedinica lokalne samouprave ( sa temama: neposredna primjena Zakona o općem upravnom postupku, Uredbe o uredskom poslovanju, Zakona o otpadu, Zakona o proračunu,Zakon o zaštiti i očuvanju kulturnih dobara,  pitanja radnog odnosa službenika i namještenika i dr.) na kojima su se djelatnici uključivali u raspravu,

- neposredne svakodnevne konzultacije sa djelatnicima tijela uprave općina i gradova koji neposredno primijenjuju zakone, te osobne konzultacije.

Pružana je stručna savjetodavna pomoć u radu Komisije za tumačenje odredbi i primjene Kolektivnog ugovora za zaposlene u tijelima uprave JLS, dana je inicijativa za usklađenje Kolektivnog ugovora sa istim za službenike u državnim službama.
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	 D

Osiguranje konstruktivnog i  višestrukog međusobnog međuutjecaj na području lokalne samouprave u Istarskoj županiji u radu  tijela središnje državne uprave.
	D.2.
	Izrada prijedloga za decentralizaciju funkcija tijela državne uprave
	Izvršeno u potpunosti u zadanim rokovima
	Izrada Prijedloga popisa djelokruga tijela državne uprave koji se mogu prenijeti na lokalnu samoupravu ( u području prostornog uređenja, graditeljstva, zaštite okoliša, komunalnog gospodarstva) u srpnju 2004. godine 

	
	
	
	
	


	5. REALIZACIJA POSTAVLJENIH  CILJEVA 

	CILJ
	OCJENA POSTIGNUĆA
	OBRAZLOŽENJE

	A.

	Osiguranje  konstruktivnog višestrukog međusobnog međuutjecaja na području lokalne samouprave u Istarskoj županiji u radu upravnih odjela IŽ
	izvrsna
	Pravno područje djelokruga jedinica lokalne samouprave i područne (regionalne) samouprave je vrlo raznoliko i obuhvaćeno u nizu zakona i podzakonskih propisa te iziskuje izuzetan angažman djelatnika. Djelatnici su iskazivali veliku kreativnost,a poslovi su bez prigovora odrađivani i izvan redovnog radnog vremena. Ističem izuzetnu opterećenost djelatnika zbog intenzivne zakonodavne aktivnosti i obveze praćenja propisa iz djelokruga  lokalne samouprave te kratkih rokova izvršenja pojedinih zadaća.

	B.

	Osiguranje konstruktivnog i višestrukog međusobnog utjecaja na području lokalne samouprave u IŽ u radu tijela uprave gradova i općina na području IŽ
	izvrsna
	V. obrazloženje uz  t. A

	C.

	Osiguranje konstruktivnog i  višestrukog međusobnog međuutjecaj na području lokalne samouprave u Istarskoj županiji u radu tijela državne uprave na razini Ureda državne uprave u Istarskoj županiji.
	izvrsna
	V. obrazloženje uz t. A

	D.

	Osiguranje konstruktivnog i  višestrukog međusobnog međuutjecaj na području lokalne samouprave u Istarskoj županiji u radu  tijela središnje državne uprave
	izvrsna
	V. obrazloženje uz t.A.


II.  ODSJEK  ZA  OPĆE  POMOĆNE  I  TEHNIČKE  POSLOVE

	4. REALIZACIJA NEPOSREDNIH ZADATAKA/
    OCJENA PROVEDENIH PLANIRANIH AKTIVNOSTI

	ZADATAK
	STUPANJ REALIZIRANOSTI
	OBRAZLOŽENJE

	A
	A.1.
	Tekuće održavanje postrojenja i voznog parka, tehnički poslovi  nabave i potrošnog materijala,  prijevoz dužnosnika na službena putovanja
	Vrlo uspješno
	Svi postavljeni zadaci tijekom poslovne godine su uspješno realizirani u zadanim rokovima.

Djelatnici uspješno odrađuju nove poslove preuzimanja i dostave pošte u pisarnicu.


	CILJ
	OCJENA POSTIGNUĆA
	OBRAZLOŽENJE

	A.
	Kontinuirano održavanje postrojenja, funkcionalnosti zgrade U Flanatičkoj 29. u Puli i voznog parka u cjelosti ,

prijevoz dužnosnika IŽ sukladno službenim  potrebama
	Uspješno
	Svi poslovi su obavljeni kvalitetno i promptno


III – ODSJEK PISARNICE

	4. REALIZACIJA NEPOSREDNIH ZADATAKA/
    OCJENA PROVEDENIH PLANIRANIH AKTIVNOSTI

	ZADATAK
	STUPANJ REALIZIRANOSTI
	OBRAZLOŽENJE

	A
	A.1.
	Organizacija evidencija spisa upravnih odjela Istarske županije prema Uredbi o uredskom poslovanju i vođenje arhive
	Vrlo uspješno
	Svi postavljeni zadaci tijekom poslovne godine su uspješno realizirani u zadanim rokovima.

Uspostavljen informatički sustav pisarnice za sve upravne odjele Istarske županije, te mogućnost svakodnevnog uvida u stanje spisa i uspješnost poslovanja upravnih odjela.

Osim redovitih poslova Pisarnice u 2004. godini  obavljene su sve predradnje i edukacija  djelatnika, te su od 1. siječnja 2005 godine u kompjutersko vođenje uredskog poslovanja uključeni  upravni odjeli Istarske županije u Poreču i Rovinju i Ured podžupana u Umagu.




	CILJ
	OCJENA POSTIGNUĆA
	OBRAZLOŽENJE

	A.
	Efikasno uredsko poslovanje upravnih odjela Istarske županije
	Uspješno
	Svi poslovi su obavljeni kvalitetno i u zadanim rokovima


	7. OCJENA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
     - PO PROGRAMIMA I AKTIVNOSTIMA


	PLANIRANA SREDSTVA
	UTROŠENA SREDSTVA
	OBRAZLOŽENJE

	Za ostvarenje rada Upravnog odjela planirana su sredstva Proračunom Istarske županije za 2004. godinu i rebalansom Proračuna za 2004. godinu


	Utrošena sredstva su u skladu sa planiranim sredstvima Proračunom Istarske županije za 2004. godinu i rebalansom Proračuna za 2004. godinu


	Objektivna procjena potrebnih sredstava za realizaciju programa


	8. ZAKLJUČAK/REZIME


	U okviru planiranih programa  izvršene su sve zadaće,  te se kontinuirano predlažu mjere za poboljšanje efikasnosti i kvalitete rada.
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